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Till Umead Universitet

1. Projektanstkan
2. Beslut fran bidragsgivaren
3. Projektbudget och eventuell forklaring till avvikelser mot budget

4. Slutrapport som ni amnar redovisa till bidragsgivaren, signerad av
projektledaren

5. Huvudbok i excel:

Rapport fran Raindance: V95 Saldo o transaktionslista (ARL),

vardemall EA:s Analyslista (ARL) per verdatum, i rapporten ska ni

vdlja att visa benamning i kolumnen "KTO" innan utdrag till excel

(se inklippt bild pa utsékningen).

e Beskrivning av vilka huvudbokskonton som rapporteras som vad i
den finansiella slutrapporten (vad ar resekostnad, I6nekostnad etc)
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6. Fakturaunderlag/kvitton pa projektets tio storsta resekostnader
och de tio storsta 6vriga kostnaderna (utdver 16n) inklusive utford
attest (elektronisk eller manuell)

7. Faststalld attestordning
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8. Lonespeclista i excel fran primula fér varje period, signerad av
projektledaren. Foljande information ska framga:

e Manadslon

e Sociala avgifter

e Semesterersattning

e Ev. ytterligare paldgg pa I6nekostnaderna

e Arbetad tid i projektet

e Hur timkostnad per person rdaknats fram

9. Anstallningsavtal for samtliga I6ntagare i projektet

10. En I6nespecifikation per anstalld per period. Om ni har valdigt
manga anstallda i projektet, hor av er sa valjer vi ut vilka
|dnespecifikationer vi vill titta pa

11. Tidrapporter signerade av projektledaren, en per anstalld per
period

12. Inkdp- och upphandlingspolicy

Ovrigt

Vi vill ha underlagen numrerade efter denna 6nskelista.
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