Till Stiftelsernas kontaktpersoner

Wallenbergstiftelserna fortsitter att till storsta delen arbeta digitalt &ven under vintern/varen och vi
arbetar standigt med att forsoka forbéttra vara rutiner.

Som tidigare publicerar vi eventuella dndringar avseende ansokningstider etc. l6pande pa hemsidorna.

FORENKLAT OCH ELEKTRONISKT REKVISITIONSFORFARANDE

Wallenbergstiftelserna har infort ett forenklat rekvisitionsforfarande for beviljade anslag.

ELEKTRONISK REKVISITION

I den elektroniska rekvisitionsportalen finns formular for rekvisition av anslag och stipendier for
universitet, andra organisationer samt stipendiater.

Genom den elektroniska rekvisitionsportalen sidkerstills att blanketter via post inte forkommer eller
forsenas och processen effektiviseras.

Inloggning till rekvisitionsportalen sker genom BankID. Da det endast &r privatpersoner med ett svenskt
personnummer som kan ha BankID fér den som gor/administrerar rekvisitionen logga in med sitt
BankID. Den person som dr administrator for den elektroniska rekvisitionen ansvarar for detta och i sin
egenskap av kontaktperson for rekvisitioner fyller personen dven i sina kontaktuppgifter i formuléret.
Ansvarig ar som tidigare den som ir utsedd av anslagsmottagaren (t.ex. prefekt eller motsvarande), vilket
fylls i pa fliken f6r godkdnnande.

INSTRUKTION REKVISITION

I den elektroniska rekvisitionsportalen finns formular for rekvisition av anslag och stipendier for
universitet, andra organisationer samt stipendiater samt mojlighet att bifoga avstimningsblankett,
rapporter och andra bilagor.

Fortsattningsvis ska endast avstimningsblanketten och en sammanfattande resultatrapport for projektet
fran det egna redovisningssystemet bifogas den elektroniska rekvisitionen. Infor den forsta rekvisitionen
skall en lista 6ver samtliga personer med attestratt bifogas den elektroniska rekvisitionen. Listan skall
vara undertecknad av huvudmannen. Om ytterligare information beh6vs for beredning av rekvisitionen,
s& kommer detta efterfrégas separat.


https://rekvisition.wallenberg.org/

Som tidigare utgér ersattningen mot havda kostnader. Forskottsutbetalning medges endast i sarskilda fall
och efter separat 6verenskommelse.

Hansyn ska alltid tas till budget, donationsbrev och sirskilda villkor.

Till slutrekvisitionen ska d@ven en ekonomisk slutrapport bifogas, vilken ingar i avstaimningsblankettfilen.
Detta ska ske senast sex manader efter anslagsperiodens slut.

Notera att mottagare av anslag alltid har fullt arbetsgivaransvar samt ansvar for eventuellt utdelade
stipendier.

Medel far endast utnyttjas for det andamal som angivits i donationsbrevet. Administrativa avgifter eller
paslag for ospecificerade andamal far inte belasta anslaget.

Dispositionstiden for anslaget ar faststillt i donationsbrevet. Forlangd dispositionsratt accepteras endast i
undantagsfall och di endast efter skriftlig begédran. Medel som inte rekvirerats inom den tid som angetts i
donationsbrevet kommer automatiskt att aterforas till Stiftelsen.

UTBETALNING

Stiftelsen betalar inte ut anslag eller stipendium till plusgiro eller bankgiro. Utbetalningar till universitet
och hogskolor utbetalas till ett centralt bankkontonummer som meddelats Wallenbergstiftelserna. Byte av
bankkontonummer kraver ett skriftligt intyg fran universitetets /larosétets ekonomichef.

Rekvisition som inkommer till Stiftelsen fore den 10:e 1 ménaden utbetalas 1 slutet av densamma forutsatt

att rekvisitionen ar korrekt. Vid rekvisition av beviljat stipendium sker utbetalning enligt respektive
stipendieprograms villkor, vilka finns angivna i donationsbrevet.

KONTROLL

Det férenklade rekvisitionsforfarandet forutsétter att respektive universitet, larosite och/eller annan
organisation har en ordnad projektredovisning och revision som sékerstiller att Stiftelsens medel endast
utnyttjas till det i donationsbrevet angivna dndamalet.

Stiftelsen kommer att gora stickprovsundersokningar for att sakerstilla kvalitet i rutinen.

Distribuera géarna detta vidare till administratérer och ekonomer.

Vi ser fram emot ett fortsatt gott samarbete, tackar for 2020 och 6nskar goda helger.

Wallenbergstiftelserna



