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Handläggningsordning för stödbrev till nationella ansökningar 
 
Syfte 
Ett ökat antal bidragsgivare för forskningsmedel på den nationella arenan kräver att den sökande har 
ett stödbrev från universitetet. Kraven i dessa stödbrev varierar mellan utlysningar och bidragsgivare. 
En likriktning av utformandet och rutiner kring handläggningen av stödbrev behövs för att stärka 
kvaliteten på stödbreven och tydliggöra ansvar och åtagande för fakulteter och institutioner. 
 
Umeå universitets handläggningsordning för stödbrev gäller enligt följande: 
 
 
Steg 1. 
Den sökande forskaren kontaktar i god tid före ansökningstidens utgång prefekt/motsvarande för att 
få ett godkännande att gå vidare med ansökan. För att kunna ta ett beslut måste prefekt/motsvarande 
ha ett tillräckligt underlag där bidragsgivarens villkor framgår, speciellt medfinansieringskrav, 
ersättningsnivåer på indirekta kostnader samt annan för institutionen viktig information. 
 
Steg 2. 
Efter prefekts/motsvarande godkännande kontaktas dekanus. Om dekanus ställer sig bakom ansökan 
skickar denne ett meddelande via e-post till Grants Office (anders.wennstrom@adm.umu.se) där 
fakulteten ställer sig bakom ansökan. Det innebär att både institutionen och fakulteten accepterar de 
villkor som anges av bidragsgivaren och är införstådda med eventuella associerade kostnader och 
åtaganden. 
 
Steg 3. 
Senast två veckor före ansökningstidens utgång ska sökande forskare skicka in ansökan, inklusive 
budget, CV och publiceringslista till Grants Office (anders.wennstrom@adm.umu.se). Grants Office 
skriver ett förslag till stödbrev till universitetsledningen. 
 
Steg 4. 
Rektor och vicerektor tar beslut om att utfärda stödbrev.  
 
Steg 5.  
Stödbrevet skickas ut till den sökande. 
 
Steg 6.  
Vid ansökan behålls en kopia för diarieföring. 
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