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1.1 Beskrivning

Med delegationsordning avses en drendeforteckning av beslutsfattande dar delegation innebar att
beslut flyttas fran en hogre nivé, till en lagre nivé inom organisationen. Delegationsordningen anger
vilka beslut som rektor fattar och vilka beslut som delegerats till annan beslutsfattare inom
organisationen.

1.2. Bakgrund

1.2.1. Allmant

Vid Umea universitet ska beslutsprocessen p4 alla nivier vara transparent och lattillganglig. Besluts-
och delegationsordningen ska vara val definierad och tydlig.

Denna besluts- och delegationsordning utgéar fran rektor. I delegationsordningen fortecknas séledes
drendeslag och drenden dar rektor ursprungligen ar beslutsfattare. Dessa ar av starkt varierande
karaktar. Forteckningen av drenden ar givetvis inte heltdckande — rektor fattar dagligen en rad beslut
som inte finns upptagna i detta dokument.

Besluts- och delegationsordningen ar indelad i fyra huvudavsnitt:
2. Ekonomi och avtal
3. Utbildning
4. Organisation och férvaltning m.m.
5. Personal

Av besluts- och delegationsordningen framgar under respektive avsnitt i vilken omfattning som rektor
delegerar beslutanderitt till nistkommande niva.

Punkterna i denna delegationsordning har samma numrering som motsvarande punkt i tidigare
version av rektors besluts- och delegationsordning. I vissa fall innebir det att numreringen darmed ar
inkonsekvent i de fall delegationer har utgéatt eller tillkommit jamfért med foregdende version.

Punkter for Humanistiska fakultetsnamndens vidaredelegation har lagts till i denna
delegationsordning.

1.2.2. Avgransningar

Universitetsstyrelsens uppgifter tas inte upp i detta dokument. De av styrelsens uppgifter som regleras
av forordning aterfinns i 2 kap Hogskoleférordningen (1993:100). Rektor ska darutover forelagga
universitetsstyrelsen sddana drenden som ar av principiell betydelse eller av storre vikt.

For ytterligare information om roller och ansvar, se styrdokumentet Arbetsordning for Umeda
universitet, faststdalld av universitetsstyrelsen. Se gillande version av Rektors besluts- och
delegationsordning for aktuell information om drenden som rektor avgor samt vad som har delegerats.

1.2.3. Givande av delegation

Beslutanderitt kan delegeras vidare om inte den réitten uttryckligen undantagits i forfattning eller om
inte rektor beslutat annat. En utgdngspunkt for universitetets delegation ar att den ska félja
universitetets linjeorganisation, se tabell 1. Delegation och vidaredelegation kan saledes enbart ske en
nivé i taget.

Delegation av beslutanderatt ska alltid ske sa att god forvaltningsrattslig standard uppratthalls, det vill
sdga sd att drenden blir effektivt behandlade med ratt kompetens.

Delegation kan avse en grupp av drenden eller ett enskilt 4rende. Delegation kan ges till ett beslutande
organ eller till en enskild funktion/rollinnehavare. Delegering till namngiven person ska inte ske. Det
ar heller inte tillatet att delegera till en organisatorisk enhet sdsom institution, centrum, eller enhet.
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For varje beslutsniva dar vidaredelegation forekommer, ska det finnas skriftlig dokumentation. Dekan

ansvarar for att kvalitetssikra verksamhetens vidaredelegationer. Dessa vidaredelegationer skickas till

registrator for diarieforing i universitetets gemensamma diarium. Delegationsordningar som upprittas
pé institutioner/motsvarande diariefors och arkiveras vid respektive institution.

Det anges i denna delegationsordning vilka beslut som inte fir vidaredelegeras. I samtliga fall dar det
finns nagon begransning i mojligheten till vidaredelegation, sa far vidaredelegering enbart ske till
ledningsfunktioner pa varje niva. Detta giller oavsett om beslutanderitten kvarstar pa 6verordnad niva
eller om den delegerats vidare. Respektive fakultet avgor vad som ar att betrakta som
ledningsfunktioner inom den egna verksamheten. Om ingen begransning finns i hur langt
beslutanderitten fir vidaredelegeras, finns heller ingen begransning i vem beslutet far vidaredelegeras
till.

Om inte annat sarskilt framgar innebér en delegation eller vidaredelegation enbart ritten att fatta
beslut for den egna verksamheten. I kolumnen "Vidaredelegering” anges hanvisning till
vidaredelegering enligt "Rektor” (Rektors besluts- och delegationsordning) eller "THumfak”
(Humanistiska fakultetsnamndens besluts- eller delegationsordning). Nar "prefekt” anges s& innebar
det prefekt eller forestandare, d.v.s. beslutsfattare pa institution eller arbetsenhet.

Niva 1 Beslutsfattare Rektor
Organisation Gemensamt for hela universitetet
Niva 2 Beslutsfattare Dekan/fakultetsnimnd
Organisation Fakultet
Niva 3 Beslutsfattare Prefekt Kanslichef Forestindare
Organisation Institution Fakultetskansli Arbetsenhet
Niva 4 Beslutsfattare | Avdelningschef | Forestandare/ Forestandare/
styrgrupp styrgrupp
Organisation Avdelning Centrum Centrum

Tabell 1: Nivaer for delegering och vidaredelegering av beslut enligt delegationsordning for organisationen
fakultet utifrdn Umea universitets linjeorganisation som utgéar fran rektor. Se Rektors besluts- och
delegationsordning for Umed universitet for komplett tabell for hela universitetet.

1.2.4. Ansvarsfordelning

Den som mottar delegation beslutar under eget ansvar. De beslut som fattas med stod av delegation ar
alla beslut av myndigheten oberoende av om de fattas av styrelsen, rektor eller nigon annan vid
universitetet.

Den instans som delegerar har alltid ansvar for att drendet/arendena blir avgjorda utan oskiliga
drojsmal och pa ett enhetligt séatt. Det forutsatts ocksa att den delegerande instansen héller sig
underrattad om viktigare avgoranden och om den praxis som tillampas inom verksamhetens olika
drendegrupper.

Den som delegerat sin beslutanderitt ansvarar siledes for att folja upp att mottagaren av delegationen
har utévat beslutanderitten pa ett riktigt sitt. Det dr darfor viktigt att tdnka pé aterrapportering till
den som gett delegationen. Uppfoljning och &terrapportering av vidaredelegering ska ske enligt
styrdokumentet Rutiner for rapportering mellan olika organisatoriska nivéer.

Samtliga medarbetare har, forutom vad som anges i detta dokument, skyldighet att i tillampliga delar
utfora de uppgifter som anges i 6vriga styrdokument som faststallts att gélla for universitetet.
Universitetsgemensamma styrdokument som éar faststillda av universitetsstyrelsen eller rektor finns
pa regelverkswebben.

1.2.5. Aterkallande av delegation samt hinskjutning uppat

Den som givit en delegation kan aterta den och sjilv aterta beslutsritten. Aterkallandet kan vara
generellt, for en grupp av drenden eller gilla ett visst drende. Den som givit delegationen kan dock inte
dndra ett beslut som fattats pa delegation och som varit gynnande mot enskild person.

Aterkallandet av en delegation ska ske skriftligt och skickas till registrator for diarieforing i
universitetets gemensamma diarium eller vid respektive institution.

Den som mottagit en delegation kan ocksé, nar det ar motiverat, hanskjuta ett drende uppat.
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1.2.6. Firmatecknare
Firmatecknare dr den som har ritt att foreta rattshandlingar — exempelvis teckna avtal, anstélla eller
besluta om inkop — i universitetets namn och med bindande verkan f6r universitetet.

Rektor och stéllforetradande rektor (prorektor) ar Umea universitets legala foretradare och darmed
ocksa firmatecknare for universitetet. Om det i ett drende kravs undertecknande av universitetets
legala foretradare méste detta utforas av ndgon av dessa personer.

Universitetsstyrelsen har beslutat att universitetsdirektor och bitradande universitetsdirektor ska
teckna Umeé universitets firma jamte rektor och prorektor.

Behoriga firmatecknare dr ocksa de som med stod av delegation, har befogenhet att foreta
rattshandlingar som blir bindande for universitetet. Omfattningen av denna behorighet framgar av
beslutet eller delegationen.

1.2.7. Intern styrning och kontroll

Ledningen vid myndigheter under regeringen som omfattas av forordningen om intern styrning och
kontroll (2007:603) ska i anslutning till underskriften av drsredovisningen limna en bedomning av
huruvida verksamhetens process for intern styrning och kontroll dr betryggande. Med intern styrning
och kontroll avses den process som syftar till att myndigheten med rimlig siakerhet fullgoér de krav som
framgar av 3 § i myndighetsférordningen (2007:515):

Myndighetens ledning ansvarar infor Regeringen for verksamheten och skall se till att den bedrivs
effektivt, enligt gdllande rétt och de forpliktelser som foljer av Sveriges medlemskap i Europeiska
unionen, att den redovisas pa ett tillforlitligt och rattvisande satt samt att myndigheten hushallar vil
med statens medel.

Rektors besluts- och delegationsordning ar ett instrument for att sdkerstilla god intern styrning och
kontroll genom att gora beslutsprocessen vid Umea universitet tydlig och lattillganglig.

1.2.8. Jav

P4 alla nivder inom universitetet méaste beslutsfattare och de som handlagger drenden iaktta
objektivitet i sin hantering av drenden. Med jav menas en omstiandighet som rubbar fértroendet
till exempelvis en viss beslutsfattares eller handlaggares opartiskhet vid handlaggning/bedémning
av ett drende. Jav kan till exempel foreligga pa grund av sliktskap, nira vinskap eller ekonomiska
bindningar till den eller det saken beror. For att jav ska foreligga kravs det inte att personen, till
exempel beslutsfattaren, ar partisk utan det racker med att situationen ar sddan att det typiskt sett
finns skal att misstanka partiskhet.

Den som &r javig far inte fatta beslut eller delta i handlaggningen av ett drende. Den som kidnner
till en omstandighet som kan antas gora honom eller henne javig ar darfor skyldig att omedelbart
meddela detta till myndigheten, till exempel 6verordnad chef.

Om beslut ska fattas av grupp personer ska den javiga personen lamna rummet och far inte
narvara nar beslutet fattas eller diskuteras.

Om beslut ska fattas av en ensam beslutsfattare (till exempel prefekt, forestandare, dekan eller
motsvarande) som &r javig i ett drende, ska drendet som huvudregel 6verlamnas till Gverordnad
beslutsfattare enligt delegationsordningen. Finns stillforetradande kan sddan, dock inte
bitradande, 6verta drendet om det inte ar lampligare att 6verordnad beslutsfattare 6vertar drendet.
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2. Ekonomi och avtal

Samtliga drenden som rektor avgor eller som avgors pa delegation av rektor ska f6lja de av
universitetsstyrelsen faststillda ekonomistyrreglerna.
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2.2.1 Allmant Vidaredelegering
2.2.1.1 Inom anvisade ramar besluta om medelstilldelning till Rektor: Far ej vidaredelegeras.
institutioner/motsvarande. I forekommande fall ska
medelstilldelning ske efter samrad med annan berérd
fakultetsndmnd for institutioner som ingdr i tva fakulteter.
2.2.1.2 Faststilla verksamhetsplan for fakulteten. Rektor: Far ej vidaredelegeras.
2.2.1.2b Faststilla verksamhetshetsberéttelse for fakulteten. Rektor: Far ej vidaredelegeras.
2.2.1.3 Faststilla budget for fakultetsgemensamma kostnader. Rektor: Far ej vidaredelegeras.
2.2.1.4 Faststilla bokslut for fakulteten. Rektor: Far ej vidaredelegeras.
2.2.1.5 Besluta om atgérder vid 6ver- eller underskott for fakulteten. Rektor: Far ej vidaredelegeras.
2.2.1.6 Faststélla verksamhetsplan for institutioner, arbetsenheter och Humfak: Delegeras till prefekt, far
centrum vid fakulteten. ¢j vidaredelegeras.
2.2.1.7 Faststélla verksamhetsberittelse for institutioner, arbetsenheter och | Humfak: Delegeras till prefekt, far
centrum vid fakulteten. ¢j vidaredelegeras.
2.2.1.8 Faststilla budget for institutioner, arbetsenheter och centrum vid Humfak: Vidaredelegeras ej.
fakulteten.
2.2.1.9 Faststélla bokslut for institutioner, arbetsenheter och centrum vid Humfak: Delegeras till prefekt, far
fakulteten. ¢j vidaredelegeras.

Humanistiska fakultetsnimndens vidaredelegation

2.H.1 Albmant Vidaredelegering
2.H.1.1 Besluta om arvodesnivaer for sakkunniga och fakultetsopponent, Humfak: Delegeras till dekan, far
samt arvoden for prefekter och bitrddande prefekter (motsvarande). ¢j vidaredelegeras.
2.H.1.2 Besluta om och ge forslag pa tilldelning av medel ur fonder. Humfak: Delegeras till dekan, far
¢j vidaredelegeras.
2.H.1.3 Besluta om utbildningsomrade for kurs enligt Humfak: Delegeras till
handlaggningsordningen for kursklassificering. utbildningsledare, far ej
vidaredelegeras.
3. Utbildning
Rektors delegation till fakultetsndmnd
3.2.2 Utbildning pa forskarniva Vidaredelegering
3.2.2.1 Faststalla allméan studieplan for utbildning pa forskarnivd, inklusive | Rektor: Far ej vidaredelegeras.
beslut om krav pa sdrskild behorighet.
3.2.3 Inrdttande av utbildning
3.2.3.1 Inratta, revidera och avveckla kurs samt faststalla och revidera Humfak: Revidera kurs och
kursplan, inklusive beslut om krav pa sirskild behorighet. revidera kursplan samt avveckla
kurs delegeras till prefekt, far ej
vidaredelegeras. Inratta kurs och
faststélla kursplan for grundniva
och avancerad niv4, inklusive
beslut om krav pa sirskild
behorighet, delegeras till
utbildningsledare, far ej
vidaredelegeras. Inratta kurs och
faststélla kursplan for forskarniva
delegeras till prefekt, far ej
vidaredelegeras.
3.2.3.2 Faststilla och revidera utbildningsplan for utbildningsprogram, Rektor: Far ej vidaredelegeras.
inklusive beslut om krav pa sérskild behorighet. For
fakultetsoverskridande program beslutar programmets virdfakultet
efter samrad med 6vriga berorda fakulteter.
3.2.3.2b Faststilla redaktionella revideringar av utbildningsplan. Humfak: Delegeras till
utbildningsledare.
3.2.3.3 Faststilla programutbud. Beslut om att inte lysa ut Rektor: Far ej vidaredelegeras.
fakultetsoverskridande utbildningsprogram fattas av programmets
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vardfakultet efter samrad med 6vriga berorda fakulteter. Rektor
beslutar vid oenighet.

3.2.3.4 Faststilla kursutbud. Beslut om att inte lysa ut programkurs inom Humfak: Delegeras till prefekt, far
fakultetséverskridande utbildningsprogram fattas av kursens ¢j vidaredelegeras
vardfakultet efter samrad med Gvriga berorda fakulteter. Rektor
beslutar vid oenighet.

3.2.4 Platsantal och platsfordelning

3.2.4.1 Faststilla antal platser pd program. Rektor: Far ej vidaredelegeras.

3.2.4.1b Stilla in utlyst programtillfille. Beslut om att stilla in utlyst Humfak: Delegeras till dekan, far
fakultetsoverskridande utbildningsprogram fattas av programmets ej vidaredelegeras.
vardfakultet efter samrad med 6vriga berorda fakulteter. Rektor
beslutar vid oenighet.

3.2.4.2 Faststilla antal platser pd kurs (inkl. att stilla in utlyst kurstillfalle). Humfak: Delegeras till prefekt, far
Beslut om att stélla in utlyst programkurs inom ¢j vidaredelegeras.
fakultetsoverskridande utbildningsprogram fattas av kursens
vardfakultet efter samrad med Gvriga berorda fakulteter. Rektor
beslutar vid oenighet.

3.2.4.3 Besluta om antalet studenter som antas pd program. Humfak: Delegeras till prefekt, far

¢j vidaredelegeras.

3.2.4.4 Inom hogskoleférordningens minimigranser besluta om den exakta Humfak: Delegeras till prefekt, far
fordelningen av platser mellan betygs- och provgruppen vid urval till | ej vidaredelegeras.
program som vénder sig till nyborjare.

3.2.4.4b Besluta om fordelningen av platser mellan urvalsgrupper vid urval Humfak: Delegeras till prefekt, far
till program pa grundnivi som viinder sig till andra &n nyborjare. ¢j vidaredelegeras.

3.2.4.4C Besluta om fordelningen av platser mellan urvalsgrupper vid urval Humfak: Delegeras till prefekt, far
till program som leder till examen pé avancerad niva (undantaget de | ej vidaredelegeras.
program som ticks av p. 3.2.4.4 eller p. 3.2.4.4b).

3.2.4.4d Besluta om lokala urvalsgrunder vid antagning till utbildning p& Humfak: Delegeras till prefekt, far
grundniva och avancerad niva. Beslutet ska foregas av samrad med ej vidaredelegeras.
Antagningsradet. Se Antagningsordning for utbildning pa
grundnivd och avancerad nivd for vilka lokala urvalsgrunder som
kan anvéndas.

3.2.4.5 Besluta om vakanser pd program ska aterbeséttas och hur ménga Humfak: Delegeras till prefekt, far
platser som ska fyllas. ¢j vidaredelegeras.

3.2.5 Prov, examination och betyg

3.2.5.1 Besluta om riktlinjer for anordnande av undervisning och prov. Humfak: Delegeras till prefekt, far

¢j vidaredelegeras.

Humanistiska fakultetsnimndens vidaredelegation

3.H.1

Antagning, anstand och studieuppehall

Vidaredelegering

3.H.11

Utse ordférande och ledamoter i programrid samt direktiv till
programrad.

Humfak: Delegeras till prefekt.

4. Organisation och forvaltning m.m.

Rektors delegation till fakultetsnamnd

4.2.1

Lokaler

Vidaredelegering

4.2.1.1

Besluta om riktlinjer for dispositionen av lokaler som hyrs av
institution, arbetsenhet eller centrum inom ramen for
internhyressystemet, dock med undantag av lokaler och materiel som
sjukvardshuvudman tillhandahaller.

Humfak: Delegeras till prefekt.

Humanistiska fakultetsnamndens vidaredelegation

4.H.1

Organisation

Vidaredelegering

4.H.1.1

Avge remissyttrande for fakultetens rakning.

Humfak: Delegeras till dekan.
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5. Personal

Samtliga drenden avseende lararbefattningar som rektor avgor eller som avgors pa delegation av rektor
ska folja den av universitetsstyrelsen faststillda anstédllningsordningen for larare.

Rektors delegation till fakultetsndmnd

5.5.1 Hedersutmarkelse Bestammelse Kommentar Vidaredelegering
5.5.1.1 Utse hedersdoktor. Rektorsbeslut (Regler for Rektor: Far ej
utndmning av vidaredelegeras.
hedersdoktorer vid Umea
universitet)
5.5.2 Rekryteringsprocess
5.2.2.1 Besluta vilka Rektorsbeslut (Regel — Rektor: Far ej
lararanstéllningar som ska Rekryteringsprocess vid vidaredelegeras.
beredas av fakultetens anstéllning av larare)
anstéllningskommitté.




