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Riktlinjer for ersattning av kostnader i samband med VFU-besok
utanfor universitetets avtalsomrade

Dessa riktlinjer ar beslutade av forestandaren for Lararhégskolan och géller fran dagens datum
och tillsvidare under forutsiattning att medel for kostnaderna avsatts i Lararhogskolans budget.

Bakgrund

For att sdkerstilla kvaliteten pa Lararhogskolans program ska alla studerande dar
verksamhetsforlagd utbildning eller praktik (samlad férkortning VFU) ingér i normalfallet fa besok
av en universitetslarare pé sitt praktikstélle. Vissa av Lararhogskolans utbildningar har studenter
som gor sin VFU utanfér Umea universitets avtalsomréde for VFU-placeringar, vilket medfor
langre resor for larare som genomf6ér VFU-besoken.!

Dessa riktlinjer syftar till att klargora vilka kostnader Lararhogskolan ersitter i samband med
fysiska VFU-besok utanfor avtalsomradet samt rutiner for resebokningar och upprattande av
reseriakningar relaterade till VFU-besoket.

VFU-besok som omfattas av riktlinjerna

Riktlinjerna omfattar fysiska VFU-besok som sker utanfor universitetets avtalsomrade
(Vasterbottens lidn plus Kramfors, Sollefted och Ornskoldsviks kommuner samt for Studie- och
yrkesvigledarprogrammet dven Sundsvalls kommun) inom:

- Utbildningar (inklusive VAL) som gar pa distans och dir den studerande ska ha majlighet
att gora sin VFU nara hemorten

- Ovriga av Lirarhdgskolans utbildningar dir student i normalfallet ska gora sin VFU inom
avtalsomradet, men dir enskild student efter sirskild 6verenskommelse mellan
kursansvarig institution, praktikstillets huvudman samt Lararhégskolan fatt en VFU-
placering pa annan ort utanfér omradet

Kostnader som ersitts av Lirarhogskolan

Vid fysiska VFU-besok pd ovan ndmnda utbildningar ersétts kursansvarig institution for
merkostnader for resa, logi och traktamente for ett VFU-besok per student per kurs pa 6 hp eller
mer.

I sdrskilda fall och efter 6verenskommelse med ansvarig utbildningsledare for programmet kan
ytterligare ett VFU-besok bekostas av Lararhogskolan for samma student pa samma kurs.

Tid for VFU-besok i universitetslarares bemanningsplan bekostas av kursansvarig institution
enligt egna upprittade riktlinjer. Resorna bor koordineras pé ett kostnadseffektivt satt.

I stillet for att en ldrare fran Umea universitet genomfor VFU-besoket kan med fordel
kursansvarig institution anlita en larare frén ett annat larosate nira den studerandes VFU-
placering. I de fallen bekostas resor och traktamente av kursansvarig institution.

1 VFU-avtalet omfattar i nuldget inte Studie- och yrkesvigledarprogrammet, men av praktiska skil anvands
samma avgransning dven for detta program.
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Rutiner for resebokningar och upprittande av reseriakning
Vid bokning av resa och logi ska referensnummer 6000 anges (Lararhogskolan).

Vid upprittande av reserdkning i PASS for traktamente och eventuella utliagg i samband med resa
ska referensnummer 6000 anges. Ladda dven upp agenda/reseplanering med information om
besoket.

I underlagen ska framga vad resa och reserakning avser, inklusive kurskod, program, studentnamn
samt besoksort.
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