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Lararhdgskolans beslut-och

delegationsordning

UMEA UNIVERSITET

Ekonomi och avtal

Arenden som Lirarhogskolans styrelse avgor

2.8.1

2.8.1.2
2.8.1.2b
2.8.1.3
2.8.1.4
2.8.1.5

Allmant

Faststilla verksamhetsplan for Lararhogskolan.

Faststilla verksamhetsberéttelse for Lararhogskolan.

Faststilla budget for gemensamma kostnader samt ramar inom Lirarhégskolan.
Faststilla bokslut for Lararhogskolan.

Besluta om &tgérder vid 6ver- eller underskott for Lararhogskolan.

Arenden som Lirarhogskolans forestdndare avgor

2.9.1

2.9.1.1

2.9.1.2

2.9.2

2.9.2.1

2.9.2.2

2.9.3

2.9.3.3

2.9.3.9

2.9.3.10

2.9.4

2.9.4.1

2.9.4.2
2.9.4.3

Allmant

Inritta stipendier inom ramen for gillande bestimmelser.

Underteckna avtal om samverkan pé Lararhogskolans 6vergripande niva oavsett om
avtalet innehéller ndgot ekonomiskt dtagande eller inte.

Externfinansierad verksamhet

Avtal avseende forskning och uppdragsutbildning

Bidragsavtal

Underteckna bidragsavtal inom Lararhdgskolan med statliga, kommunala och
mellanstatliga myndigheter samt organisationer och stiftelser, utan begransning av
bidragsbeloppets storlek. Observera att om bidragsgivaren &r ett foretag géller p. 2.1.2.2.
(rektors besluts-och delegationsordning dnr. FS 1.1-546-22).

Uppdrags- och samarbetsavtal

Underteckna uppdrags- och samarbetsavtal inom Lararhégskolan dar universitets
ekonomiska andel sammantaget understiger 3 mkr. Observera begransning i denna
delegation ovan rektor p. 2.1.2.4. (rektors besluts-och delegationsordning dnr. FS 1.1-
546-22).

Beslut om ekonomiska transaktioner
Utbetalnings-/bokforingsorder

Besluta om medfinansiering for Lararhégskolan.

Upphandling/inkoép

Besluta om forséljning av universitetets egendom dér virdet understiger 3 mnkr.

Besluta om overforing av utrustning/motsvarande till annan statlig myndighet.
Sekretessavtal — Non-Disclosure Agreement (NDA), Avsiktsforklaring —
Letter of Intent (LoI)/Memorandum of Understanding (MoU),
Material/datadverforingsavtal — Material/Data transfer agreement
(MTA/DTA)

Underteckna sekretssavtal (NDA). Observera begriansning i denna delegation under
p. 2.1.2.5 (rektors besluts-och delegationsordning dnr. ES 1.1-546-22)

Underteckna avsiktsforklaring (LoI/MoU).

Underteckna material/datadverforingsavtal (MTA/DTA). Observera begransning i denna
delegation under p. 2.1.5.3 (rektors besluts-och delegationsordning dnr. FS 1.1-546-22).
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Forestdndarens delegation till kanslichef

2.9.1

2.9.3

2.9.3.2

2.9.3.5

2.9.3.6

2.9.3.7

2.0.3.8

Allmant

Beslut om ekonomiska transaktioner

Utbetalnings-/bokforingsorder

Teckna utbetalningsbeslut och bokforingsorder inom Liararhogskolan. Observera att egna
utldgg och liknande alltid ska attesteras av 6verordnad chef, se Regel for chefens ansvar
och behorighet att forfoga over myndighetens medel.

Upphandling/inkop

Bestalla varor och tjanster inom ramen for budget genom avrop fran ramavtal.

Besluta om direktupphandling av varor och tjanster i samrdd med upphandlingsansvarig
vid universitetsledningens kansli, under férutsittning att direktupphandling far ske och
att dokumentationskravet uppfylls.

Besluta om att genomfora upphandling och fornyad konkurrensutsittning inom ramen
for budget i samrad med upphandlingsansvarig vid Ekonomienheten.

Fatta tilldelningsbeslut for upphandling enligt lagen (2016:1145) om offentlig
upphandling (LOU), i samrad med upphandlingsansvarig vid Ekonomienheten, samt
teckna dirpé foljande avtal, med kontraktsviarde understigande troskelvérdet (enligt
LOU).

Utbildning

Arenden som Lirarhogskolans styrelse avgor

3.6.3

3.6.3.2

3.6.3.3

3.6.4
3.6.4.1

Inrdttande av utbildning

Faststilla och revidera utbildningsplan for utbildningsprogram, inklusive beslut om krav
pa sérskild behorighet. For fakultetséverskridande program beslutar programmets
vardfakultet efter samréd med Gvriga ber6rda fakulteter. Revideringar av
utbildningsprogram som foranleder fordndrad examensbeskrivning beslutas av rektor, se
p- 3-1.4.1 rektors besluts-och delegationsordning dnr. FS 1.1-546-22).

Faststilla programutbud. Beslut om att inte lysa ut fakultetsoverskridande
utbildningsprogram fattas av programmets vardfakultet efter samréd med Gvriga berérda
fakulteter. Rektor beslutar vid oenighet.

Platsantal och platsfordelning

Faststélla antal platser pa program.

Lararhogskolans styrelse delegation till forestandaren

3.6.3

3.6.3.2b
3.6.3.4

3.6.4
3.6.4.1b

Inrdttande av utbildning

Faststilla redaktionella revideringar av utbildningsplan.

Faststilla kursutbud. Beslut om att inte lysa ut programkurs inom
fakultetséverskridande utbildningsprogram fattas av kursens vardfakultet efter samrad
med Ovriga berérda fakulteter. Rektor beslutar vid oenighet.

Platsantal och platsfordelning

Stilla in utlyst programtillfille. Beslut om att stilla in utlyst fakultetsoverskridande
utbildningsprogram fattas av programmets vardfakultet efter samréd med Gvriga berérda
fakulteter. Rektor beslutar vid oenighet.
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3.6.4.2

3.6.4.3
3.6.4.4

3.6.4.4b

3.6.4.4¢

3.6.4.4d

3.6.4.5
3.6.5
3.6.5.1

UMEA UNIVERSITET

Faststilla antal platser pd kurs (inkl. att stélla in utlyst kurstillfdlle). Beslut om att stélla
in utlyst programkurs inom fakultetsoverskridande utbildningsprogram fattas av kursens
vardfakultet efter samrad med 6vriga berorda fakulteter. Rektor beslutar vid oenighet.

Besluta om antalet studenter som antas pa program.
Inom hogskoleférordningens minimigréanser besluta om den exakta férdelningen av

platser mellan betygs- och provgruppen vid urval till program som vinder sig till
nyborjare.

Besluta om fordelningen av platser mellan urvalsgrupper vid urval till program pa
grundniva som vénder sig till andra dn nyborjare.

Besluta om fordelningen av platser mellan urvalsgrupper vid urval till program som leder
till examen pé avancerad niva (undantaget de program som ticks av p. 3.2.4.4 eller p.
3.2.4.4b) rektors besluts-och delegationsordning dnr. FS 1.1-546-22).

Besluta om lokala urvalsgrunder vid antagning till utbildning pa grundniva och
avancerad niva. Beslutet ska féregas av samrad med Antagningsrédet. Se
Antagningsordning for utbildning pé grundnivé och avancerad niva for vilka lokala
urvalsgrunder som kan anvindas.

Besluta om vakanser pé program ska aterbeséttas och hur méanga platser som ska fyllas.

Prov, examination och betyg

Besluta om riktlinjer for anordnande av undervisning och prov.

Arenden som Lararhogskolans forestandare avgor

3.7.3

3.7.3.1
3.7.4
3.7.4.1

Utbytesavtal

Teckna 6vergripande utbytesavtal for Lararhogskolan.

Lasar och terminsindelning

Besluta om undantag fran faststélld lasarsindelning d& utbildningen kraver en
annan forlaggning av laséret/terminen, dock hogst fem dagar (med beaktande av
studiestodsforordningen).

Far ej
vidaredelegeras

X

Lararhogskolans forestandares delegation till studievagledare,
utbildningssamordnare och utbildningsadministrator vid
kansliet for Lararhogskolan

3.7.1

3.7.1.2
3.7.1.3

3.7.1.4

Antagning, anstand och studieuppehall

Besluta om studieuppehéll.

Besluta att antagen till utbildning p& grundnivé och avancerad niva far fortsatta med
studier efter studieuppehall.

Avge yttrande 6ver ans6kan om parallellasning.

Lararhogskolans forestandare delegation till kanslichef

3.7.7

3.7.7.2

Stod till studenter med funktionsnedsdttning

Utse kontaktperson for utbildningsprogram och studieformer for stod till studenter
med funktionsnedsittningar.
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X

X
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Organisation och forvaltning m.m.

Arenden som Lararhogskolans styrelse avgor
4.7.2 Ledamdoter i kommittéer och namnder

4.7.2.1 Utse ledaméter i Lararhogskolans programrad och forskningskommitté.

Lararhogskolans styrelse delegation till forestaindaren

4.7.1 Lokaler

Besluta om riktlinjer for dispositionen av lokaler som hyrs av institution eller enhet inom
ramen for internhyressystemet, dock med undantag av lokaler och materiel som
sjukvirdshuvudman tillhandahéller.

4.7.1.1

Arenden som Lararhogskolans forestandare avgor

4.8.1 Anmalningar/tillstand vid forskning

4.8.1.1 For forskningshuvudmannens (Umea universitet) rikning underteckna ansokan till den
regionala etikprovningsndmnden i Umed om etikprovning av forskning som avser
maénniskor.

4.8.2 Organisation

4.8.2.6 Besluta i 6vriga grupper av drenden som inte anges i denna delegationsordning
som ror Lararhogskolans administrativa och ekonomiska frégor samt
Lararhogskolans organisation och andra motsvarande frégor.

4.8.3 Infrastruktur, lokaler och parkering

4.8.3.1 Besluta om tillstdnd for studentsammankomster och personalsammankomster

med eller utan alkohol i lokaler forhyrda av Lararhogskolan (fortydligande —
sammankomster 6vergripande for Lararhogskolans verksamhet).

Lararhogskolans forestindare delegation till kanslichef

4.8.3 Infrastruktur, lokaler och parkering
4.8.3.1 Besluta om tillstdnd for studentsammankomster och personalsammankomster
med eller utan alkohol i lokaler forhyrda av Lararhogskolan (fortydligande —
sammankomster for personal vid kansliet for Lararhogskolan).
Personal

Arenden som Lirarhogskolans forestdndare avgor

5.7.1 Anstiillning Bestammelse Kommentar
5.7.1.4 Besluta om anstallning av RF, LOA, AF, LAS, Efter samrad med
kanslichef. rektorsbeslut universitetsdirektéren
5.7.1.9 Besluta om dteranstillning av Rektorsbeslut
anstélld som avgétt med (Anstillning efter

dlderspension. avgdng med

dlderspension)
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5.7.2

5.4.2.4

5.7.2.7

5.7.2.8

5.7.2.8b

5.7.2.9b

5.7.3

5.7.3-3

5.7:5

5.7.5.1

Sid 6 (8)
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Lon och ovriga
anstdllningsvillkor

Besluta om ny 16n vid lonerevision
for kanslichef.

Besluta om annan stationeringsort
teknisk/administrativ personal.

Besluta om timersattningar och
arvoden som omfattar upp till tva
manader eller som understiger tva
basbelopp per ar.

Besluta om timersattningar och
arvoden som omfattar mer 4n tva
manader och som 6verstiger tva
basbelopp per ar.

Besluta om 16ne-/uppdragstillagg
som omfattar 2 manader eller mer.

Ledigheter

Besluta om skilighetsledigheter
langre 4n 6 ménader.

Omstillning (se dven
Anstallnings upphorande)

Besluta om risk for 6vertalighet
med anledning av
verksamhetsforandring.

RALS, RALS-T
Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T,
Tjanstledighets-

forordningen m.fl.

Rektorsbeslut,

MBL, LAS, Avtal om

omstéllning

Lararhogskolans forestandare delegation till kanslichef

5.7.1

5.7.1.5

5.7.1.7

5.7.1.7b

5.7.1.8

Anstallning

Besluta om utlysning och
anstéllning vid kansliet for
Lararhogskolan

Besluta om arbetsmarknadspolitisk
anstéllning efter genomford
samverkan i universitetets centrala
samverkansgrupp (CSG)

Besluta om foretradesritt

- till utokad sysselsittningsgrad
- till &teranstallning

- att inte anstélla ndgon med
foretradesritt.

Besluta att avbryta en rekrytering

Bestammelse

RF, LOA, AF, LAS

LOA, AF, LAS,
forordning
2000:630

AF

Efter samrad med X
universitetsdirektoren
X
Se ocksa Regler for arvoden
och ersdttningar vid
universitets styrelser
kommittéer, rad och ndmnder
samt Regel for anstdllning med
timersdttning.
Se ocksa Regler for arvoden X
och ersdttningar vid
universitets styrelser
kommittéer, rdd och ndmnder
samt Regel for anstdllning med
timersdttning.
X
X
Géller 6vergripande for X
Lirarhogskolan
Kommentar Far ej
vidaredelegeras

Undantaget kanslichef, se p.
5.7.1.4.

Information och dialog ska ske
pa arbetsplatstraff (APT) och i
lokal samverkansgrupp (LSG)
eller fakultetens
samverkansgrupp (FSG).
Samverkan infor beslut sker i
den centrala
samverkansgruppen (CSG)

LAS, AF
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5.7.2

5.7.2.5

5.7.2.6

5.7.2.9

5.7.3

5.7.3.1

5.7.3.2

5.7.6

5.7.6.1

5.7.6.2

5.7.6.3

5.7.6.4

5.7:7

5.7.7.1

UMEA UNIVERSITET

Lon och ovriga
anstdallningsvillkor
Besluta om 16n for teknisk och
administrativ personal

Besluta om nérvaroskyldighet pa
arbetsplatsen for
teknisk/administrativ personal

Besluta om 16ne-/uppdragstillagg
som omfattar kortare tid &dn 2
ménader.

Ledigheter

Besluta om ratt till ledighet i
enlighet med lag och avtal

Besluta om skilighetsledigheter
som ar 6 manader eller kortare

Anstallnings upphorande
(varsel, uppsagning)

Besluta om skiljande frén
provanstéllning vid eller fore
provotidens utgéng

Besluta om besked och varsel med
anledning av att tidsbegransad
anstéllning enligt LAS och HF
upphor

Besluta om anstillds egen begéran
om uppsigning

Besluta att teknisk- eller
administrativ anstéllning ska
upphora nar arbetstagaren uppnatt
den alder som foreskrivs enligt 32a
§1iLag (1982:80) om
anstdllningsskydd.

Arbetsmiljo, brand och
stralskydd

Fullgora de uppgifter som framgér
av arbetsmiljolagstiftningen,
brandskyddslagstiftningen,
stralskyddslagstiftningen,
sékerhetsskyddslagstiftningen,
lagstiftning gillande strategiskt
kansliga produkter, kris- och
beredskapslagstiftningen samt
andra foreskrifter omradet, det
lokala samverkansavtalet och den
av rektor beslutade
uppgiftsfordelningen

gallande respektive

omrade.

RALS, RALS-T
Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

RALS, RALS-T
Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

Villkorsavtal
Villkorsavtal-T,
Tjéanstledighets-
forordningen med
flera

Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T,
Tjanstledighets-
forordningen med
flera

LAS, LOA, HF

LAS, HF

LOA, Villkorsavtal,
Villkorsavtal-T

LAS

Rektorsbeslut (Regel
for det systematiska
arbetsmiljoarbetet
vid Umeé
universitet), AML

I enlighet med lokala
arbetstidsavtal

Undantaget de anstéllningar

rektor beslutar om

Undantaget de anstéllningar

rektor beslutar om

Mallar for delegering av

arbetsuppgifter finns i

anslutning till Regel for det

systematiska

arbetsmiljoarbetet vid Umed

universitet
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5.7.8 Miljoledning och miljoskydd
Fullgéra de uppdrag som framgar
5.7.8.1 S . e A
av forordning om miljoledning i
statliga myndigheter (2009:907),
miljobalken (1998:808) och dess
regelverk, EU:s
kemikalieforordningar 1907/2006
(Reach) och 1272/2008 (CLP) samt
andra for universitetet relevanta
foreskrifter inom omrédena miljo,
jordbruk, livsmedel, klimat, energi
och hallbar utveckling.
5.7.9 Lika villkor
5.7.9.1 Utse handlaggare for lika villkor Rektorsbeslut (Regel
vid kansliet for Lararhdgskolan - Handldggare och
foretrddare for lika
villkor vid Umed
universitet)
Utse foretradare for lika villkor. Rektorsbeslut (Regel
5.7.9.2 ..
- Handldggare och
foretrddare for lika
villkor vid Umed
universitet)
Forkortningar
AF Anstéllningsforordningen (1994:373)
Villkorsavtal Avtal som reglerar de generella anstéllningsvillkoren i staten
Villkorsavtal-T Avtal som reglerar de generella anstéllningsvillkoren i statens- tillsvidareavtal
AT Arbetstidslag (1982:673)
AML Arbetsmiljélagen (1977:1160)
AO Umed universitets anstéllningsordning
FL Forvaltningslagen (1986:223)
FML Lag (1974:358) om facklig fortroendemans stéllning pa arbetsplatsen
Foérordning 2000:630 Forordning om sérskilda insatser for personer med funktionshinder som
medfor nedsatt arbetsformaga
HF Hogskoleforordningen (1993:100)
HL Hogskolelag (1992:1434)
LAS Lagen (1982:80) om anstallningsskydd
LFA Lag (1994:261) om fullmaktsanstillning
LOA Lagen (1994:260) om offentlig anstillning
Lol Letter of Intent
LOU Lag (2007:1091) om offentlig upphandling
MBL Lagen (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet
MoU Memorandum of Understanding
NDA Non Disclosure Agreement
PA-16 Pensionsavtal for statligt anstdllda
RALS Ramavtal om 16ner m.m. for arbetstagare inom det statliga avtalsomradet
RALS-T Ramavtal om I6ner m.m. for arbetstagare inom det statliga avtalsomradet
tillsvidareavtal
RF Regeringsformen (1974:152)
RGK Riksgéldskontoret
SemL Semesterlag (1977:480)

UMEA UNIVERSITET
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