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1. Beskrivning

Denna handldggningsordning beskriver hur verksamhetsférlagd utbildning (VFU)/praktik ska
administreras och viander sig i huvudsak till anstdllda som administrerar dessa drenden. Den ir ett
komplement till Regel for praktik och studieresor vid Umea universitet (FS 1.1-2252-22) som faststéllt av
rektor 2022-12-02. Varje fakultet (samt Lararhégskolan) som har utbildningar som innehéller
VFU/praktik eller studieresor ska darutover faststélla en egen handlaggningsordning.

Praktik, dvs. den tid studenten far praktisk erfarenhet under handledning av yrkesverksam pa faltet,
bendmns vid samtliga lararutbildningar som verksamhetsforlagd utbildning, VFU. Inom studie- och
yrkesvigledarutbildningen benamns de praktiska inslagen som praktik. Fortsattningsvis i detta
dokument kommer bendmningen VFU att anvéndas.

Fortsattningsvis i detta dokument kommer begreppet studieresor inte bendmnas d& detta inte tillimpas
inom lararutbildningens verksamhet.

Kansliet for Lararhogskolan har i uppdrag att samordna VFU f6r Lararhogskolans utbildningar dar VFU
utgor ett obligatoriskt utbildningsinslag. Detta sker i ndra samarbete med skolhuvudmaén. Vid
Lararhogskolan genomfors all VFU i separata kurser.

2. VFU/praktikplacering

Det ar Kansliet for Lararhogskolan som ansvarar for att anordna VFU-plats vid den lagstadgade
verksamhetsforlagda utbildningen. Alla studenter ska fullgora en sé stor del som mgjligt av sin
verksamhetsforlagda utbildning vid 6vningsskolor och 6vningsforskolor (Férordning 2021:1335 om
utbildning till ldrare och forskollarare). Den verksamhetsforlagda utbildningen ar reglerad i avtal mellan
Lararhogskolan och de kommuner som ingar i avtalsomradet (FS 1.6.1-1605-19).

Antalet VFU-platser som Kansliet for Lararhégskolan kan ordna pé studieorten och inom rimligt
pendlingsavsténd (mellan bostad och praktikplats) kan vara begransat. En student kan i sddana fall bli
anvisad en placering som kraver boende pa en annan ort dn studie- eller bostadsorten. Det ar da sarskilt
angelaget att VFU-placeringen meddelas i god tid. Avsténdet till VFU-ort och huruvida det ar rimligt att
pendla, eller ordna boende pa VFU-ort, avgors av VFU-handldggare pa Kansliet for Lararhogskolan. I det
fall utbildningen sker pa distans ska Kansliet for Lararhogskolan se till att den verksamhetsforlagda
utbildningen f6érlaggs sa nara studentens bostadsort som mojligt. Bostadsort likstills med studieort for
studenter som laser pa distans.

- En VFU-plats som inte kriver boende pé annan ort &n studie- eller bostadsorten ska i
normalfallet meddelas studenten minst tva veckor innan VFU pébdérjas.

- En VFU-plats som innebar boende pé annan ort &n studie- eller bostadsorten ska i normalfallet
meddelas studenten senast fyra veckor innan VFU péborjas.

- Iforekommande fall ska det finnas information i utbildningsplanen om att VFU-plats pd annan
ort kan bli aktuell.
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Det kan uppsté situationer som Lararhogskolan ej rader 6ver vilket leder till att dessa tidsramar blir
forskjutna, till exempel att en VFU-plats lamnar ett sent aterbud eller att VFU:n ligger valdigt tidigt pa
terminen. Eventuell avvikelse skall meddelas berérd student si snart det har uppdagats tillsammans med
information om tidpunkt nar ny VFU-plats kan vara faststalld.

Skolhuvudmain som erbjuder VFU kan krava att studenten uppfyller vissa krav for att fa genomféra VFU
inom verksamheten. Sddana krav kan exempelvis handla om att studenten lamnar utdrag frén
Polismyndighetens belastningsregister, uppvisar bevis pa genomford vaccination eller andra liknande
krav. For studenter som inte uppfyller sddana villkor ska det utredas om mdgjlighet till annan VFU. Om
det inte ar mojligt sé ska aktuell studievigledare vid Kansliet f6r Lararhogskolan tillsammans med berord
student se 6ver studentens studieplan. Detta géller inte utdrag frdn Polismyndighetens
belastningsregister d& det alltid ar ett krav for att f4 genomféra VFU. Saknas det forutsattningar for
studenten att na kurs- eller examensmaélen kan det bli aktuellt for studenten att ansoka om
studieuppehall eller anmaila studieavbrott. VFU-samordnare vid Kansliet for Lararhogskolan ska i god tid
innan VFU-placering informera studenterna om sadana krav stills av extern huvudman.

Information om hur man som student gar tillviga om nigonting hinder pa VFU-platsen finns i
handboken for studenter pa Lararhégskolans webb.

Om student upplever sig utsatt for trakasserier, sexuella trakasserier och krankande behandling
uppmanas studenten att rapportera detta i enlighet med de rutiner som tydligt finns pa studentwebben.

3. Fortursregler vid VFU-placeringar

Vid konkurrens om VFU-platser giller fortursregler i foljande ordning:

Medicinska skal

Ensam vardnadshavare till barn under 18 ar

Vérdnadshavare till barn under 8 ar

Vérd av funktionshindrad eller svart sjuk nidra anhorig

Studerandefackligt arbete eller aktiv forskning

Andra tungt vigande personliga eller sociala skil, exempelvis elitidrottande student som har
avtal med Ume3 universitet.

SARCLEE SO

Skal ska styrkas med aktuella intyg fran behorig intygsgivare. Intygen ska styrka att &beropade
fortursskal kraver narvaro pa viss ort eller VFU-plats under aktuell period. Ansékan om fortur ska goras i
god tid infor varje termin enligt de datum Kansliet for Lararhogskolan faststallt.

Nar studenten dberopar fortur enligt punkt 5 Studerandefackligt arbete sa ska detta styrkas med ett
giltigt intyg frin Umea Studentkér (US) som undertecknats av ordférande.
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4. Bidrag och ersattning till studerande for
merkostnader vid VFU

Detaljerad information om ersittning vid resor och dubbelt boende under VFU som giller for studerande
inom lararutbildningarna och studie- och yrkesvagledarutbildningen finns i avsnittet om erséttning och
dubbelt boende vid VFU i VFU-handboken for studenter pa Lararhogskolans webb.

En forutsittning for ersittning ar att VFU ar obligatorisk i kurs- eller utbildningsplan. D4 studenten
ansokt om och fatt beviljat att forlagga delar eller hel VFU-kurs utomlands, utan bestimmelse om
obligatorium, utgar ingen ersattning for resor eller boende frén Kansliet for Lararhogskolan. I det fall en
kurs innehaller ett obligatoriskt moment som ar férlagd till utlandet regleras detta via avtal med
kursansvarig institution som ocksé hanterar ersattning till studenter.

4.1 Boendebidrag for dubbelt boende

Boendebidrag utgér till studerande som maste ha kvar ordinarie bostad samtidigt som det pa grund av
avstand kravs annan bostad pa VFU-orten. Ersattning utgar med den faktiska kostnaden for bostaden pa
VFU-orten upp till ett maximalt boendebidrag. Vid period kortare dn en manad kan beloppet minskas
proportionellt.

Vid sirskilda skil kan en hogre ersattning beviljas, till exempel om en studerande drabbats av onormalt
hoga boendekostnader orsakade av Kansliet for Lararhogskolans handlaggning. Kanslichef vid Kansliet
for Lararhogskolan beslutar om hogre ersittning.

Kostnad for dubbelt boende ska styrkas med hyreskontrakt/originalkvitton for bdda bostdderna.

For student som hyr bostad pa VFU-orten under perioden utgir boendebidrag samt reseersattning for
resa till VFU-orten vid periodens borjan samt for returresa vid periodens slut. Ersattning utgér dven for
eventuella resor i samband med obligatoriska sammankomster pa studieorten under VFU-perioden. Vid
l&nga sammanhéllande perioder pa 50 dagar eller fler kan ytterligare en tur och returresa ersittas. Detta
ska kommuniceras med VFU-handldggare pa Kansliet for Lararhogskolan.

4.2. Reseersitining

Lararhogskolan beviljar erséattning for billigaste mojliga fardsitt. I normalfallet ska allménna
kommunikationsmedel nyttjas. Milerséttning for resa med egen bil erhills endast om allménna
kommunikationsmedel saknas eller om transport med dessa medfor en avsevirt lingre restid. Aven
medicinska skil, som styrks genom lakarintyg, kan ge ritt till milersattning. Milersittning ska alltid
forankras med handlaggare pé Kansliet for Lararh6gskolan innan VFU-perioden.

Nar tva eller fler studenter gor VFU pa samma ort dir resa med bil dr nédvindig ska saméakning ske dar
s& ar mojligt. Vid samakning kan medpassagerare ej beviljas reseersittning.

Dagliga resor inom omréade dar ménadskort for lokaltrafik (tatortstrafik) giller, ersitts inte.
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Vid beridkning av reseersattning ska resan antingen riaknas frdn bostadsorten om man ar distansstudent
eller studieorten om man ar campusstudent. Vid utlands-VFU kan sarskilda ersattningsnivéer gilla.

Studerande som erhaller bidrag fér dubbla boendekostnader under VFU-period kan ej erhalla ersittning
for dagliga resor mellan den tillfdlliga bostaden och VFU-orten.

For att reseersittning ska betalas ut ska kostnaderna styrkas med originalkvitton/biljetter. Biljett ska
bokas pa sa sitt att det 4r mojligt att styrka kostnaden. Om en student sjilv viljer att resa med egen bil
kan ersidttning som motsvarar kostnaden for allmédnna kommunikationsmedel erhéllas utan kvitto.

Om resa med egen bil beviljats av handlaggare pa Kansliet for Lararhégskolan utgar milersattning med
det skattefria belopp som faststillts av Skatteverket. Vid resa med egen bil utgér ingen ersattning for
medpassagerare. Ersittning utbetalas inte heller for parkeringsplats eller garage.

4.3 Ersattnings- och utbetalningsprinciper

Studenten ansvarar for att redovisa originalkvitton och 6vriga erforderliga dokument till ansvarig
handlaggare pa Kansliet for Lararhogskolan som granskar, godkanner och konterar. Detaljerad
information angdende tillvigagangssétt finns beskrivet i VFU-handboken for studenter pé
Lararhégskolans webb.
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