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Bakgrund

Universitetskanslersimbetets (UKA) &terkommande granskningar kraver ett strukturerat arbetssitt. | den
av rektor beslutade “Handlaggningsordning i samband med Hogskoleverkets utbildningsutvarderingar”,
dnr: 500-4193-08, regleras hur Umea universitet ska arbeta vid godkdanda examensratter (gront kort), vid
ifragasatta examensratter (gult kort) och vid indragning av examensratter (rott kort).

Syftet med denna handldggningsordning ar att reglera Lararhégskolans arbete infér kommande
granskningar, processen med sjilvvarderingen fram till inlimnandet via UKA Direkt samt vid platsbesok pa
ett systematiskt vis. Malet &r att leverera vil genomarbetade sjilvvarderingar till UKA samt att stodja
forberedelsearbetet infor intervjuer med ansvariga for den slutliga bedémningen av sjalvvarderingen och
studenternas examensarbeten.

Organisation for utvarderingar

Rektor fér Lararhégskolan utser utvirderingsansvarigli dialog med prefekt for den institution dér den
utvardringsansvarig har sin anstallning. Utvardringsansvarig bor ha god kdnnedom om programstruktur,
innehall och nationella mal fér det program som ska granskas.

| den utvarderingsansvariges uppdrag ingar att:

e delta vid UKA:s upptaktsmote,

e samla material till sjalvvarderingen (i detta arbete &r kansli och samtliga institutioner som
medverkar i programmet behjalpliga),

e skriftligt sammanstélla en sjilvvardering utifrdn UKA:s frageunderlag i dialog med granskare,

e om mojligt vara kansliet behjalplig vid sammanstéallning av examensarbeten,

e vara handlaggare vid kansliet behjalplig infor planering av platsbestk vid Umea universitet,

e medverka vid intervju med UKAs bedémargrupp.

Vissa centrala partier i sjalvvarderingarna, ex information om hur Umea universitets och Lararhogskolans
kvalitetssystem ar synkroniserade samt information om det systematiska arbetet med kompetensplaner
och larares kompetensutveckling utarbetas av handldggare vid Lararhdgskolans kansli.

Till den utvarderingsansvarige knyts granskare vars uppgift ar att:
e vara utvarderingsansvarig behjalplig i sjalvvarderingsarbetet med att granska och lamna
synpunkter pa utkast till sjalvvardering under sjalva arbetsprocessen,
e granska och limna synpunkter pa sjalvvdrderingarna infér inskickande till UKA.

Utvardringsansvarig samt granskare arvoderas enligt 6verenskommelse

Till sjdlvvarderingsarbetet knyts en handlaggare (utbildningsledare) vid Lararhogskolans kansli.
Handldggaren har i uppdrag att:

o deltai UKA: upptaktsmote,
o forbereda de utvarderingsansvariga pa hur granskningssystemet ser ut och fungerar samt delta i
UKA:s upptaktsméte,

L eller utvdrderingsansvariga beroende p3 antalet utbildningar som &ar féremal fér UKAs granskning. |
mojligaste man ar tva utvarderingsansvariga att foredra, sa att skribenterna kan véxeldra i
sjalvvarderingsprocessen
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e idialog med utvardringsansvarig och granskare uppréatta en tidsplan for sjdlvvarderingsarbetet och
kommunicera den med alla inblandade,

e tafram av UKA dnskade examensarbeten, avidentifiera dem och ansvara for att examensarbeten
laddas upp i UKA Direkt,

e koordinera arbetet med matriser som visar hur de nationella examensmalen &r tankta att
uppfyllas genom de kurser som ingar i respektive program/examen,

e bistd i arbetet med insamling av uppgifter i larartabeller, kursplaner, studieguider etc.

e ldsa och lamna synpunkter pa utkast till sjdlvvardering under sjélva arbetsprocessen,

e deltaislutgranskningsarbetet,

e ladda upp den firdiga och av rektor godkénda sjdlvvirderingen i UKA Direkt,

e arrangera formoéten med medverkande (studenter, ldrare, ledning) infér UKA:s intervju s3 att
samtliga ar val informerade om kommande intervjuers innehall och upplagg,

e planera och organisera infér intervju i dialog med utvirdringsansvarig enligt UKA:s dnskemal,

Tidsplan

6 mdanader innan utvérderingen pdabérjas

Lararhogskolan fattar beslut om utvardringsansvarig, granskare och upprattar 6verenskommelse med
berdrda institutioner och medverkande.

1 mdnad innan utvérderingen pabérjas

Introduktionsmote halls med berord programradsordférande, utvardringsansvarig, sarskild skribent och
granskare. Detta mote organiseras av handlaggare vid Lararhégskolans kansli. Berord
programradsordférande ska under hela utvarderingsprocessen hallas informerad om det pdgaende arbetet
for att ges mojlighet att lamna synpunkter pa utkast till sjalvvarderingen.

Lararhogskolan faststéaller i samrad med involverade en tidsplan for sjalvvarderingsarbetet, inklusive
tidpunkter fér granskning och inlamning till Lirarhégskolans rektor cirka tva veckor innan UKA:s
upptaktsmote.

Insamling av material infér arbetet med sjdlvvdrderingen pabérjas
Utvirderingsansvarig/utvirderingsansvariga samt handlaggare fran Lirarhégskolans kansli deltar vid UKA:s
upptaktsmote.

Utvarderingsansvarig sammanstaller sjdlvvardering enligt UKA:s instruktioner. Den sammanlagda tiden fran
UKA:s upptaktsméte till fardigstéllande av sjélvvardering r ca 10 veckor. Till stdd i arbetet har den
utvarderingsansvariga, granskare, sarskild skribent och handlaggare vid Lararhégskolans kansli.
Institutioner som medverkar i programmet deltar genom att bistda med material for sjalvvarderingsarbetet i
form av kursplaner, studieguider, examinationsuppgifter, bedémningskriterier, kursutvarderingar,
examensarbeten och annat som efterfragas.

Handldggare vid Lararhégskolans kansli ansvarar fér att examensarbeten laddas in i UKA Direkt.

Granskning

Granskning 1: Efter ca 5 veckor levereras forslag till sjdlvvardering till planeringsenhetens granskare som
lamnar synpunkter pa och férslag till férandringar. Sjalvvarderingen revideras. Den reviderade
sjalvvarderingen lamnas till granskare, rektor for Lararhogskolan och handlaggare vid Lararhégskolans
kansli for genomlasning.
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Granskning 2: Tre veckor innan inlamning till UKA l4ses forslag till sjalvvardering av granskare, rektor for
Lararhogskolan och handlaggare vid Lararhogskolans kansli som lamnar synpunkter pa och forslag till
forandringar. Sjalvvarderingen revideras.

Granskning 3: En vecka innan inldmning till UKA l3ses férslag till sjilvvirdering av planeringsenhetens
granskare som lamnar synpunkter pa och forslag till forandringar.

Slutbearbetning och inlémning av sjélvvérdering

Efter granskning 3: Slutgiltiga redigeringar gors av utvarderingsansvariga i dialog med rektor for
Lararhogskolan och handlaggare vid kansliet.

Handldggare vid Lararhégskolans kansli laddar upp sjilvvarderingen i UKA Direkt.

Intervju

Intervjun organiseras av handlaggare vid Lararhogskolans kansli i dialog med utvarderingsansvarig och
berérda institutioner. Formoten halls med de som ska delta i platsbesoket.

Studentrepresentanter vid platsbesdken utses av berérd studentorganisation enligt UKA:s anvisningar.
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