UMEA UNIVERSITET

RUTIN FOR HANTERING AV
UTBYTESAVTAL VID
MEDICINSKA FAKULTETEN

Typ av dokument: Rutin

Beslutsdatum: 2023-06-07

Dnr: FS 1.1-1051-23

Beslutad av: Réadet for internationalisering av utbildningarna
Giltighetstid: 2023-05-16 — tillsvidare

Omrade: Beslutsstruktur

Ansvarig forvaltningsenhet: | Kansliet for medicin




Rutin for hantering av utbytesavtal vid 2023-05-16
Medicinska fakulteten
R&det for internationalisering av

utbildningarna

UMEA UNIVERSITET

Dnr: FS 1.1-1051-23

Beskrivning

For att mojliggora 6kad internationalisering av utbildningarna ar ett uttryckt mal vid
Medicinska fakulteten &r att 6ka antalet utbytesavtal for studenter och personal. I Medicinska
fakultetens besluts- och delegationsordning (FS 1.1-47-22) specificeras att dekan kan
delegera beslut och signering av utbytesavtal till prefekt och programradsordférande. Dessa
far dock signeras forst efter att avtalet beretts i Rddet for internationalisering av
utbildningarna (RIU).

Definition
Det finns tre olika typer av utbytesavtal vid fakultenen.

Fakultetsoverskridande utbytesavtal
- avtal som kan nyttjas av hela fakulteten. Oavsett vilket program eller institution den
sokande ar anknuten till.

Programavtal
- utbytesavtal som enbart kan nyttjas av sokande som ar anknutna till det specifika
studieprogrammet.

Institutionsavtal
- utbytesavtal som kan nyttjas av sokande anknutna till den specifika institutionen,
oavsett programtillhorighet.

1. Upprattelse av nya utbytesavtal

Nedan foljer anvisningar for hur handlaggning av nya utbytesavtal vid Medicinska fakulteten
ska ske. For fakultetsoverskridande avtal ar RIU:s handlaggare ansvarig for den
administrativa hanteringen (dven i systemstodet SoleMove), i 6vrigt samma hantering
program- och institutionsavtal

1.1 Kontakt med avtalspart och forsta utkastet

Initierande person, t ex larare, skoter kontakten med det potentiella partneruniversitetet
utomlands och kan till sin hjalp kontakta den internationella kontaktpersonen (IKP) vid
programradet/institutionen. For rddgivning kan dven RIU:s handliggare vid Kansliet for
medicin kontaktas. I det fall ett fakultetsoverskridande utbytesavtal férhandlas fram ska
alltid RIU:s handldggare kontaktas for radgivning under forhandlingar med
partneruniversitetet.

Avtalet forhandlas fram med partnern och diskuteras forslagsvis internt inom
programrad/institution innan ett fardigt utkast upprittas. For Erasmusavtal som signeras
digitalt i systemstddet SoleMove genom Erasmus Without Paper (EWP), ar det IKP vid
respektive programrad/institution som ar ansvarig for att 1agga in avtalet i SoleMove.
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Utbytesavtal som upprittas utanfor ett utbytesprogram (t ex Nordplus eller Erasmus) ska
alltid granskas av jurist. Kontakta i forsta hand International office for detta. Undantag om
Medicinska fakultetens egen mall for Memorandum of Understanding anvands.

Nar ett fardigt utkast av avtalet har upprattats ska det anmalas till RIU:s handlaggare for
vidare hantering i RIU.

1.2 Anmalan till RIU

I varje programrad ska det finnas en ledamot som ansvarar for internationalisering
(Arbetsordning for Medicinska fakulteten, FS 1.1-1683-21). Denna ledamot ska i sin tur
finnas som represent i RIU. Nar ett nytt utbytesavtal har forhandlats fram inom ett program
eller pa en institution ska handlaggaren i RIU kontaktas for anmailan av avtalet till RIUs
kommande dagordning. Ansvarig vid institution/programrad ska ta fram ett diarienummer
infor detta, samt bifoga en kopia av avtalet som underlag.

Ledamot for programradet, eller en representant for institutionen som adjungerats till motet,
ar foredragande under sammantradet och redogor for avtalet och dess innehéll, samt vad det
forvantas tillfora utbildningen. Radet ges mojlighet att diskutera avtalets for- och nackdelar
innan ett beslut fattas.

1.3 Efter besluti RIU

Ledamot for programradet hanterar utbytesavtalet vidare for signering av
programradsordférande enligt rutiner vid respektive programrad, detsamma for
institutionsrepresentant giallande institutionsavtal som ska signeras av prefekt. Avtalet ska
skickas till registratur markt med samma diarienummer som det som togs fram f6r RIU. Det
ska dven laggas upp i SoleMove av ansvarig IKP.

Fakultetsoverskridande avtal ska av RIU:s handliaggare anmalas till dekans beslutsmote for
beslut.

For Erasmusavtal som signeras digitalt (EWP) signerar
dekan/programradsordférande/prefekt avtalet genom beslutsdokumentet Beslutsunderlag
Erasmusavtal ifylinadsbar som finns tillgangligt pa International Offices Teamsyta
Internationaliseringsforum. Beslutsdokumentet ska signeras digitalt med eduSign. For att fa
tillgang till dokumentet bor den ansvariga for avtalet kontakta IKP vid program/institution.
Det ar aven IKP som hanterar och signerar avtalet i SoleMove.

Det signerade beslutsunderlaget ska markas med samma diarienummer som det som togs
fram infér anmalan till RTU och skickas via e-post till Registrator (registrator@umu.se) fran
ansvarig vid programrad/institution.

2. Forlangning av utbytesavtal

Om ett utbytesavtal 6nskas forlangas ska det forst beredas i RIU. Ledamot fran programrad i
RIU, alternativt adjungerad institutionsrepresentant, forbereder underlag i form av en kort
utvardering av samarbetet och vad det har tillfort utbildningarna, samt om négot i avtalet bor
forandras innan fornyelse. Arendet anmils till RIU:s handliggare som sitter upp drendet pa
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dagordningen. Radet ges mojlighet att diskutera avtalets for- och nackdelar innan ett beslut
fattas.

Efterfoljande hantering 4r densamma som for nya utbytesavtal.
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