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Inledning

Fran och med den 1 januari 2011 ska universitet och hogskolor ha en arbetsordning for den interna
organisationen. Fakultetens arbetsordning ska klargora roller och ansvar, fokusera pa fakultetens
strategiska ansvar, forstarka kopplingarna i verksamhetsfragor inom fakulteten samt bredda och
forstarka det kollegiala inflytandet.

Denna arbetsordning utgar fran medicinska fakultetens arbetsordning FS 1.1-1683-21 beslutad 2023-
04-04 men ska inom programradets ansvarsomrade klargora roller och ansvar.

1. Programradet for sjukskoterskeprogram (PRS)

Programradet
Det operativa ansvaret for nedanstidende utbildningar pa grund- och avancerad niva ar delegerat
till Programrédet for sjukskoterskeprogram (PRS).

- Sjukskoterskeprogrammet, 180 hp (VYSJS)

- Rontgensjukskoterskeprogrammet, 180 hp (VYRON)

- Barnmorskeprogrammet, 9o hp (VYBAR)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot ambulanssjukvard, 60 hp (VYAMB)
- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot anestesisjukvard, 60 hp (VYANE)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot distriktsskoterska, 75 hp (VYDIS)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet med inriktning mot hélso- och sjukvard for barn och
ungdomar, 60 hp (VYBAR)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot intensivvérd, 60 hp (VYINT)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot onkologisk vard, 60 hp (VYONK)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot operationssjukvérd, 60 hp (VYOPE)
- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot psykiatrisk vard, 60 hp (VYPSV)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot vard av dldre, 60 hp (VYALD)

- Specialistsjukskoterskeprogrammet m. inriktning mot hjartsjukvard, 6o hp (VYSHS)

- Masterprogram i omvardnad, 120 hp (VAOMM)

Programradets uppgift
Programrédet har foljande uppgifter, vilket i vissa fall betyder beredning for beslut i hogre instans

e Utarbetabudgetforslag for programmen (HST/HPR-budget, ldamnas in till kansliet i mars)

e Ta fram forslag till programradets budget for kdrn- och stédverksamhet, lamnas in till
kansliet i april

e Tafram reviderad dskande till programmens HST/HPR-budget samt till
programridsbudget, lamnas in till kansliet i september

e Besluta i ekonomiska frigor inom den budgetram som tilldelats programradet for dess egen
verksamhet

e Bereda underlag med forslag om antal nyborjare till program T1 inf6r beslut av fakulteten.



Ansvara att antagningstal till aktuella programkurser rapporteras i NyA, efter att
antagningen har stingts for den aktuella antagningsomgéngen.

Fatta beslut om avsteg fran behorighetskrav for registrering pa kurs inom program

Avge yttrande om beslut om avsteg, behorighetskrav och 6verklagan vid fragor fran
studenter

Besluta om antagning till senare del av program

I samrad med studievigledning gora 6vergripande bedémningar av studenters tidigare
meriter fran andra larosaten och tidigare utbildningsplaner i anslutning till ans6kning till
program

Framja rekrytering av studenter
Utse examinatorer till kurser inom PRS ansvarsomréde
Ansvara for uppfoljning, utvirdering och 6vrigt kvalitetsarbete inom programmen, bla.

» ansvara att programanalyser tas fram arligen och lamnas in till kansliet sista
februari

= delta vid kvalitetsdialoger med fakultetsledningen under april/maj

= ansvara for planering infor och genomférande av extern granskning av
programgenomfors enligt fakultetens tidsplan och ta fram relevanta atgarder
baserat pa den

= ansvara att studentenkiter (fakultets-, och universitetscentrala) genomfors pa
programmen samt att resultaten analyseras pa programradet

» uppdatera matris 6ver examensmal i relation till fordndrade utbildnings- och
kursplaner

= ansvara att kursplaner och kurs- och programutvarderingar foljer géllande
regelverk.

Lamna forslag pa revidering av programmens innehéll
Faststilla redaktionella revideringar av utbildningsplan

Faststilla kursplaner for respektive program samt for fristdende kurser inom respektive
programs ansvarsomrade

Ansvara att aktuella kurstillfallen anmails i Selma enligt tidsplan.

Besluta om studieuppehéll och studieavbrott och &terupptagande av studier (delegerad till
studievigledarna)

Informera personal inom utbildningarna om géllande regler och riktlinjer for utbildning.

Folja direktiv och svara pa skrivelser och remisser frain UN och/eller andra beslutande
organ.

Bevaka drenden som tas upp inom UKA, UHR och éverklagandenimnden.
Samverkan med omgivande samhaillet, exempelvis vad géller

= verksamhetsforlagd utbildning/praktik

=  branschrad

= nationella nitverk
Internationalisering

= teckna utbytesavtal inom programrads omréde

= utarbeta kursplaner som mojliggor utbyten

»  besluta om dimensionering av utbyten



= besluta om utlysning av internationella kurser

= bevilja resebidrag till studenterna (till sk freemovers)
Programréadets uppgifter i 6vrigt framgar av fakultetens delegationsordning.

Programradens sammansittning
Programréden bestér av:

KATEGORIER AV LEDAMOTER ORDINARIE SUPPLEANTER
Léarare Hogst 10 ledaméter

inklusive ordféranden och ev.

vice ordforanden
Studenter 3 3
Externledamot 1-3 1

(T.ex. representant fran Region
Visterbotten och/eller relevant
kommun, annan region, niringsliv,
myndighet etc.)

Programrad for program som spéanner Over flera institutioner, forvintas ha en sammansittning som
speglar kursgivande institutioner.

Dekan utser och entledigar ordférande, och i forekommande fall vice ordférande.
Fakultetsndimnden utser och entledigar ledamoéter, forutom studeranderepresentanterna, som utses
av Umed Medicinska Studentkéar i egen ordning, och externa ledamoéter fran t.ex. regioner och
kommuner, dir den externa parten inbjuds utse sin representant.

Mandatperioden &r i normalfallet fyra ar.

Beslutsforhet och omréstning

Programrédet ar beslutsfort nar fler 4n hilften av ledamoterna, bland dem ordféranden (eller vice
ordforanden), dr ndrvarande. Omrostning i programrédet ska vara 6ppen och avgors med enkel
majoritet. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Per capsulam-beslut

Om ett drende &dr sd bradskande att ett organ inte hinner sammantrada for att behandla det, far
drendet avgoras genom kontakter mellan ordféranden och organets 6vriga ledaméter (beslut per
capsulam). Om inte heller detta hinns med eller ar 1ampligt, fir ordféranden ensam avgora arendet.
Ett sddant beslut ska anmaélas vid programradets nista sammantréde.

Suppleantritt

Grundregeln &r att en suppleant har narvaroritt endast vid ordinarie ledamots franvaro. Nar
suppleanten trider in som ordinarie ledamot har denna samma beslutsmandat som den ledamot
som ersatts.

Umed Medicinska Studentkar utser suppleanter for sina ledamoter. Vilken suppleant som trader in
vid ordinarie ledamots franvaro avgors av studentkéren vid varje tillfalle.

Adjungering
Programrédet avgor darutover vilka personer/funktioner som ska adjungeras med nérvaro-
och yttranderitt till hela eller delar av dess sammantraden.

Naiarvaro- och yttranderiitt for tjainstemén

Programrédshandléaggare har alltid ndarvaro- och yttranderatt vid programradets sammantraden.
Foredraganden som inte dr ledamot/adjungerad har endast niarvaro- och yttranderitt i samband
med foredragningen av aktuellt d&rende, om inte programradet beslutar annat.



2. Uppgifter

Ordforanden

Ordforanden har till uppgift att leda det dagliga arbetet inom ramen for det uppdrag och
delegation som programradet och ordféranden sjilv har. Ordféranden ar programréadets framsta
foretradare internt och externt.

Vid ordforandens franvaro trader vice ordforanden in som stéllforetradande.

Som ordférande i programradet ansvarar man for att de drenden som behandlas ar vil forberedda
och att verksamheten bedrivs i enlighet med saval universitetets egna styrdokument som gallande
forfattningar och avtal.

Vice ordféoranden

Vice ordféranden ar ordférandens stillforetradande som tjanstgor i ordforandens stélle nir han eller
hon inte ir i tjanst. Stallforetradaren ersatter dven i 6vrigt ordféranden i den utstrackning som
ordforanden sjilv bestimmer. I egenskap av ordférandens stéllforetradare tillkommer ritten att fatta
beslut vid ordférandens franvaro i enlighet med programradets arbets- och delegationsordning eller i
enlighet med annan sérskild delegation.

Ledamot

Samtliga ledamoter delar gemensamt det ansvar som aligger programradet I uppdraget ingdr att sa
l&ngt mojligt nirvara vid programradets sammantriaden, att sirskilt sitta sig in i vissa drenden och
vara foredragande for dessa och att i Ovrigt sitta sig in d&renden for att kunna ta stéllning i beslut.
Som st6d i sin roll far samtliga PRS ledamoter handboken “Rttsliga regler i hogskolan”

Stédfunktionens uppgift och sammansiittning

Stodfunktionens uppgift ar att ge stod och rad till ordféranden i arbetet med att leda programradets
arbete.

I stodfunktionen ingar programradshandldaggare samt bitradande prefekter pa institutionen for
omvardnad. De senare dr ledaméter som har uppdrag som utbildningsansvariga for grund-
respektive avancerad niva vid institutionen foér omvardnad.

Stodfunktionen har regelbundna méten mellan programradets sammantriaden.

Ett annat st6d ar det Studiesociala rddet som bestar av programradsordforande, studievéigledare,
utbildningsansvarig for grundniva och fungerar som stéd infor beslut i student- och studiesociala
drenden. I forekommande fall deltar motsvarande funktioner fér avancerad niva.

3. Beredning av arenden

For att kunna fatta beslut fordras ett tillrackligt underlag for stillningstagande. Bedomer
programrédet att underlaget inte ar tillrackligt kan programrédet aterremittera/begéira in
omarbetat eller kompletterat underlag.

Programradshandldggarna har tillsammans med ordféranden gemensamt ansvar for att tillse att
drenden som ska behandlas av programradet ar vil beredda, dvs. att det finns ett tillrackligt
underlag for beslut. Ordféranden kan darfoér besluta om tidpunkter for nir drenden som ska
behandlas maste vara inlimnade och om nidrmare krav pa de underlag som fordras for olika
drenden. I beredningen ingar att i tillimpliga fall samrada med institution, t.ex. i &renden om
dimensionering.

De program och huvuddelen av de kurser som ligger inom programradets ansvarsomrade
administreras och ges huvudsakligen av institutionen for omvardnad. Det betyder att en stor del av
de drenden som programradet har att besluta om initieras av eller gir via institutionen f6r
omvardnad.

Arenden mejlas till funktionsmejlen prs@umu.se och ska vara vil forberedda och atfoljas av ett
beskrivande drendeblad.

Budgetforslag for programradets egen budget samt HST-dimensionering utarbetas normalt av


mailto:prs@umu.se

programridshandliaggare tillsammans med ordférande och vice ordférande. Budgetuppf6ljning/
prognoser gors normalt av programradshandliggare. Beslut om ekonomiska transaktioner sker
enligt beslutad delegation.

Till det Studiesociala radet lyfts och behandlas student- och studiesociala 4renden av mer principiell
karaktar innan beslut fattas.

4. Beslut

Ume3 universitet dr en myndighet som lyder under Myndighetsférordningen (2007:515). Det
innebar att beslut ska avgoras efter foredragning. For varje beslut i ett d&rende ska en handling
upprattas som visar dagen for beslutet, beslutets innehéll, vem som har fattat beslutet, vem som har
varit foredragande och vem som har varit med vid den slutliga handldggningen utan att delta i
avgorandet. Om beslutet ror en enskild ska dessutom beslutet innehélla de skél som bestdmt
utgdngen och eventuell avvikande mening. Om beslutet kan 6verklagas ska det dven innehalla en
overklagandehianvisning. Alla beslut skall dateras och diarieforas.

Programradet har regelbundna sammantraden, normalt tio ordinarie méten per ar fordelat jamnt
over aret (exklusive juli manad). Datum och tider for sammantriden ska faststillas med léng
framforhallning.

Ordféranden och programradshandliaggare har gemensamt ansvar for sammanstillande och utskick
av kallelse och dagordning. Kallelse och dagordning ska skickas ut en vecka innan sammantrade.
Moteshandlingar finns pa programradets webbsida.

Sammantriadena ska protokollféras och undertecknas av motets sekreterare, ordféranden samt av
inom programradet sirskilt utsedd justeringsperson. Programradet dr beslutsmassigt nar
ordféranden och tillsammans minst hilften av ledaméterna ar narvarande. Eventuella forhinder att
delta vid sammantriade ska meddelas i sa god tid som mojligt. Vid beslut ar ledamot skyldig att ta
stallning. Vid lika rostetal har ordforanden utslagsrost.

Av Forvaltningslagen (2017:900) framgar bland annat att den ledamot som kénner till en
omstindighet som kan antas utgora jav mot honom/henne ska informera om detta och att en
ledamot som ar med i avgorandet av ett drende kan reservera sig mot beslutet genom att lita
anteckna avvikande mening. Den som inte gor det anses ha bitratt beslutet.

Arenden/beslut som faller inom delegation anmiils vid sammantride.

5. Regelverk

Utover ovan namnda finns fler lagar och forordningar av betydelse for universitetet och dirmed
programradet. Dartill de olika interna styrdokument (policy, plan, regel, handlaggningsordning)
som ir universitetsgemensamma eller faststillda pa fakultets- eller annan niva.


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forvaltningslag-2017900_sfs-2017-900
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