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1. Beskrivning

Umea universitets regler for utformning av kursplaner och kurslitteratur kompletterar det som
star i hogskoleforordningen och bygger pd SUHF:s rekommendationer. En kursplan innehaller
alltsa regler som ar generellt tillimpbara och bindande for bade hogskolor och studenter.

Det hir regelverket innehéller regler och riktlinjer for vad som ska finnas med i en kursplan och
litteraturlista. Har beskrivs ocksé hur arbetet med kursplaner och kurslitteratur i Umeé
universitets kurs- och utbildningsdatabas, Selma, ska g till.

2. Bakgrund

Kurser vid Umea universitet ska priglas av ett tydligt samband mellan forvantade studieresultat,
undervisningsformer och examination.

Enligt 6 kap 14 och 15 §§ hogskoleforordningen (1993:100), nedan kallad HF, ska det for en kurs
finnas en kursplan, i vilken f6ljande ska anges:

kursens niva

antal hogskolepoiang

maél

krav pa sarskild behorighet

formerna for bedémning av studenternas prestationer
ovriga foreskrifter som behovs?

SAR LI

Umea universitets lokala regler for utformning av kursplaner kompletterar det som ar faststallt i
hogskoleforordningen och bygger pa SUHF:s rekommendationer fran 20112,

Kursplaner ir att betrakta som foreskrifter i den mening som avses i 8 kap. regeringsformen. Det
som foreskrivs i en kursplan ar alltsa regler som ar generellt tillimpbara och bindande f6r saval
hogskolor som studenter. Foreskrifter i kursplaner, om till exempel examinationsform och
betygsgrader, ar grunden for examinators myndighetsutévning gentemot en student.

Det ar darfor viktigt att kursplanerna bland annat formulerar tydliga regler for examinationen och
att examinationsformerna framgar pa ett begripligt vis for studenterna, for att skapa den
forutsebarhet som ar grundldggande for studenternas rattssikerhet.

Nir kursplaner dndras méaste de som berdrs fa kinnedom om dndringarna och tillracklig tid att
inrétta sig efter foreskrifternas nya innehall. Det dr darfor inte tillatet att foreskrifter i kursplaner
dndras under pagaende kurs.

Kursplanen innehaller vardefulla uppgifter for en potentiell arbetsgivare nir en student soker
arbete. Kursplanen utgor dven underlag for studenters och larares utviardering av kursen. Den
maste ocksa skrivas sa att den forstis av bade blivande studenter och andra intressenter, som
exempelvis arbetsgivare.

1 Med "6vriga foreskrifter” avses annat dn bedomning av studenternas prestationer och examination, men som utgor
forutsattningar for kursens genomforande.
2 REK 2011-1: Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem. www.suhf.se


http://www.suhf.se/MediaBinaryLoader.axd?MediaArchive_FileID=d8e17e64-6d31-4235-ab91-7d0a05c48a5b&FileName=REK+2011-1+Rekommendationer+om+kursplaner%2c+utbildningsplaner+och+betygssystem.pdf&MediaArchive_ForceDownload=true
http:www.suhf.se
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Folj svenska skrivregler, anvand klarsprak i enlighet med Sprakradets riktlinjers och anvind inte
onddiga versaler.

3. Begrepp och definitioner for
kursplanearbetet

Ladok Studiedokumentationssystem for universitet och hogskolor. I Ladok
dokumenteras bland annat registreringar och resultat pa kurser pa grund-,
avancerad- och forskarniva. Uppgifter fran Ladok ligger till grund for
bland annat universitetets statliga utbildningsanslag, offentlig statistik hos
SCB och for studenternas mojlighet att fa studiemedel fran CSN.

Selma Ume3 universitets kurs- och utbildningsdatabas. Uppgifter i Selma om
kurs- och programtillfillen levereras bland annat till NyA och var lokala
utbildningskatalog pa webben.

Kursplanesotk Webbtjanst som hiamtar och presenterar aktuella och arkiverade
kursplaner fran Selma. I kursplanesok finns kursplaner fran hostterminen
2007 och senare. Aldre kursplaner finns i arkivet.

NyA Nationellt antagningssystem som forvaltas av Universitets- och
hogskolerddet (UHR). Mojliggor studenters anmalan till hogskole- och
universitetsstudier via antagning.se

antagning.se Nationell webbplats dar studenter anmaler sig till kurser och program vid
Sveriges universitet och hogskolor. Forvaltas av UHR.

4. Faststallande och revidering av kursplaner

4.1. Regler
Kursplan for fristdende kurs och kurs inom program ska vara faststalld och finnas tillgédnglig
senast den dag som kursen 6ppnar for anmailan pé antagning.se4.

Om sirskilda skal foreligger kan revidering av kursplan ske vid en senare tidpunkt. Sidana
revideringar ska vara faststillda och finnas tillgdngliga i god tid innan kursstart, dock senast atta
veckor innan kursstart.5 Som sirskilda skil for revidering av kursplan riknas exempelvis att det av
kvalitetsskal foreligger ett behov av revidering av kursinnehallet eller att tvingande yttre
omsténdigheter kraver ett reviderat kursinnehall. Vid bedomningen av vilka revideringar som i
sddant fall kan ske och till vilken tidpunkt revidering kan anses lamplig att genomfora, ska sarskilt
beaktas behovet av att den som avser att paborja en utbildning har tillgéng till den information om
utbildningen som behd6vs. Vidare ska hansyn tas till mojligheten att tillgodose behov som studenter
med funktionsnedsattning kan ha.

Kursplaner faststills och revideras i universitetets utbildningsdatabas Selma och
behorighetskraven maste vara faststillda och “lasta” i Selma innan utbudet publiceras pa
antagning.se.

3 Se www.sprakochfolkminnen.se/sprak/klarsprak.html samt http://www.sprakochfolkminnen.se/om-
oss/publikationer/institutets-publikationer/sprakvard/2016-09-14-myndigheternas-skrivregler.html

41 normalfall 15 mars for kurser som startar hosttermin och 15 september for kurser som startar vartermin.

5 UKA - tillsynsPM “Inom vilken tid bor kurs- och utbildningsplaner vara faststillda och tillgingliga for studenterna?”
(reg.nr 32-00481-17)


http://www.sprakochfolkminnen.se/sprak/klarsprak.html
http://www.sprakochfolkminnen.se/om
http:antagning.se
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De nya reglerna for nir kursplaner ska vara faststéllda eller reviderade borjar gélla for kurser som

ges hostterminen 2019 eller senare.

For kurser som ges virterminen 2019 eller tidigare giller de gamla reglerna dér kursplan ska vara
faststilld och finnas tillganglig senast en ménad fore kursstart.

Kursplanen ska alltid finnas i en svensk version. I Selma finns dven mgjlighet att l14gga in en
engelsk 6versattning. Om det 4ar innehéllsmaissiga skillnader mellan den svenska och engelska
texten dr det alltid den svenska som har foretriade.

Kursplaner faststills och revideras av fakultetsnamnderna. Dessa uppgifter kan delegeras.®

4.2. Riktlinjer och information

Kursplaner hanteras i Selma. En revidering kan medfora att kurskoden maste bytas.

En dndring som innebir att karaktdren pa en kurs dndras, medfor att en ny kurs ska inrittas samt
att en ny kursplan méste faststillas. Andringen kan till exempel vara orsakad av nya
forskningsomraden. Forandringen behover inte nodvandigtvis vara stor; exempelvis medfor ett

nytt kursnamn att en ny kursplan maéste inrattas. Sidana andringar kraver en ny kursplan och ny

kurskod, och kursen ska d& inrattas i enlighet med delegationsordningen, dven om kursen i allt
véasentligt kommer att drivas som forut.

Riktlinjer for vilka dndringar som ger upphov till vilken typ av atgird framgar av tabellen nedan.

Rubrik

Typ av forandring

Kursnamn sv och eng

Ny kurskod - kravs om fordndringen inte enbart géller
felstavning, eller om det aldrig funnits antagna eller

registrerade studenter pa kursen. Kontakta Studentcentrum

for radgivning.

Omfattning (Hogskolepo#ng)

Ny kurskod.

Huvudomrade

Ny kurskod - giller det enbart tillagg, kontakta
Studentcentrum.

Utbildningsniva Ny kurskod.

Fordjupning Ny kurskod - géller det enbart tillagg, kontakta
Studentcentrum.

Betygsskala Ny kurskod.

Innehéll Revidering - kraver ny kurskod om férandringen ar av

betydande karaktér.

Mail (Forvantade studieresultat)

Vid storre genomgripande dndringar av flertalet mal bor
overviagande av ny kursplan goras vilket genererar en ny
kurskod. Vid mindre dndringar ricker en revidering.

Behorighetskrav

Revidering — kraver ny kurskod om forandringen har
péaverkan pé andra delar i kursplanen.

Undervisningens uppldggning

Revidering — kraver inte ny kurskod.

6 Se Delegationsordning for Umeé universitet och respektive fakultets delegationsordning
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Examination Ny kurskod eller revidering beroende pa férandring.
Kurslitteratur Ar inte en del av kursplanen. Det dr mojligt att skapa eller
revidera eventuella litteraturlistor utan att revidera
kursplanen.
Ovriga foreskrifter Revidering — kraver inte ny kurskod.

4.3. Hantera kursplaner i Selma

Nedan finns riktlinjer for information som ska finnas i en kursplan och var under kursplanens
olika rubriker som informationen sorteras. Faststillda kursplaner gors automatiskt tillgingliga via
Kursplanesok.

I Selma hanteras forslag pa nya, revidering av befintliga, samt faststéllande av, kurs- och
utbildningsplaner. Selma hanterar ocksa samtliga kurs- och programtillfillen for Umea
universitet, det vill sdga det utbud som ligger till grund for antagning av studenter via
antagningssystemet NyA. Kurskoder och anmilningskoder skapas automatiskt i Selma. Likas&
overfors information fran Selma till Ladok. Ur Selma levereras dven uppgifter till
www.umu.se/utbildning, antagning.se, universityadmissions.se och studera.nu.

Foljande riktlinjer tydliggor vilken information som ska finnas i Selma. Rubrikerna nedan foljer
strukturen i Selma. Uppgifter som dr obligatoriska att ange i kursplanen ar mirkta med en asterisk

.

4.4. Hantera kurslitteratur i Selma

I Selma kan kurslitteraturlistor skapas och revideras utan att kursplanen som sadan behéver
revideras. Nar en litteraturlista klarmarkeras i Selma skickas automatiskt ett forvarvsbrev till
Ume3 universitetsbibliotek (UmUB) dir ny kurslitteratur framgar sa att de kan kdpa in ratt
kurslitteratur. Enligt UmUB:s forvarvspolicy anskaffas enbart den litteratur som finns inlagd i
Selma, till UmUB. Det ar enbart litteratur som ar markerad som ”Obligatorisk” i Selma som ldses
in av Myndigheten for tillgingliga medier (MTM).

5. Basdata

5.1. Kursens svenska benamning*

5.1.1 Regler

Hir anges kursens namn pa svenska med hogst 120 tecken inklusive blanksteg.

5.1.2 Riktlinjer och information

Benamningen bor kunna forstds utan kinnedom om vilket &mnesomrade eller vilken institution
som kursen tillhor. Uppgifter om poangtal, niva, studieform eller liknande ska inte anges i
bendmningen, eftersom sddant framgar pa andra stillen. Forkortningar (inklusive ligaturen &) bor
sa langt som mojligt undvikas. Korta och tydliga kursbendmningar ska efterstrivas.

For att kursen 14tt ska hittas pé antagning.se bor dven vanligt forekommande akademiska ord
undvikas. Undvik till exempel att endast ge en kurs bendmningen "Examensarbete", "Baskurs",
"Fortsattningskurs" eller "Introduktionskurs". Detta géller framfor allt i borjan av en bendmning,


http:antagning.se
http:studera.nu
http:universityadmissions.se
http:antagning.se
www.umu.se/utbildning
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eftersom till exempel en kurs med bendmningen "Introduktionskurs i franska" hamnar under
bokstaven "I" vid alfabetisk sortering. Skriv hellre "Franska — en introduktion".

Kursens bendmning 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter synlig i
Kursplanesok.

5.2. Kursens engelska benamning*

5.2.1 Regler

Har anges kursens engelska namn med hogst 120 tecken inklusive blanksteg.

5.2.2 Riktlinjer och information

Kom ihag att (till skillnad fran den svenska bendmningen) anvinda versaler i borjan pé alla ord
utom bestdmd och obestamd artikel, prepositioner och konjunktioner. Férkortningar bor sa langt
som mojligt undvikas. Det ar viktigt att 4gna likvardig omsorg &t den engelska bendmningen som
den svenska, eftersom den kommer att finnas med pa examensbevis och i studieintyg. Den
engelska bendmningen behover inte nodvandigtvis vara en ordagrann 6versittning av den svenska,
men ska ha samma betydelse som det svenska kursnamnet.

Kursens engelska bendmning 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter synlig
i Kursplanesok.

5.3. Kurskods prefix och lopnummer (Kurskod)*

5.3.1 Regler
Har skapas kursens kurskod. Koden bestar dels av ett prefix i form av en siffra och tva bokstéver,
dels av ett tresiffrigt I6pnummer.

5.3.2 Riktlinjer och information
I Selma &r det, sa lange som koden inte anvénts tidigare, majligt att manuellt ange det l6pnummer
som Onskas. Om filtet for de tre sista tecknen istéllet lamnas blankt genereras dessa automatiskt.

Kurskoden 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter synlig i Kursplanesok.
5.4. Antal poang*

5.4.1 Regler
Har anges det antal hogskolepoang som kursen omfattar. Heltidsstudier under ett normalstudieér
om 40 veckor motsvarar 60 hégskolepoang.

5.4.2 Riktlinjer och information
Antalet hogskolepoing Gverfors automatiskt frin Selma till Ladok och ar darefter synligt
i Kursplanesok.



2018-11-27
Sid 8 (18)

Regel
Rektor
Dnr: FS 1.1-2311-18

UMEA UNIVERSITET
5.5. Betygsskala*

5.5.1 Regler

Hir anges de betygsgrader som ska anviandas pa kursen. Féljande betygsskalor finns:

Kod Betygsskala

uv Underkind (U), godkind (G), vil godkand (VG)

UG Underkind (U), godkind (G)

UM Underkind (U), godkidnd (B), icke utan berém godkéand (Ba), med beréom godkiand (AB)
TH Underkind (U), godkind (G), vil godkand (VG), 3, 4, 5

AF Framstiende (A), Mycket bra (B), Bra (C), Tillfredsstéllande (D), Tillracklig (E),

Otillracklig, komplettering mojlig (FX), Otillracklig (F)

UV ar den betygsskala som normalt anviands. Dispens for att anvinda annan betygsskala 4n UV
beslutas av rektor.”

Den betygsskala som anges dr den som anviands som betyg pa hela kursen. Om avvikande
betygsskalor ska anvindas pa moduler (moment) som ingér i kursen ska detta anges under
rubriken Examination.

5.5.2 Riktlinjer och information

ECTS-betyg anvinds inte sedan varterminen 2011, darfor ska inte heller ECTS-betyg anges i
kursplanen. Istillet finns mojlighet for studenter att via intyg fran Ladoksystemet fa
betygsfordelningen pé en kurs enligt den si kallade ECTS Grading Table.

Kursens betygsskala 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och dr darefter synlig i
Kursplanesok.

5.6. Utbildningsniva*

5.6.1 Regler
Har anges om kursen ar pa grundniva eller avancerad niva.8 En kurs kan bara tillhora en
utbildningsniva. Nivibestamningen kommer till uttryck ibland annat kursens méal.o

5.6.2 Riktlinjer och information
Uppgiften om kursens utbildningsniva 6verférs automatiskt fran Selma till Ladok och ar darefter
synlig i Kursplanesok.

5.7. SCB-amnesgrupp/amne*
5.7.1 Regler

Hir anges den SCB-amnesgrupp som kursen tillhér. Amnesgrupperna ir faststiillda av Statistiska
centralbyrén och anvands for utbildningsstatistik.

7 Se "Regler for betyg och examination pa grund- och avancerad niva”

8 Om kursen avser forutbildning och séledes inte ska kunna ingd i en examen anges forberedande niva. Exempel pa sddana
kurser dr behorighetsgivande utbildning i svenska.

9 Se dven HL kap 1 § 8 och 9 f6r definitioner av utbildningsniva.
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5.7.2 Riktlinjer och information
Uppgiften om kursens amnesgrupp 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok.
Amnesgrupp ir diremot inte synlig i Kursplanesok.

5.8. Huvudomrade*

5.8.1 Regler

Hir anges inom vilket eller vilka huvudomraden som kursen ges. Vid Umea universitet finns ett
antal huvudomréden inrittade for hogskole-, kandidat-, magister- och masterexamen.° Om
kursen inte ska tillh6ra nagot huvudomrade anges "Inget huvudomrade”.

5.8.2 Riktlinjer och information
Om kursplanen ar kopplad till ett huvudomréde innebér det att kursen kan tas med inom

huvudomradet for en generell examen.

Huvudomrade 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar dérefter synligt i Kursplanesok.
5.9. Successiv fordjupning*®

5.9.1 Regler

For varje kurs ska fordjupningsniva anges. Férutom kursens plats inom huvudomradet visar

uppgiften dess fordjupning i forhallande till examensfordringarna for de generella examina.

En kurs kan bara ha en niva per huvudomréde. I samband med examensutfardande ska det framga
av fordjupningen (vald fordjupningskod) om kursen innehéller ett examensarbete.

Kod Beskrivning
Gi1N Grundnivd, har endast gymnasiala forkunskapskrav.
G1F Grundnivi, har mindre dn 60 hp kurser inom ett och samma huvudomrade eller

mindre dn tva ars sammanlagda studier som forkunskapskrav.

GiE Grundnivd, innehaller sarskilt utformat examensarbete for hogskoleexamen.

G2F Grundnivd, har minst 60 hp kurser inom ett och samma huvudomrade eller minst
tva ars sammanlagda studier som férkunskapskrav.

G2E Grundnivd, har minst 60 hp kurser inom ett och samma huvudomréde eller minst
tva ars sammanlagda studier som forkunskapskrav, innehéller examensarbete for
kandidatexamen.

GXX Grundniv4, kursen kan ej klassificeras enligt ovanstdende modell.

AIN Avancerad niva, har endast kurser pd grundniva som forkunskapskrav.

10 Se Umeé universitets lokala examensordning
1 Se Umed universitets lokala examensordning
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A1F Avancerad niv4, har kurser frdn avancerad niva som férkunskapskrav.
A1E Avancerad niv3, innehéller examensarbete for magisterexamen.

A2E Avancerad niv4, innehéller examensarbete for masterexamen.

AXX Avancerad niv4, kursen kan ej klassificeras enligt ovanstdende modell.

5.9.2 Riktlinjer och information
Uppgifter om kursens successiva fordjupning 6verfors automatiskt frén Selma till Ladok och ar
direfter synliga i Kursplanesok.

6. Allmant

6.1. Beslutsdatum, beslutande organ och giltighetsdatum*

6.1.1 Regler

I kursplanen ska det framga vilket datum den &r faststélld eller reviderad och, i enlighet med
gillande delegationsordning, vilken instans (exempelvis prefekt eller fakultetsnimnd) som fattat
beslutet. Detta anges i Selma under "Beslutsdatum” respektive "Beslutande organ”. Nar kurs-
planen revideras anges motsvarande information under “Revideringsdatum” och "Reviderad av”.

Det ska ocksa framga nir en ny kursplan eller en dndring av densamma ska borja gélla. Det anges i
Selma med ar och vecka under "Kursplan giltig fran”.

6.1.2 Riktlinjer och information

I Kursplanesok ar beslutsdatum synligt under rubriken "Datum for inrdttande”,

beslutande organ ar synligt under rubriken “Beslutad av”, revideringsdatum &r synligt under
rubrikerna "Reviderad”, och "Giltig fran datum”. Reviderad av” syns ddaremot inte i Kursplanesok.

6.2. Behorighet/Forkunskapskrav*

6.2.1 Regler

Har anges de krav pa behorighet (forkunskaper) och andra villkor utéver grundlaggande
behorighet som krivs for att studenten ska kunna tillgodogora sig undervisningen och n&
kursmalen. Behorighetskraven som anges i kursplanen ligger till grund for vad studenterna
granskas mot i antagningssystemet NyA.

Forkunskapskraven ska beskrivas noggrant och kortfattat. I de fall tidigare hogskolestudier kravs
ska omfattning i hogskolepoang anges. Sprakkrav ska uttryckas i ggymnasiekurser eller “svenska
och engelska for grundldggande behorighet for hogskolestudier” (spraktest, TOEFL, IELTS ska €j
anges) 12

12 For rdd om hur behorigheten till en kurs ska formuleras, kontakta Studentcentrum/Antagningen
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Nyborjarkurser: For kurser pa grundniva som endast har gymnasiala forkunskapskrav
(nyborjarkurser) anges antingen grundldggande behorighet eller aktuell omradesbehorighet. I
Selma viljs omradesbehorigheterna fran en rullista. Om undantag fran omradesbehérigheten ska
gilla anges behorigheten i fritext under "Annan behorighet” enligt modellen i nedanstéende
exempel.

Exempel pa omradesbehorighet som viljs fran lista i Selma:

Matematik B, Samhillskunskap A. Eller: Matematik 2a/2b/2c¢, Samhallskunskap 1b /
1a1+1a2 (omridesbehorighet 5/A5)

Fysik B, Kemi A, Matematik D. Eller: Fysik 2, Kemi 1, Matematik 3¢ (omradesbehorighet
8/A8)

Exempel pa fritext om undantag ska goras:

Sambhallskunskap A. Eller: Samhallskunskap 1b/1a1+1a2 (omradesbehorighet 5/A5 med
ett eller flera undantag)

Fysik A, Kemi A, Matematik D. Eller: Fysik 1, Kemi 1, Matematik 3¢ (omradesbehorighet
8/A8 med ett eller flera undantag)

Fortsattningskurser pa grundniva: For kurser med krav pa tidigare hogskoleutbildning
anvands alltid fritextfaltet. Att kursen som utgor forkunskapskrav ska vara slutford med minst
godkint resultat framgar av sammanhanget och behover inte skrivas ut. Formulera behorigheterna
sd att de inte utgar bara fran utbildningsutbudet vid Umea universitet. Undvik till exempel att
skriva ut kurskoder i behorighetskravet.

Exempel:
Pedagogik som vetenskap, 7,5 hp, eller motsvarande.
Historia B, 30 hp med godkant resultat pa minst 22,5 hp eller motsvarande.

Kurser pa avancerad niva: For kurser pa avancerad niva ska behorighetskraven uttryckas som
krav pa tidigare utbildning pa grundniva eller avancerad niva. For kurs pd avancerad niva ska
behorighetskrav omfatta tidigare hogskolestudier om minst 9o hégskolepoing.:3 Kraven kan
uttryckas som uppnédda hogskolepodng inom visst huvudomrade. Kraven kan ocksé gilla
specifika kurser. Krav bor inte vara kandidatexamen (till skillnad fran program pé avancerad niva
dir grundexamen om 180 hogskolepoing ar grundlaggande behorighet och méste inga). Eftersom
kunskaper i svenska och engelska inte ingar i den grundldggande behorigheten till avancerad niva
ar det viktigt att skriva ut vilka sprakkrav som stills. I 6vrigt giller samma rad som angivits om
fortsattningskurser pa grundniva.

13 Se Umea universitets antagningsordning
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Exempel:

120 hp varav minst 90 hp inom huvudomrédet biologi. Svenska och engelska for
grundlidggande behorighet for hogskolestudier. Krav pa svenska géller endast om
utbildningen ges pa svenska.

90 hp inklusive kursen Svenskans struktur 7,5 hp samt Engelska B/6 och Svenska B/3.

6.2.2 Riktlinjer och information

Det ar viktigt att de forkunskapskrav som ar nédviandiga anges. En otydligt formulerad behorighet
kan fa som resultat att studenter som saknar forutsiattningar att tillgodogora sig undervisningen
och na kursmaélen antas, eller att studenter som har forutsattningar att tillgodogora sig
undervisningen och na kursmélen obehorigforklaras. For en kurs som finns med i
utbildningskatalogen pa webben bor behorigheten inte dndras under aktuellt 1dsar.

Behorighetskrav ar synligt i Kursplanesok och 6verfors automatiskt till antagning.se.
6.3. Ansvarig institution*®

6.3.1 Regler
Den institution (eller motsvarande enhet) som skapar kursplanen i Selma blir per automatik
ansvarig institution.

6.3.2 Riktlinjer och information
Uppgiften om ansvarig institution 6verfors automatiskt fran Selma till Ladok och ar direfter synlig
i Kursplanesok.

6.4. Medverkande enheter

6.4.1 Riktlinjer och information

Har kan anges om fler institutioner/enheter dn kursansvarig institution medverkar i kursen. I
Selma viljs dessa fran en lista och det blir sedan mgjligt 4ven for anvandare frdn medverkande
institutioner/enheter att arbeta med kursplanen. Endast institutioner och enheter vid Ume&
universitet kan viljas. Medverkande utanfor Umed universitet ska anges under rubriken ”Ovriga
foreskrifter”.

Uppgiften om medverkande enheter 6verfors inte fran Selma till Ladok och ar inte synlig i
Kursplanesok.

7. Beskrivning

7.1. Noteringar

Detta filt i Selma ar inte synligt i Kursplanesok och kan darfor anvindas som anteckningsfilt for
internt bruk, exempelvis vid revideringar.
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Hir anges kursens mal formulerade som forvantade studieresultat. De forvantade studieresultaten
ska ligga till grund for bedomning, examination och betygskriterier och uttrycka vad som kravs for

godként resultat.
Malen ska formuleras sa att:

e det framgar vilka kunskaper, fardigheter liksom vilken varderingsférméga studenten ska
ha efter avslutad kurs,

e de blir begripliga for studenter, larare och andra intressenter, till exempel arbetsgivare,
e de kan vara utgdngspunkt for kurs- och utbildningsplanering,
e de gar att préva genom examination, och

e de kan vara utgangspunkt fér uppfoljning och kvalitetssakring.

7.2.2 Riktlinjer och information
Om kursen ar uppdelad i moduler (moment) (se under rubriken “Innehall”), kan dven en
uppdelning av mélen pa de olika modulerna (momenten) goras.

Forviantade studieresultat ar synliga i Kursplanesok.
7.3. Innehall*

7.3.1 Regler
Har beskrivs det huvudsakliga innehéllet i kursen. Innehéllet ska spegla kursens mal (de
forvantade studieresultaten).

Om kursen ar uppdelad i moduler (moment) ska dessa anges har.

7.3.2 Riktlinjer och information

I den man det dr majligt med hénsyn till kursens pedagogiska upplagg och andra férutsiattningar,
bor kurser indelas i podnggivande kursmoment som inte 6verstiger 7,5 hp. Det underlattar vid

tillgodordknande och for att studenterna ska beviljas studiemedel.

Innehall ar synligt i Kursplanesok.
7.4. Undervisning*
7.4.1 Regler

Har beskrivs kortfattat hur undervisningen ar upplagd utifran ett larandeperspektiv och vilka
undervisningsformer och arbetssétt som forekommer. Exempel ar foreldsning, grupparbete,

14 Poangsatta delar som examineras var for sig.
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seminarium, handledning, laboration, faltstudier och verksamhetsforlagd utbildning. Har ska
ocksa anges om sarskild utrustning behdvs for att kunna folja undervisningen under kursen. Om
kursen innehaller obligatoriska utbildningsmoment ska det tydligt framga har. Obligatoriska
utbildningsmoment ska vara av provande karaktar.s

For kurser som innehaller examensarbete ska det anges under vilken tidsperiod studenterna har
ratt att nyttja handledningstid. Enligt Universitetskanslersambetets rekommendationer ska en
student som inte blir fardig under den tid som kursen gar fa handledning, inom rimliga granser,
till dess att uppsatsen ar fardig. Om kursansvarig institution 6nskar avvika fran detta ska det
foreskrivas i kursplan.16

7.4.2 Riktlinjer och information

Ange om kursspecifika inslag som, till exempel undervisning utomhus, kvills- eller
helgundervisning forekommer, eller om obligatoriska traffar pa distansutbildning ar fysiska eller
virtuella.

Undervisningens upplagg ar synligt i Kursplanesok.
7.5. Examination®

7.5.1 Regler

Hir anges formerna for bedomning av studenternas prestationer (prov kan genomféras som
exempelvis salstentamen, hemtentamen, muntlig tentamen, uppsats, PM, laborationer, praktik,
seminarium).'?

Examinationsformerna ska tydligt framga av kursplanen, till exempel:

e om examination sker individuellt eller i grupp (som individuell prestation eller i grupp dar
individuell bedomning kan ske)

¢ om examination sker muntligt, skriftligt eller som praktiskt prov (exempelvis laboration)

Dessutom ska vald examinationsform specificeras, till exempel om en skriftlig tentamen ska ske
som salstentamen eller hemtentamen, om en muntlig framstéllning kommer att dokumenteras
genom inspelning, eller liknande. Skrivningar som “och/eller”, “examinationsformerna varierar”
eller liknande ospecifika formuleringar, liksom exemplifierande upprakningar av

examinationsformer, ar inte tillatna.8

Bestimmelserna i diskrimineringslagen (2008:567) innebér bl.a. att l1drosatena ska erbjuda

mojlighet till anpassad examination eller alternativa examinationsformer for studenter med
funktionsnedséittning.19 For att tydliggora detta ska foljande formulering finnas i kursplanen
(galler endast ny eller reviderad kursplan frén och med 2019-01-01):

15 Se “Regler for betyg och examination pé grund- och avancerad niva”
16 Se "Handlaggningsordning for examensarbeten”

17 Se "Regler for betyg och examination pa grund- och avancerad niva”
18 Se "Regler for betyg och examination pd grund- och avancerad niva”

19 Se diskrimineringslagen (2008:567) samt "Handlaggningsordning for stod till studenter med funktionsnedséttning”
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Avsteg fran kursplanens examinationsform kan goras for en student som har beslut om
pedagogiskt stod pd grund av funktionsnedsdttning. Individuell anpassning av
examinationsformen ska overvdgas utifrdan studentens behov. Examinationsformen anpassas
inom ramen for kursplanens forvdntade studieresultat. Efter begdran av studenten ska
kursansvarig ldarare, i samrdd med examinator, skyndsamt besluta om anpassad
examinationsform. Beslutet ska sedan meddelas studenten.

Aven examination som #r av frivillig karaktir ska framga av kursplanen, exempelvis “dugga” och
liknande som ger bonuspoéng till en senare tentamen.

Hir anges ocksa om antalet tillfdllen for prov och praktik/VFU ar begréansat. Ritten att delta vid
provtillfalle eller att gora praktik/VFU for att uppné godkant betyg kan enligt
hogskoleforordningen inte begréansas till mindre dn fem tillfallen for tentamen och tva tillfallen for
praktik/VFU. Begransningar av antalet examinationstillfallen ska anvidndas aterhéllsamt och
kunna motiveras med att en obegriansad ritt skulle leda till resurssloseri.2e

For kurser som innehaller inslag av praktik/VFU ska f6ljande formulering i sin helhet anges:

Ansvarig examinator dger rdtt att i samrdd med berérd handledare besluta att underkdnna en
student under pdgdende praktik i de fall studenten uppvisar sddana brister avseende kunskaper,
fardigheter eller forhallningssdtt att dessa, enskilt eller i kombination, medfor en pataglig risk
att studenten under praktiken kan komma att skada ndgon annan person fysiskt eller psykiskt.
Studenten avbryter da sin praktik i fortid och far betyget underkdnd pa den aktuella kursen.
Detta innebdr att ett praktiktillfdlle dr forbrukat.

I samband med ett sGdant beslut ska en individuell utvecklingsplan upprdttas av examinator i
samrdd med studenten. Utvecklingsplanen ska ange vilka kunskaper, firdigheter och
forhallningssdtt som studenten behéver tilldgna sig for att fa ateruppta praktiken samt en
tidpunkt da kontroll av detta ska ske. Studenten har rdtt till tva sadana kontrolltillfillen per ar.
Totalt ska dock inte antalet kontrolltillfdllen uppga till mer dn fyra, savida inte synnerliga skal
foreligger. Om studenten vid sadant kontrolltillfille visar att hen tillgodogjort sig de kunskaper,
fardigheter och forhdllningssdtt som utvecklingsplanen anger ska studenten ha rdtt att
genomfora en ny praktikperiod, under forutsdtining att studenten inte forbrukat sina
praktiktillfdallen. Om det i kursplanen anges att det finns begrédnsningar av antalet provtillfillen
och studenten har forbrukat dessa har studenten inte rdtt till nytt provtillfdlle.

Vem studenten vinder sig till vid 6nskemal om byte av examinator eller handledare for
examensarbete ska framga av kursplanen.2

Har ska ocksa beskrivas hur sammanviagningen av betyg pa moduler (moment) gors nir betyg pa
hela kursen sitts. Om avvikande betygsskalor ska anvindas pa moduler (moment) som ingar i
kursen ska det anges har.

Exempel:

For att fa betyget “vil godkdnd” pa hela kursen kravs att studenten fatt detta betyg pa
moduler (moment) om minst 22,5 hogskolepoang.

20 Se "Regler for betyg och examination pa grund- och avancerad niva”
21 Se "Regler for betyg och examination pé grund- och avancerad niva”
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I de fall en kursplan har upphort att gilla eller genomgétt storre forandringar ska riktlinjer for hur
omprov ska ske anges genom 6vergéngsbestimmelser i kursplanen. I 6vergingsreglerna ska
studenterna garanteras minst tre provtillfillen (inklusive ordinarie provtillfille) enligt tidigare
kursplan under en tid av maximalt tva ar fran det att tidigare kursplan upphort att gélla eller
kursen slutat erbjudas. Vad avser praktik/VFU giller motsvarande med den begrinsningen att
antalet anges till en.22

Om en student erbjuds att gora en komplettering som alternativ till omprov for att uppna godkéant
betyg pé kursen, ska det framga av kursplanen. Dar ska ocksa anges inom vilken tid
kompletteringen ska utforas och pa vilka siatt kompletteringen fér utforas.23

7.5.2 Riktlinjer och information
Bedomningskriterier (betygskriterier) skrivs inte in i kursplanen, utan ska meddelas studenterna
pa annat sétt.

For kurser dar examinationsformerna ar beroende av specifika forutsittningar som ar
foranderliga, exempelvis antalet studenter pa kursen, kan det inforas en bestaimmelse i kursplan
om alternativ examinationsform. F6ljande formulering kan da tillimpas: Andra
examinationsformer kan forekomma om forutsdttningarna for kursens genomforande i hog
grad fordndras — men det ska da ocksa anges vilken typ av fordndring som avses, vad som menas
med hog grad, samt vilken examinationsform som anvands istéllet.

Forslag till formulering kring komplettering:

En student som inte helt uppfyller malen for en examination men ligger ndra grdnsen for
godkdnt betyg kan, efter beslut av examinator, ges méjlighet till komplettering for att uppna
godkdnt betyg pa kursen. Komplettering av examinationen ska anpassas individuellt utifran det
eller de mal som studenten inte uppndtt och ska dga rum inom tvd veckor efter att studenterna
meddelats examinationsresultatet men fore ndsta examinationstillfille. Det dr enbart tillatet att
komplettera ett ej godkdnt resultat till godkdnt, komplettering for hogre betyg dr inte tilldtet. Om
studenten sa onskar har hen rdtt att genomfora omexamination 1 stdllet for komplettering och
sdledes ha majlighet att fa hégre betyg dn godkdnt.

Examination &r synlig i Kursplanesok.
7.6. Ovriga foreskrifter

7.6.2 Riktlinjer och information
Hir anges de 6vriga foreskrifter som behovs, till exempel om kursen helt eller delvis 6verlappar en
annan kurs och darfor inte kan tas med (till sitt fulla poangtal) i examen tillsammans med denna.

Exempel:
Kursen far inte tas med i examen tillsammans med nagon av kurserna Freds- och
konfliktstudier C (2FO008) eller Freds- och konfliktstudier AD (2FO014).

22 Se "Regler for betyg och examination pé grund- och avancerad niva”
23 Se "Regler for betyg och examination pé grund- och avancerad niva”
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Kursen far tas med i examen tillsammans med kursen Molekylar utvecklingsbiologi
(3BMo016), med sammanlagt 21 hp.

Kursen ersitter den tidigare kursen Projektledning (5EL021) och kan inte tas med i
examen tillsammans med denna.

Ovriga foreskrifter #r synlig i Kursplanesok.

8. Moduler

Fliken moduler anviands for att skapa moduler (moment) och moduluppsattningar som fors 6ver
till Ladok. Dessa kommer inte att vara en del av kursplanen eller synliga i kursplanesok, men
maste finnas for att resultat ska kunna rapporteras i Ladok.

9. Kurslitteratur

9.1 Regler

Kurslitteraturlista ska vara klarmarkerad (beslutad) i Selma senast tvd manader fore kursstart. Dar
ska ocksé anges vad som ar “obligatorisk litteratur”. Med “obligatorisk” kurslitteratur avses
huvudsaklig eller rekommenderad litteratur som anvénds i kursen for att studenten ska kunna
tillgodogora sig kursens innehall och uppné de forvantade studieresultaten. Det dr ocksa den
litteratur som UmUB, vid behov och efter 6nskemal fran student, bestéller fran Myndigheten f6r
tillgdngliga medier (MTM). MTM laser endast in litteratur som ar markerad som “obligatorisk” i
Selma.

9.2 Riktlinjer och information

Det ar inte obligatoriskt att ange kurslitteratur i en kursplan. Dock dr det ett krav att ange
kurslitteraturen i Selma. Det ar viktigt att litteraturlistorna finns faststéllda och publicerade i god
tid innan kursstart i enlighet med vad som angivits ovan, sarskilt med tanke pa studenter som pa
grund av funktionsnedsittning har behov av litteratur i annat format (exempelvis talbok eller
punktskrift) samt studenters majlighet att hinna anskaffa litteratur innan kursstart.

I litteraturlistan anges den kurslitteratur och de 6vriga laromedel som anvinds i kursen. Det ar
mojligt att faststélla nya litteraturlistor utan att revidera kursplanen (daremot ar det inte mojligt
att arbeta med litteraturlistor for dldre versioner av en kursplan nér en kursplan bérjat revideras i
Selma). For varje litteraturlista i Selma anges fran och med vilken vecka som den ska gilla.

I Selma finns det mgjlighet att strukturera litteraturlistan i huvudgrupper och undergrupper (det
vill siga med rubriker och underrubriker) for att till exempel dela upp litteraturen pa olika
moduler (moment). Det finns plats for information bade efter rubriken och underst i gruppen.
Textfalten ar begransade till 500 tecken. Det ar ocksa majligt att ange lasanvisningar for de
enskilda litteraturposterna.

Kurslitteratur fran Selma &r synlig i Kursplanesok.
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10. Arkivering

10.1. Regler

Nir kursplanen ar faststilld (inrattad respektive reviderad) ska den skrivas ut och arkiveras24.

10.2. Riktlinjer och information

Aven om de olika versionerna av kursplanen sparas ar Selma inget arkiv.

11. Nedlaggning

11.1. Riktlinjer och information

Nir en kurs inte langre ska ges kan den laggas ned i Selma. Nedldggningen innebar att det inte
langre gar att skapa kurstillfallen for kursen och féljaktligen kan inga nya studenter registreras pa
kursen. Kursplanen férsvinner dock inte fran Kursplanesok.

24 Se dokumenthanteringsplan for studieadministrativa handlingar





