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Ansvarsfordelning

For varje fristdende kurs ska finnas en kursansvarig institution. Kursansvarig institution ansvarar
for kursens genomforande och kvalitet i forhallande till kursplanens mal. Prefekten utser en
kursansvarig larare som hanterar detta. Prefekten utser aven en examinator for kursen. Pa
varje institution bor det finnas en administratér som ansvarar for Selma och Ladok-registrering
gallande fristdende kurser och som kan lagga in antagningstalen i NyA-webben. Kursansvarig
larare ansvarar tillsammans med kursens examinator for den fortldpande utvecklingen av kursen
och ska i detta arbete beakta tidigare kursvarderingar.

Varje institution ska utse en ansvarig for fristdende kurser. Forutom att bistd med stod till
kursansvariga ska hen i samarbete med prefekten ta fram en skrivelse till institutionens
verksamhetsplan och verksamhetsberattelse om fristaende kursernas kvalitetsutveckling enligt
universitetets kvalitetssystem for utbildning.

Vad géller finansiering av kursen géller aktuella rutiner for fakultetens budgetplanering.

Kursplan — féreskrifter for kursen

For varje fristdende kurs ska det finnas en kursplan (6 kap 14 § HF). Det ar genom kursplanen som
kursansvariga reglerar kursens innehall och utformning samt hur kursen ska examineras. |
kursplanen ska foljande inga:

kursens niva

antal hégskolepoang

kursens mal

krav pa sarskild behorighet

former fér bedémning av studenternas prestationer och
ovriga foreskrifter som behdvs anges

Umea universitets lokala regler for utformning av kursplaner kompletterar det som ar faststallt i
hogskoleforordningen och bygger pa SUHF:s rekommendationer fran 2011. Samtliga gallande
kursplaner ska hanteras i utbildningsdatabasen Selma och félja universitetets Regler for
kursplaner och kurslitteraturlistor pa grund- och avancerad niva. Kursplaner for fristdende
kurser som ar inom programradets omrade (se Medicinska fakultetens delegationsordning)
faststéalls av programrad. Kursplaner for fristdende kurser som beror flera eller inga programrads
omraden faststalls av Utbildningsstrategiska namnden.

Se Bilaga 1, en kursplanemall. For stdéd och hjalp med utformning av kursplaner, kontakta
fakultetens utbildningssamordnare.
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Tidsplan och arbetsgang

Senast den dagen da kursen blir tillganglig for skande ska kursplanen vara faststalld och
kursplanen finnas i sin helhet i Selma (géller dven vid revidering av en redan befintlig kursplan).
Las mer pa Regler for kursplaner och kurslitteraturlistor p& grund- och avancerad niva.

Antagningen 6ppnar (ungefarliga tider)
e 15 september for start pa vartermin
e 15 mars for start pa hosttermin
e 20 februari for sommarkurser
e 1juni for internationella ansékningsomgangen for start vartermin.
e 16 oktober for internationella ansékningsomgangen for start hosttermin.

For att en kursplan ska hinna bli klar i god tid innan antagningen 6ppnar berakna att arbetet fran
en idé till fardig kursplan tar minst sex manader.

Nar en fristdende kurs tillhor ett programrads omrade har respektive programrad egna rutiner for
arendehandlaggning.

Arbetsgangen for fristdende kurser som inte ingar i ett programrads omrade:

1. Ettforslag till kursplan tas fram enligt Regler for kursplaner och kurslitteraturlistor pa
grund- och avancerad niva och enligt fakultetens mall for kursplaner, se Bilaga 1.

2. Studentcentrum godkanner behorighetskraven till kursen.

3. Forslaget skickas till Kvalitetsrddet som granskar kursplanen (fér information om
Kvalitetsradet se fakultetens sida pé internwebben). Vid behov justeras kursplanen enligt
radets synpunkter.

4. Nar kvalitetsradet har godként forslaget skickas kursplanen till Utbildningsstrategiska
namnden for ett beslut. Se information om namnden pa fakultetens sida pa internwebben.

5. Efter att Utbildningsstrategiska ndmnden faststallt forslaget ska kursplanen laggas in i
Selma av kursansvariga institutionen. Aven kurstillfallet ska laggas in. N&r detta ar klart
godkanns kursplanen och kurstillfallet for publicering av handlaggare pa fakultetskansliet.

Ett oversiktligt schema med tidsangivelse for undervisning och examination de forsta fyra
veckorna av kursen ska finnas tillgédngligt for studenterna minst fyra veckor innan kursstart.

Antagning till kursen

Kursansvariga institutioner ska infor varje kurstillfalle avgéra hur manga studenter man vill ha pa
respektive kurs. Institutionen maste da ange planerings- och antagningstal direkt till NyA eller via
ett meddelande till Antagningsenheten. Planeringstal &r det antal studenter man stravar efter att
faktiskt ska ga pa kursen. Antagningstal ar det antal som man vill ska antas per urval i den aktuella
antagningsomgangen (d v s med berdknat 6verintag).

Om kursen far for fa eller inga sokande kan utbildningen stallas in innan de s6kande fatt sitt forsta
antagningsbesked. For att stélla in en kurs kontakta Antagningen och Selma. Meddelandet om att
en utbildning kan stallas in ska skickas in s& fort som mojligt, dock senast 12 dagar fore urval.
Observera att ett positivt myndighetsbeslut inte kan atertas.
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Ladok

Kursgivande institution ansvarar for att uppgifter om registrering, studieresultat med mera
rapporteras in kontinuerligt. Det ar viktigt att rapportering i Ladok sker Iopande da uppgifterna
ligger till grund for studenternas mojlighet att erhalla studiemedel och examen med mera, samt till
arsredovisning och darmed de statliga anslagen.

Kursutvardering

For alla kurser pa samtliga nivaer ska en kursutvardering genomforas.

Kursvardering fran studenter pa kursen tillsammans med synpunkter och reflektioner fran larare
och personal utgor underlag for kursutvéarderingen. En kursutvardering ska behandla kursens
innehall och forutsattningar. Den ska darutover beskriva hur laraktiviteter och examinerande
inslag sékerstaller att studenterna ges forutsattningar att na de forvantade studieresultaten (FSR).
Kursutvarderingar ska dar det ar relevant beakta och méjliggdra analys av forskningsanknytning,
internationalisering; jamstéalldhet, samverkan och arbetslivsanknytning, hallbar utveckling,
studentinflytande och studentcentrerat larande. Varje enskild kurs och kursvardering behéver inte
omfatta samtliga perspektiv. Dock ska kursutvérderingen kommentera samtliga perspektiv ovan.

Det systematiska arbetet med kursutvarderingar sammanstélls och kommenteras utifran givna
direktiv i institutionens VB/VP, det ska ocksa inga i verksamhetsdialoger, enligt universitetets
kvalitetssystem for utbildning.
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