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1. Praxia

Du kommer till Praxia via adressen/URL: https://medfak.umu.praxia.se/

Pa forsta sidan finns lite information om vad Praxia ar. Langst ned ser du lank for att logga in

Praxia

Valkemmen till Praxia

Praxia 4r ett digitalt system fr studenter, universitet och verksamheter som anvands vid planerning,
genomfdrande och uppfljning av den verksamhetsfariagda uthildningsn (VFU) och kliniska praktiken.

Som student far du via Praxia veta i vilken verksamhet och ndr du ska géra din WELiniska praktik, du kan ta 255
del av infermation om werksamheten, vem du ska kontakta, etc. | Praxia ska du aven rapporiera franvars

utwirdera din WYFLUIklniska praktik, ansdks om fartur, mm.

Du som tar amot studenter fr via Praxia vets vilks studenter som planarss att kormma till er fés WFUknisk
prakti. Du ser Sven kontaktinformation bade till student och wibildningsprogram. Diet r aw yttersta wikt ait du

haller Praxia uppdsterad med forSndringar i din verksarnhet

Dina uppgifter dr trygga i Praxia

Den nya EU-lagstadgade dstaforordningen (GDFR) ersatte swenska Personuppgiftsiagen (PUL) 25 maj 2018,

Hir kan du ta del av hur Umed universitz: firhaler sig till den nya lagstiftningen far att du ska kinna dig trygg

hur din persanbiga data skyddas.

Klicka har for att lopga in i Praxia

2.Logga in

- Valj att logga in med ett befintligt UmU-id (studenter och anstallda vid Umea

universitet).

Vélj ett alternativ fran listan nedan

E;. Logga in i Praxia med UmU-id (Studenter och anstéllda

vid u::peé Universitet)

&5 Logga in i Praxia utan UmU-id (Personer fran
verksamheter som tar emot studenter for VFU och klinsk

praktik)

Registrera ett nytt konto

- Skriv in ditt student-id och l6senord.
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3. Startsida

Efter att du loggat in kommer du till din startsida med ett antal knappar som visar vad du kan
gora. Hur manga knappar du ser varierar beroende pa hur manga terminer du last och var du
befinner dig i planeringsprocessen.

- @ Praktiktimmar E Mina placeringar

S

4. Titta pa meddelanden

- For att se meddelanden klicka pa knappen Titta pd meddelanden sa ser du dina
meddelanden

Meddelanden for pelle Persson

Visa l&sta meddelanden
} = | Meddelande

= | Information om din praktikplacering

- Om du klickar pa ett meddelande sa visas det och sedan férsvinner det fran listan
efter att du har klickat OK.
- For att se det igen bocka for Visa Idsta meddelanden
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5. Deklarationer

E Studentdeklarationer

¥

For att fa ga ut pa VFU i hdlso- och sjukvarden maste du godkdnna en sekretessférbindelse
samt genomga ett halso- och vaccinationsprogram. Du klickar pa respektive ruta nar det ar
fullgjort. Om du gar termin 1 eller 2 pa sjukskoterskeprogrammet sa ska du bara bekrafta att
du tagit del av regelverket for sekretess.

Krav for placering Declarations
Var vanlig och svar pa foljande obligatoriska fragor eller bekrafta pastaendena

Hélso- och vaccinationsprogrammet (]
For att sakerstalla att du far plats for VFU/klinisk praktik maste du L\\)
skyndsamt meddela nér du genomgati Medicinska fakultetens halse- och
vaccinationsprogram och ljt riktlinjerna for det

Jag farsakrar att jag genomagatt Medicinska fakultetens halso- och
vaccinationsprogram, faljt riktlinjerna far det och kan ga ut pa praktik

Medicinska fakulteten kan inte garantera dig plats for VFU/klinisk praktik
om du inte genomgatt Medicinska fakultetens halse- och
vaccinationsprogram. | det fall du har medicinska skal som forhindrar dig
att genomgé halso- och vaccinationsprogrammet och félja riktlinjerna for
det, kontakta din studievagledare for radgivning. Allman information om
hilso- och vaccinationsprogrammet hittar du har pa Aurora. Mer
programspecifik information om halso- och vaccinationsprogrammet finns
pa ditt programs yta i Moodle

Sekretessforbindelse (]
Forbindelse om sekretess enligt 25 kap offentlighets och sekretesslagen
{OSL). Den har sekretessfarbindelsen galler far dig som student.

Huvudregler

Sekretess innebar farbud att lamna ut en uppgift muntligt eller skriftligt
Den galler mot myndigheter, enskilda personer och vanner. Férbudet
galler alla former av spridning &ven via samtal i offentliga miljaer eller via
sociala medier pa Internet. Du far inte beskriva patienter aven om du sjalv
anser att du inte avsldjar nagons identitet, varken muntligt eller skriftligt

Sekretess i varden innebir:

Uppgifter om patientens halsotillstand eller andra personliga forhallanden
ar hemliga. Med "andra personliga forhdllanden” menas exempelvis
sociala férhallanden, ekonomi, medicinering, arbetsfdrmaga, karaktar och
att patienten far vard. Uppgifterna ar hemliga bade under och efter
avslutad placering eller besak.

Jag har tagit del av ovanstaende och ar medveten om att overtradelse av
dessa regler ar straffbart enligt Brottsbalken 20 kap 3 §. :
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6. Planeringsformular

)

Infor varje termin med VFU kommer du fa tillgang till ett planeringsformular. Kontrollera
alltid att dina uppgifter i planeringsformularet stammer. Om de inte stammer andrar du dem

pa studentwebben.

| detta planeringsformular ska du kentrollera att dina personuppgifter ar korrekta. Du kan ocksa ansoka om fortur och skriva Gvrig information som ar av viktig for din placering. Du maste bekrafta att du tagit del av informatienen i formulret och att de uppgifter
du lamnat &r sanningsenliga och sedan skicka in formularet. Du ska skicka in formularet &ven om du inte ansékt om fortur eller Iamnad andra uppgifter.

Var vanlig och kontrollera att din personliga information nedan ar korrekt

Personuppgifter
Personnummer:
Titel: [Ej satt] Fornamn: Efternamn: _
Tidigare efternamn: Kon: Ej kant
Program: Sjukskaterskeprogrammet Kull: Vi-2018
E-post: [OLD]eman0192@student.umu.se
Korrespondensadress: ALIDBACKE_ Hemortsadress: ALIDBACKEN_ | P Karia |
UMEA UMEA
907 29 907 29
Telefon:
Mobil:
Viktigt:

Klicka har for att uppdatera Ladok

Om ovanstaende uppgifter inte stimmer, klicka har for att uppdatera i Ladok:

Du kan ocksa ansdka om fortur for att fa géra VFU pa studieorten. Du bockar for det skal till
fortur som galler dig och skriva 6vrig information som ar av viktig for din placering.

Ansokan om fortur

De intyg som styrker de skal du anger nedan ska skickas till ditt programs VFU-administration/administration for klinisk praktik. Ansokan kommer inte behandlas forran den ar komplett. Var observant pa sista ansokningsdatum som galler for ditt program.

Informationen finns i Moodle.
Var vanlig och bocka i de kryssrutor som galler for dig:

(] Medicinska skal

(] Ensam vardnadshavare av barn under 18 ars alder

() Vardnadshavare av barn under 8 ars alder

(] Vard av funktionshindrad eller svart sjuk néra anhérig

(] Studerandefackligt arbete eller aktiv forskning

(7] Andra tungt vigande skal eller sociala skl exempelvis elitidrottande student som har avtal med Umea universitet

] Jag forsakrar att detta ar korrekt information
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| Ovrig information till handliaggare bockar du i om du har kérkort eller e;.

Cwrig information till handlaggare

Har du korkort?

O ga O Nej

Du kan skriva information i textrutan sadant som ar av varde for handlaggarna att kdnna till

for att planera din VFU pa basta satt. Det skulle kunna vara att en ndra anhorig arbetar eller
vardas pa en enhet, etc.

Du kan spara som utkast for att skriva mer vid ett senare tillfalle. Det &r dock inte forrén du
bekraftat att du tagit del av informationen i formularet och att de uppgifter du lamnat &r

sanningsenliga och sedan skickat in formuldret som planeringsformularet blir synligt for VFU-
handlaggarna.

Du ska skicka in formularet dven om du inte ansokt om fortur eller lamnat andra uppgifter.

[ Jag forsakrar att jag tagit del av informationen och att alla uppgifter jag lamnat ar sanningsenliga

[ Spara utkast

7.Se kommande placering

Nar VFU-handlaggarna bokat en VFU-placering for dig sa kommer du att fa ett mail fran

Praxia som uppmanar dig att logga in i Praxia for att ta del av information géllande din VFU.
Nar du loggar in sa visas knappen Mina placeringar:

. Mina placeringar

¥
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8. Se vem du ska kontakta infor VFU

Nar du klickat pa knappen Mina Placeringar sa ser du en rad for den eller de placeringar som
galler under terminen. Om verksamheten har hunnit utse handledare sa ser du namn pa
handledaren i kolumnen Handledare. Om du klickar pa namnet kommer du till din mailtjanst
med handledarens mailadress i adressfaltet.

Om du saknar namn pa handledare i kolumnen Handledare sa klicka pa Info i kolumnen
Placeringsinfo dar hittar du namn pa den du ska kontakta infor VFU

Mina placeringar
Rosa Rosasson [19990909-0000]

Studentens placeringar

Exportera till PDF
Organisation Erfarenheter = Handledare Startdatum | Slutdatum | Timmar | Status Placeringsinfo

Sjukstugan | Ume3 Magda Pettersson | 3431.91-25  2021-05-09 0,00 | Committed

Totalt: 0,00

9. Narvarorapport

Nar du har pabdrjat din praktik sa ska du rapportera narvaro.
- Du klickar da pa knappen Praktiktimmar

@ Praktiktimmar

Jli
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Nya knappar visas:

& Titta pa tidrapporter

—
—

- Klicka pa knappen Rapportera timmar

[

- Valj placering

[ +] Placering:

Aktrisen vard- och omsorgsboende (Vard- och omsorgsboenden) - 30-04-19 - 01-06- -

Timesheet View:

Rapportera timmar

- Ett veckoschema visas
- Fylli antal timmar per dag
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N/A 0 (1] 0 0 0
(<] Tuesday 30 Apr 2019 [+

Hours : Minutes
(+]

0:00

5:15
30
5:45
6:00
6:15
6:30
6:45
7:00
7:15
7:30
7:45
8:00

- Klicka pa Update timesheet for att spara.

© Wednesday 19 Aug 2020 ©

Hours : Minutes

0:00 -
oo

Comment ©

Update“'l'lmesheet
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- Om tiden for en specifik dag avviker fran schema sa kan du skriva en forklaring i rutan
som 6ppnas nar du klickar pa + efter Comment

Obsl! Skicka in tidrapporten pa séndag

Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
75 0 0 0 0 0 0
Monday 28 Sep 2020 )

Hours : Minutes

A -
7:30 -

Comment ©
Tog 30 minuters lunch

e

Update Timesheet

10. Skicka in narvarorapport

- Det ar forst pa- eller efter sondagar som du kan skicka in tidrapporten sa
handledare/huvudhandledare kan se och godkanna den.

- Klicka pa séndag och knappen Submit Timesheet blir synlig

- Klicka pa Submit Timesheet

Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun

0 0 0 0 0 0 0
© Sunday 23 Aug 2020

Hours : Minutes

0:00 -

Comment ©

Submit Timesheet Update Timesheet
O
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- Klicka dven pa Submit timesheet i den ruta som visas

Are you sure?

This will submit the timesheet for approval and you will no longer be able to make edits, if you wish to just

update the timesheet please use the Update Timesheet option.
Submit Timesheet

11. Se dina narvarorapporteringar

- Gatillbaka genom att klicka pa huset i menyn och klicka pa Praktiktimmar igen
- Genom att klicka pa Titta pd tidrapporter kan du se dina rapporteringar

Titta pa tidrapporter
X

© Titta pa tidrapporter

Aktrisen vard- och omsorgsboende

V] tidrapport
Veck Fran il status Timmar
1 2010-04-30 2019-05-05 Vintar p4 godkannande 3200

Totalt: 32:00
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12. Rapportera franvaro

Du rapporterar eventuell franvaro via denna knapp:

- Fylli uppgifter och klicka p& Overldmna

o Placering:
Aktrisen vard- och omsorgsboende (Vard- och omsorgsboenden) - 30-04-19 - 01-06- -

Absence Reason:
Sickness
Datum from Datumtom

den 6 maj 2019 & den 7 maj 2019 5]

Have you informed your placement area?
Nej
Ja

Kommentar

Du kan se rapporterad franvaro genom att klicka pa Titta pd franvaro

' Titta pa franvaro
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13.Logga ut

Nar du ar klar med allt du vill gora klicka pa Logga ut i menyn

Log|ga ut
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