Praxia

Manual beddomning

UMEA UNIVERSITY

Medicinska fakulteten 2023-05-23




2 (14)

Innehallsférteckning

1. Huvudhandledare maste vara handledare ................ccccooiiiininiiiiiin e 3
2. FIera handledare.............oooo oot et s 5
3. BedOmMNingSfOrmMUIGIEt .............c.ooiiiiiiiii e s e s 6
L T o T T [ o i - PSPPI 7
L (T 4T o] =T 44 V=T 41 USRS 7
6. Oka storleken pad KOMMENTAITULOINA ..............ccoucviuiiiceceeeeieiee ettt eaenas 8
7. Bedomningsformuldret som diskussionsunderlag for mittbedomning................cccceevviennnnnen. 8
8. Skriva ut bedomningsformMuUIAret ................cooiiiiiiii 9
9. Skicka in bedomningsunderlaget ................ccooviiiiiiiiiiii e 10
10. STULENT ...ttt sttt et e st e s bt e she e sate st e s b e e b e beenee 11
11. I - T PP P PP PRSPPI 12

12. AVSIUENINGSVIS ...t e e s e e s s te e e e s ebee e e e sbee e e e sbeeeeesabeeeeenaneeas 14



3 (14)

1. Huvudhandledare maste vara handledare

For att du som huvudhandledare/handledare ska kunna se och skriva i bedomningsformularet sa
maste du tilldela dig sjélv handledarskapet for student. Det dr i samband med tilldelningen av
handledare som bedémningsformularet for studenterna skapas i Praxia.

OBS! Tilldela dig som handledare innan VFU-perioden passerat. For att ett bedomningsformular ska
skapas sa maste tilldelningen ske innan VFU-perioden &r slut. Med andra ord, sa fungerar det inte att
tilldela sig sjalv som handledare efter VFU-perioden passerat.

Gor sa har:

Klicka pa knappen Tilldela VFU-handledare

%' Tilldela VFU-handledare

U

Valj program och start och stopp-datum som inrymmer placeringens start och stopp-datum.

Hantering av platser

Sidan visar platser i din organisation. Anvand filtren overst pa sidan om du vill begransa sokresuitatet. Kiicka p pilen [angst ut fill vanster pa en rad for att se mer information om en viss plats

£

Sok Program Startdatum Profil Handledare

Rontgensjukskoterskeprogrammet (VYRON) X X‘ 2022-09-01 B Al || Vilken som helst ~

-~ Slutdatum Student

2023-09-01 B Ala v

Profinamn eller Id

Personnummer
Studentnamn eller kod

Organisation Platsstatus Raderbar

Bnkad x Alla M %

Da visas de studenter som finns placerade i verksamheten enligt ditt sok. | slutet av raden for den
student som du ska vara handledare for finns en kolumn Handledare. Klicka pa den bla gubben:

& Exporeraalla | % Exportera den har sidan

1} Placeringsprofil | Placeringsista i Organisation i | Organisations D § | Program i FomamnSiudent § EffemamnStudeni | Personnummer || Kul | Staidatm | Suidam } | Staus | Handledare | Raderbar || Visa  }
21589 | Ronigen T4 Ronigesjukskblerskeprogrammet | Ronigen DEMO (Bild-och | )\ Rontgensjukskoerse t | Bl Edelby 19880723.4096 HL2019 | 2023.05.06 | 202306.03 | Bokad & Carina Nej @ ve
g o Fenen 05O ¢ SS— — g : S =

Rantgesjukskoterskeprogrammet Ronigen DEMO (Bild- och a -

21590 | Rontgen T4 82417 Rontgensjukskoterskeprogrammet  Anton Jonsson 20001011-2048 Hi-2020  2023-05-08 2023-08-03 Bokad & Ingen uppgift Nej
HHL-dag funktionsmedicin)

vt mgerrs RSl | R 0240 Gty [—— e e B

vz | magenra | ROMISMSRlcgnnel | Ranoen DEMO Bt | g U RE— - wumoms waon oo mmesos saed L st e
HHL-dag funktionsmedicin) -

<<l 7| [0 v |wmsperpse 1 aaaposer O




En sida 6ppnas med namn pa de som arbetar i verksamheten. Bocka for ditt namn och klicka pa

Spara
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800000 ooooo o

O

Nu har du fatt en knapp Mina studenter dar hittar du ser de studenter som du tilldelat dig sjalv

Edit Practize Assessor

MNamn

Helena Brodin
Anette Burstrom
Gun Eriksson
Marléne Eriksson
Funktionsmail Huvudhandledare rig
Niklas Hagg

Fia Karlsson

Per Larsson
Hans Lindgren
Carina Olovsson
Eritta Persson

Carina Pettersson

Sofia Wikberg

handledarrollen for.

Titel

WFU-zamordnare

WFU-zamordnare

WFU-samordnare

WFU-zamordnare

WFU-zamordnare

WFU-handledare

WFU-handledare

WFU-handledare

WFU-zamordnare

WFU-zamordnare

WFU-zamordnare

VFU-samordnare

WFU-zamordnare

Crganisafion

Bild- och funktionsmedicin
Region Vasterbotten
Region Vasterbotten
Region Vasterbotten

Bild- och funktionsmedicin
Bild- och funktionsmedicin
Raontgen DEMO

Rontgen DEMO

Bild- och funktionsmedicin
Region Vasterbotten
Rantgen DEMO

Rantgen DEMO

Region Vasterbotten

Aktuell

OBS! Det kan ga en tid innan Praxia uppdateras och studenten kan ses via knappen Mina studenter.

Studenten kan dock alltid ses via knappen Placerade studenter och dar kan man uppdatera

beddmningsformularet for de studenter man ar handledare foér.
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2. Flera handledare

En student kan inte ha flera handledare samtidigt. Praxia tillater att en student har flera handledare
men tillsammans med bedémningsformular fungerar det inte.

Daremot kan handledare turas om att vara handledare for en student och skriva i samma
bedomningsformuléar fér studenten. Det ar den som for tillfallet &r handledare som kan skriva i
beddmningsformuléret. Efter man gjort en kommentar sa avslutar man med: /namn sa det gar att
spara vem som skrivit vad.

| byte av handledare ar det otroligt viktigt att det alltid finns en handledare vald, annars férloras

det som skrivits i beddmningsformularet fér den studenten.

Bocka forst i namnet for den nya handledaren och bocka sedan ur namnet for den férsta
handledaren. Klicka pa Spara darefter.

Edit Practise Assessor

[

J| OO O

J| O g0

a

Mamn

Helena Brodin
Anette Burstrom
Gun Eriksson
Marléne Eriksson
Funktionsmail Huvudhandledare rtg
Miklas Hagg

Fia Karlsson

Per Larsson

Hans Lindgren
Carina Olovsson
Britta Persson
Carina Pettersson

Sofia Wikberg

Titel

VFU-samordnare

VFU-samordnare

VFU-samaordnare

VFU-samordnare

VFU-samaordnare

VFU-handledare

VFU-handledare

VFU-handledare

VFU-samordnare

VFU-samordnare

VFU-samordnare

VFU-samordnare

VFU-samordnare

Crganisation

Bild- och funktionsmedicin

Region Vasterbotten

Region Vasterbotten

Region Vasterbotten

Bild- och funktionsmedicin

Bild- och funktionsmedicin

Rontgen DEMO

Rontgen DEMO

Bild- och funktionsmedicin

Region Vasterbotten

Rontgen DEMO

Rontgen DEMO

Regien WVasterbotten

Aktuell

OBS! Det kan ga en tid innan Praxia uppdateras och studenten kan ses via knappen Mina studenter.
Studenten kan dock alltid ses via knappen Placerade studenter och dar kan man uppdatera
bedomningsformularet for de studenter man ar handledare for.
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3. Beddmningsformularet

Nar du klickat pa knappen Mina studenter ser du de studenter du ar handledare for i Praxia. | slutet
av respektive students rad finns en kolumn Bedomning med en klickbar lank Visa. Klicka pa lanken.

Mina studenter

[¥] Expertto Excel

Fornamn i | Eflemamn | Personnummer ! E-post I Telefon i | Program i Kul i | Organisatien Postat ! Swt ! Bokaddatum I | VFU- i o i omnir i | Franvaro  }
; _ Rénigen DEMO (Bild-  2022-03-  2022-05-
Charlotte Hoffer com Ht:2020 o 2022.03-10 Per Larsson Ny a Rapport
och funktionsmedicin) | 21 o1
M|« n > 10 v | items per page 1-1av 1 poster

Beddmningsformularet 6ppnas:

Beddmningsunderlag
Student: Charlotte Hoffer
Personnummen: 19891019-6392
Program: Ri juksko programmet (VYRON)
Organisation: Region Vasterbotten == Morrflands universitetssjukhus (NUS) == Bild- och funktionsmedicin == Rontgen DEMO
VFU-handledare: Per Larsson
Placeringsperiod: 2022-03-21 - 2022-05-01
Skicka in senast: 2022-05-01
Beddming inskickad: Inte inskickad an

AssCE Komplement

| Kommunikation och undervisning

Kommentar:

P
1. Omvardnadsprocessen
Kommentar :

£

Ill. Radiografiska undersdkningar och behandlingar

Kommentar:
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4. Spara ofta

For att minska riken for att det du skrivit i bedomningsformularet gar forlorat bor du klicka pa spara
ofta.

5. Komplement

Komplementen hittar du via ldanken komplement

Beddmningsunderlag

Student: Elisa Edelbro

Personnummer: 18820723-4096

Program: Rontgensjukskoterskeprogrammet (VY ROM)

Organigation: Region Vasterbotten == MNorrlands universitetssjukhus {NUS) == Bild- och funktisnsmedicin == Rantgen
VFU-handledare: Carina Pettersson

Placeringsperiod: 2023-05-08 - 2023-06-03

Skicka in senast: 2023-08-03

Bedoming inskickad: Inte inskickad an

AssCE Komplement

Nar du klickat pa lanken visas komplementen

Beddmningsunderlag

Student: Charlotte Hoffer

Perscnnummer: 19891019-8392

Program: Riéntgensjukskoterskepragrammsat (VYROM)

Organisation: Regicn Vasterbotten == Morrlands universitetssjukhus (NUS) == Bild- och funktionsmedicin == Réntgen DEMO
VFU-handledare: Per Larsson

Placeringsperiod: 2022-03-21 - 2022-05-01

Skicka in senast: 2022-05-01

Bedoming inskickad: Inte inskickad &n

Dol AssCE komplement

AzsCe-komplement for rontgensjukskdterskeprogrammet termin 1-4
AszssCe-komplement for rontgensjukskoterskeprogrammet termin 4-6

Klicka pa lanken for det komplement du vill titta pa sa 6ppnas komplementet.
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6. Oka storleken pd kommentarrutorna

Du kan 6ka storleken pa kommentarrutorna genom att féra muspekaren éver det vanstra nedre
hornet, klicka och dra rutan till den storlek du 6nskar.

Kommentar

7. Bedémningsformuldret som diskussionsunderlag fér mittbedémning

Det finns dnnu inte funktionalitet for mittbedémning. Du far darfor skriva i kommentarrutan hur
studenten presterade vid mittbeddmningen och senare gora en bedémning infor slutbedémningen.

Det du skrivit till mittbedémningen finns kvar tills du ska skriva pa nytt infér slutbedémningssamtalet.

Sedan du har sparat kan du 6ppna och redigera dokumentet. Varken larare eller student kan ta del av
innehallet i bedomningsformularet. OBS! Du maste skriva ut ett exemplar till studenten efter
mittbedéomning.

Du far dela skdrm vid mitt- och slutbedomningstillfallena sa larare och student kan se vad som
skrivits i bedomningsformularet. Alternativt berattar du vad som star skrivit i det fall du saknar
mojlighet att dela skarm.
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Nar du fyllt i bedémningsformularet for mittbedémningen sa ska du inte skicka in det. Valj Spara i
nedre hogra hornet

Bedomning efter avslutad VFU-period | samrad med ansvarig larare

O omrackis O con

Foljande har tagit del av bedomningsformularet

Studenten

O One

Kiinisk larare:

Oun One

Handledare/Huvudhandiedare

Oun One

Kurs. modalitet och peroid

8. Skriva ut beddmningsformularet

For att skapa en PDF av bedomningsformuldret och skriva ut till student infor bedomningssamtalen
klickar du pa de tre prickarna i det 6vre hogra hoérnet i din webblasare och valj Skriv ut

Rapportera = 2 Magda Pettersson~
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Och déarefter Spara som PDF

»

20220408 1357 Praxia - Bedsmningaunderiag

Skriv ut 3 sidor

Destination . Spara som PDF -

Beddmningsunderlag
Sidor Alla -

Student:
Charlone Hoffer
Personnummer:
196891019-6302
m:guqmmmmnpmg e N Layout Staende -
ram
Organisation:
Region

»> Nonlands (NUS}) »» Bild- och. »> Rontgen DEMO

Fler instéllningar v

D] AssCE komplement
AssCs e temmnin 14

umu pat)
AssCi or temnin 4-6

i pdf)

I. Kommunikation och undervisning

Kommentar:

II. Omvardnadsprocessen

Kommentar :

Avbrvt

9. Skicka in bedémningsunderlaget

Gor de andringar som behovs till slutsamtalet och skicka in det.

Foljande har tagit del av bedomningsformularet

Studenten

@sa Onei

Klinisk larare:

@ One

Handledare/Huvudhandiedare

@ One

Kurs. modalitet och peroid




11 (14)

Klicka Ok

Fran stage-umu.praxia.its.umu.se:

Ar du siker pa att du vill skicka in detta formul&r?

Datum fér nar bedomningsformularet skickats in syns overst i dokumentet

Bed&mningsunderlag

Student: Charlotte Hoffer

Personnummer: 19891019-6392

Program: Riéntgensjukskaterskeprogrammet (VYRON)

Organigation: Region Visterbotten == Norrlands universitetssjukhus (WUS) == Bild- och funktionsmedicin == Rénfgen DEMO
VFU-handledare: Per Larsson

Placeringsperiod: 2022-03-21 - 2022-03-01

Skicka in senast: 2022-05-01

Beddming inskickad: Inte inskickad an

Nar du har skickat in bedomningsformularet gar det inte att redigera langre.

Skulle du av misstag skicka in bedomningsformuléaret far du skicka ett drende till
medfak.praxia.support@umu.se och meddela att bedomningsformularet ska 6ppnas igen. Viktigt att
du skriver vilken student bedomningsformuléaret avser.

10.Student

Fran dag ett pa VFU kan du se ett tomt bedomningsformular via knappen Mina placeringar.

. Mina placeringar

¥



mailto:medfak.praxia.support@umu.se
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Nar du klickat pa knappen sa visas knapp for bedémning.

Mina placeringar
Elisa Edelbro [19890723-4096]

Studentens placeringar

Exportera till POF
Organisation Erfarenheter  Handledare Startdatum | Slutdstum | Timmar | Status Placeringsinfo = Beddmningar

Region Vasterbetten>>Norrlands universitetssjukhus (NUS)>>Bild- och funktiensmedicin=>Rantgen DEMO Carina Pettersson 2023-05-08 | 2023-06-03 0.00  Committed N Bedomning

N

Bedomningsformularet visas nar du klickar pa knappen Bedomning

Du kan inte gora dina skattningar via Praxia. Du far skriva ut formularet, gora din sjalvskattning och ta
med formularet till bedémningssamtalet.

11. Larare

Som larare kan du ta del av bedomningsformularet efter slutbedémningen genom att klicka pa
lanken Visa i kolumnen Bedomning for den student som avses.

Placerade studenter

Studenter antingen for narvarande pé praktik eller bekraftade for framtida prakiik.

[ Export to Excel

Fomamn i Efemamn } | E-post i Program fKul }|SMARTkot ! | Organisaon i Stat i sut i Bokaddaum } | Forvantadetmmar | Nivd4 i Bedomning | Franvaro

Anna Karlsson anna e o Hi2019 SiukstuganiUmea | 2021-01-18  2021-04-11 | 2021-02-25 0 N @ Visa
Stina Persson stina. e ® Ht-2019 SiukstuganiUmea | 2021-01-18  2021-04-11 | 2021-02-25 0 N @ Visa
Rosa Rosasson rosa e o Ht-2019 SiukstuganiUmea | 2021-01-25  2021-05-09 | 2021-03-01 0 N v\‘s% @ Visa
Ante Antesson ante e ® HE2019 Siukstugan i Umed | 2021-03-01 | 2021-03-28 | 2021-03-06 0 N Visa @ Visa

Du kan se vad handledaren fyllt bedémningsformularet forst det att handledaren skickat in det efter
slutbedémningen.
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Beddmningsunderlag

Student: Charlotte Hoffer

Personnummer: 19591019-6382

Program: Rénigensjukskaterskeprogrammet (VY RON)

Organigation: Region Visterbotten == Norrflands universitetssjukhus (MUS) == Bild- och funktionsmeadicin == Rénfgen DEMO
VFU-handledare: Per Larsson

Placeringsperiod: 2022-03-21 - 2022-03-01

Skicka in senast: 2022-05-01

Beddming inskickad: Inte inskickad an

AszsCE Komplement

|. Kommunikation och undervisning

Kommentar:

1. Omvardnadsprocessen

Kommentar :

Ill. Radiografiska undersdkningar och behandlingar

Du kan se om bedomningsformularet ar inskickat eller ej, samt vilket datum formularet skickats in

Beddmningsunderlag

Student: Charlotte Hoffer

Personnummer: 19391018-6392

Program: Rintgensjukskoterskeprogrammet (VYROM)

Organisation: Region Vasterbotten == Norrlands universitetssjukhus (MUS) == Bild- cch funktionsmedicin == Réntgen DEMO
VFU-handledare: Per Larsson

Placeringsperiod: 2022-03-21 - 2022-05-01

Skicka in senast: 2022-05-01

Bedéming inskickad: Inte inskickad an
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12. Avslutningsvis

Bockar handledaren fér om studentens prestation varit god eller otillrdcklig, vilka som medverkade
vid beddmningssamtalet samt skriver in vilken Kurs, modalitet och period VFU avsett i sista rutan.

Beddmning efter avslutad VFU-period i samrad med ansvarig larare

(O omLLRAcKUG (@) Gop

Foljande har tagit del av bedémningsformularet

Studenten

@ One

Klinisk Erare:

O Onei

Handledare/Huvudhandledare

@z One

Kurs. modalitet och peroid
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