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Regler och handlaggningsordning for praktik och
studieresor vid samhallsvetenskapliga fakulteten

Gallande regelverk vid Umea universitet

Rektor fattade 2014-06-10! beslut om Regler for praktik och studieresor vid Umed universitet
(Dnr: 500-1021-13). Denna regel ersétter tidigare regler rérande praktik och studieresor. Regeln
omfattar praktikplacering, forstursregler samt bidrag och ersattningar till studerande.

Av regeln framgar att en handlaggningsordning ska finnas vid varje fakultet/lararhdgskolan och i
denna ska rutiner och principer for utbildningarnas praktik och studieresor fortydligas och
preciseras avseende:

- vad som géller om studenten erbjuds att sjélv ordna praktikplacering

- eventuell reglering av extra resor till och fran praktikorten

- omvalbara kurser med praktik ska omfattas av regelverket

- eventuell alternativ definition av studieort for student som laser ortsoberoende utbildning
- eventuell precisering av fortursregler

- vad som géller vid utlandspraktik

- dvriga rutiner och tillampningar som har betydelse

Handlaggningsordning vid samhallsvetenskapliga fakulteten

Det 6vergripande ansvaret for praktik2 och studieresor inom fakultetens utbildningar har
fakultetsnamnden. Namnden har ocksa uppfoljningsansvar. Prefekten vid kursansvarig institution
ansvarar for regelns efterlevnad.

Mot bakgrund av rektors beslut om regler for praktik och studieresor galler foljande for praktik
och studieresor inom utbildningar vid samhéallsvetenskapliga fakulteten:

Obligatorisk kurs som inrymmer praktik

Ratt till ekonomisk erséattning i enlighet med rektors beslut garanteras enbart praktikinslag och
studieresor som &r obligatoriska. Om studenten erbjuds att sjalv ordna praktikplacering vid
obligatorisk kurs ska kursansvarig institution? uppratta tydliga regler samt en
handlaggningsordning som i alla vasentliga avseenden éverensstammer med rektorsbeslutet. Det
ska dar klart framga vilka ekonomiska forutsattningar som galler.4 Om student inte sjalv kan
ordna praktikplacering pa obligatorisk kurs ansvarar kursansvarig institution for att saddan ordnas.
Vid obligatoriska praktikinslag ar grundprincipen ar att reseersattning utgar for en resa till
praktikorten nar praktiken paborjas och en resa till studieorten nar praktiken avslutas. Beslut om
eventuell ersattning for ytterligare resor beslutas av prefekt vid kursansvarig institution.!

1 Uppdaterades 2015-09-03, 2016-05-12.

2 Praktik &r ett overgripande samlingsnamn for praktiska inslag i utbildningar. Tva kategorier av praktik finns: verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och 6vrig
praktik. Dessa definieras i den universitetsévergripande regeln.

3| forekommande fall ska detta ske samrad med berdrt programréd.

4 Av rektorsbeslutet (avsnitt 4) framgar vilka bidrag och ersattningar som ska utgé och hur storleken pé beloppen faststélls.
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Valbar eller valfri kurs som inrymmer praktik

Ratt till ekonomisk ersattning i enlighet med rektors beslut garanteras enbart vid obligatoriska
praktikinslag och studieresor. Vad som ar obligatoriskt ska framga av kursplan eller
utbildningsplan. Vid valbar eller valfri kurs har kursansvarig institution ingen skyldighet att ordna
praktikplacering. Det ska av kursplanen klart framga vilka forutsattningar som galler for kursen,
vilket ska inkludera vilket eventuellt stdd, ekonomiskt eller annat, som studenten har rétt till.
Valbar praktikkurs eller kurs som valjs fritt far inte presenteras i utbildningsplan,
utbildningsbroschyr eller annat presentationsmaterial, ej heller pd hemsida, s att den uppfattas
som ett obligatoriskt utbildningsinslag.

Definition av studieort pa ortsoberoende5 utbildning

Av rektorsbeslutet framgar att for ortsoberoende utbildning likstalls bostadsort och studieort och
att avvikelser fran denna definition ska anges i fakultetens handlaggningsordning. Vid berdkning
av reseersattning ska resan antingen raknas fran bostadsorten eller studieorten och det billigaste
alternativet ska véljas. For ortsoberoende utbildningsprogram ar det sarskilt viktigt att det klart
framgar vilka forutsattningar som galler for kurs med praktikinslag, inte minst nar det géaller
boendebidrag for dubbelt boende samt reseerséttning.6 Ansvaret avilar programradet och
kursansvarig institution.

Precisering av fortursregler

I rektorsbeslutet anges att vid konkurrens om praktikplatser ska nedanstéende fortursregler ska
galla i féljande ordning:

1. Medicinska skal

2. Ensam vardnadshavare till barn under 18 ar

3. Vardnadshavare till barn under 8 ar

4. Vard av funktionshindrad eller svart sjuk nara anhorig

5. Studerandefackligt arbete? eller aktiv forskning

6. Andra tungt vagande personliga eller sociala skal, exempelvis elitidrottande student som har
avtal med Umea universitet.

Kursansvarig institution® ansvarar for att berérda studenter informeras om géllande foérstursregler
och att institutionens rutiner och handlaggningsordning inbegriper hantering av fortursratt i
overensstammelse med rektorsbeslutet.® Det ska av kursplanen klart framga att praktikplacering
inte garanteras pa studieorten och att fortursregler tillampas. Nar praktikkurs presenteras i
utbildningsplan, utbildningsbroschyr, annat presentationsmaterial eller p4 hemsida, ska dar sa ar
lampligt ockséa tydliggoras att praktikplacering inte garanteras pa studieorten och att fortursregler
tillampas.

5 Med ortsoberoende utbildning avses natbaserad utbildning.

6 Vid fakulteten bedrivs tva ortsoberoende utbildningsprogram; Socionomprogrammet och Vardadministrativa programmet.

7 Néar en studerande &beropar fortur enligt punkt 5. "Studerandefackligt arbete” ska detta styrkas med ett giltigt intyg fran Umed studentkar som undertecknats av
ordforanden.

8 | fsrekommande fall ska detta ske samréd med berért programrad.

9 Kursansvarig institution kan begara intyg for att styrka &beropade skal till fortur.
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Utlandspraktik

Néagon sarskild ekonomisk ersattning vid praktikplacering utomlands finns inte vid fakulteten. | de
fall praktik férlaggs utomlands ansvarar kursansvarig institution for att gallande regelverk
efterlevs. | de fall utlandsfoérlagd praktikkurs presenteras i utbildningsplan, utbildningsbroschyr,
annat presentationsmaterial eller pd hemsida, far det inte géras pa sadant satt att det kan tolkas
som att detta &r méjligt for den som vill och att det sker utan kostnader for densamme (om sé inte
ar fallet).

Ovriga rutiner och tillampningar

Avtal med extern part uppréttas i samrad med fakultetskansliet och beslut fattas av dekan. Ovriga
overenskommelser handlaggs av kursansvarig institution.

Kursansvarig institution ansvarar for att eventuella dvriga rutiner och tillampningar
Overensstammer med rektors beslut.

Studieresor och studiebesok
Studieresor och studiebestk som utgdr obligatoriska inslag ska vara kostnadsfria. | de fall
studieresor eller studiebesdk presenteras i utbildningsplan, kursplan, utbildningsbroschyr, annat

presentationsmaterial eller pd hemsida, far det inte goras pa sadant satt att det kan tolkas som att
detta sker utan kostnader for densamme (om sé inte ar fallet).
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