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1. Inledning

Dessa anvisningar géller verksamhetsuppféljning och aktiviteter 2024 samt inleder och beskriver
arbetet med budget och planering 2025.

Anvisningarna bygger bland annat pd dokumenten instruktionen Infér budget dr 2025 inklusive
ekonomisk plan 2026—2027 (FS 1.3.2-2497-23) och Instruktion Gr 2024 for aktiviteter inom
verksamhetsplanering, intern styrning och kontroll 2025 (FS 1.1-508-24). Under hosten 2024
faststiller rektor en instruktion géllande uppf6ljning av verksamhet och ekonomi for ar 2024.

Inom Teknisk-naturvetenskaplig fakultet limnas rapportering fran institutioner och arbetsenheter
in till fakulteten genom den nya Sharepointwebbplatsen “Prefekter och forestdndare”. Budget,
prognos, bokslut, verksamhetsplanering och -uppfoljning samt arbetsmiljo ar exempel pd omraden
som rapporteras via sidan. Infor varje rapporteringstillfalle lamnar fakultetskansliet sarskild
anvisning via mejl.

Under 2024 paborjas processen med att utse dekan, prodekan, fakultetsnamnd samt rektor.
Information och tidplan for utseendeprocessen finns tillgdnglig pd Sharepointwebbplatsen
“Prefekter och forestdndare”, se lank ovan.

1.1 Tidplan

De punkter som kréaver institutionernas och arbetsenheternas insats dr markerade i fetstil.
* indikerar att aktivitet passerats vid faststdllandet av detta dokument.

2024-03-13*  Fakultetsndmnden faststiller
e verksamhetsberittelse for 2023
e ekonomiskt bokslut for 2023
o handlingsplan for systematiskt arbetsmiljoarbete och aktiva atgérder 2024
(SAM)

2024-03-15% Sista dag for institutioner att liimna rapportering av merkostnader
avseende Covid-19.

2024-03-25*  Extra ledningsrad om budget 2025.

2024-03-26* Dialog universitetsledning/fakultet. Avstimning VP/verksamhet 2023,
kvalitetsarbete, nationella uppdrag, ekonomi 2023.

2024-03-31 Institutioner kontrollerar att anmélningskoderna for kurstillfillen i
Selma for VT 2024 och HT 2024 ir aktuella. Uppgiften anvinds som
underlag till fordelning av NyA-avgiften.
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https://umeauniversity.sharepoint.com/sites/PrefekterochfrestndareTeknisk-naturvetenskapligfakultet

2024-04-10

2024-04-19

2024-04-17

2024-05-02
2024-05-07
2024-05-15

2024-05-23

2024-05-28

2024-05-31

2024-06-04

2024-06-20

2024-08-30
2024-09-04

2024-09-13

2024-09-13

2024-09-19

Sista dag for institutioner att kommentera definitivt utfall HST/HPR
2023. Underlag skickas ut omkring tva veckor innan.

Institutioner och arbetsenheter limnar uppfoljning av den egna
verksamhetsplanen. Rapportering via "Prefekter och forestandare”.

Fakulteten rapporterar prognos av helarsstudenter och helérsprestationer for
2024—2026.

Extra ledningsradd om budget ar 2025.
Utokad rektorsdialog, prefekter/forestindare medverkar.
Institutioner redovisar HST-prognos 2024.

Institutioner och arbetsenheter Liimnar ekonomisk uppfoljning och
prognos 1 (P1). Rapportering via ”Prefekter och forestandare”.

Fakultetsndmnden beslutar om antagning och ev. reviderade planeringstal for
program HT 2024, utlysning och planeringstal fér program fér VT 2025 och HT
2025.

Fakulteten lamnar ekonomisk uppféljning och prognos 1 (P1).

Universitetsstyrelsen faststéller budgetramar till fakulteter for ar 2025 inklusive
prelimindra ramar for perioden 2026—2027.

Rektor faststiller detaljbudget for 2025 inklusive fasta procentsatser for
fordelning av universitetsgemensamma kostnader.

Institutioner limnar HST-utfall VT 2024 enligt sérskild mall.
Kommittéer, kanslichef och andra lamnar budgetidskande for 2024.

Rektor faststiller beslut gillande universitetsgemensam finansiering av
forskningsinfrastruktur 2025-2027.

Institutioner lamnar till fakulteten en definitiv plan 6ver kursutbud
och dimensionering for ar 2025. Mallen for kursutbud kommer att
finnas tillginglig pa fakultetens Aurorasida senast den 1 juni.

Institutioner och arbetsenheter limnar ekonomisk uppféljning och
prognos 2 (P2). Rapportering via "Prefekter och forestindare”.
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2024-09-25

2024-09-27

2024-10-XX

2024-10-10

2024-10-15

2024-10-11

2024-10-20

2024-10-23

2024-10-29

2024-10-31

November

2024-12-03

2024-12-13

Fakultetsndmnden faststiller
e FFT frin 2025.
e Eventuell revidering av verksamhetsplan 2025.

Fakulteten ldamnar ekonomisk uppf6ljning och prognos 2 (P2).

Rektor faststiller instruktion for uppfoljning av verksamhet och ekonomi for ar
2024.

Institutioner redovisar HST-prognos for 2024.

Fakulteten rapporterar prognos av helarsstudenter och helarsprestationer for
2024—-2027.

Rektor faststiller eventuell justering av budget 2025 utifran budgetpropositionen.

Institutioner och arbetsenheter laimnar checklista och bedémning av
intern styrning och kontroll. Rapportering digitalt via Umu-gemensam
mall.

Fakultetsndmnden faststéller

e budget for ar 2025, inklusive ekonomiska planeringsforutsattningar for ar
2026—2027.

o fasta procentsatser for fordelning av fakultetsgemensamma kostnader.

Utokad rektorsdialog. Prefekter och forestandare medverkar.

Fakulteten rapporterar riskanalys 2025 (faststélls av dekan), inklusive bedomning
om hur processen for den interna styrningen och kontrollen 2024 i den egna
verksamheten fungerar.

Dialog mellan institutioner och fakultet, inklusive budgetdialog och
analys av myndighetskapital. Se tabell 1.

Rektorsdialog. Uppfoljning verksamhetsplan, budget, riskanalys for 2025,
bed6mning intern styrning och kontroll samt framéatsyftande diskussion om
kvalitetsarbete inom forskning och utbildning.

Sista dag for institutioner och arbetsenheter att faststilla och

rapportera via “Prefekter och forestandare”:

¢ budget for ar 2025.

o fasta procentsatser for institutionsgemensamma kostnader.

¢ handlingsplan for systematiskt arbetsmiljoarbete och aktiva
atgiarder 2025 (SAM).

¢ kompetensforsorjningsplan.
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Om prefekt eller forestandare bedomt att verksamhetsplanen 2025 behover
revideras faststiills revideringen senast 2024-12-13.

2025-01-07

2025-01-XX

2025-01-XX

2025-01-XX

2025-02-10

2025-02-XX

2025-03-XX

2025-03-14

2025-04-10

2025-04-11

Institutioner granskar forslag gillande preliminir avstimning HST
2024 enligt mall som skickas ut senast 2024-12-12.

Sista dag att i Ladok rapportera registreringar pa kurser som
paborjats fran och med 2024-01-01 till och med 2024-12-31 samt
godkinda resultat pa examinationer som genomforts fran och med
2024-01-01 till och med 2024-12-31.

Dekan faststiller arlig revidering av aktivitetsplan for 2025.
Rapporteringsansvariga inkommer med underlag till arsredovisning 2024.

Institutioner och arbetsenheter faststiller ekonomiskt bokslut for
verksamhetsiret 2024. Rapportering via ”Prefekter och forestandare”.

Sista dag att i Ladok rapportera resultat for examinationer som
genomforts under januari 2025 men som tillhor hostterminen 2024.

Fakultetsndmnden faststiller

e verksamhetsberittelse for 2024 (uppfoljning av verksamhetsplan)

e ekonomiska bokslut for 2024

¢ handlingsplan for systematiskt arbetsmiljoarbete och aktiva atgarder 2025
(SAM)

Institutioner limnar rapportering av merkostnader eller
inkomstbortfall kopplade till Covid-19 avseende 2024 enligt mall som
skickas ut i februari.

Sista dag for institutioner att kommentera forslag pa definitivt utfall
HST/HPR 2024.

Institutioner och arbetsenheter limnar uppfoljning av den egna
verksamhetsplanen. Rapportering via ”Prefekter och forestandare”.
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2. Planeringsforutsattningar

2.1 Allmanna forutsattningar och inriktning infor budget
2025

Universitetsstyrelsens fattar beslut om budget for 2025 i juni 2024 och rektors detaljbudget
faststélls nagra veckor senare. Eventuella justeringar till f6ljd av regeringens budgetproposition
fattas av rektor i oktober 2024. Kostnadsfordelningar enligt rektors detaljbudget kommer dock att
kvarsta oforandrade. Nivaer for bland annat 16nekostnadspéslag, internhyra och lokalvard kommer
att faststillas i den budget som beslutas av universitetsstyrelsen i juni 2024. Sannolikt lamnas beslut
om pris- och loneomrikningsprocent for ar 2024 i samband med varpropositionen som regeringen
lamnar senast den 15 april.

Umed universitets inriktning infor budgetarbetet 2025 &r att fortsitta nyttja arliga befintliga
resurser till att bedriva forskning och utbildning av hog kvalitet samt att arligen sikta pd att minska
differensen mellan &rliga intdkter och kostnader. Institutioner och arbetsenheter uppmanas att
beakta kostnadsokningar till f6]jd av bland annat inflation, 6kat antal anstallda (inklusive arlig
lonerevision) och 6vriga forvantade kostnads- och intdktsfordndringar de kommande &aren.

Frigan om studentantal och genomférandet av utbildningsuppdraget dr en av universitetets stora
utmaningar. Under dren 2018-2023 har universitetet arligen underskridit takbeloppet. Det ar darfor
fortsatt viktigt att fakulteten arbetar for att oka antalet studenter totalt. Mélet inom Umea
universitet ar att utfall av helarsstudenter och helarsprestationer ska ligga i nivd med det arligen
anvisade takbeloppet.

For ytterligare information om universitetsstyrelsens anvisningar for budget 2025 samt
budgetforutsiattningar for utbildning, forskning och universitetsgemensamma funktioner hianvisas
till instruktionen Infor budget Gr 2025, FS 1.3.2-2497-23.

2.2 Myndighetskapital

Mellan Umed universitet centralt och fakulteterna tillimpas perioden 2023-2025 modellen med
arliga granser for myndighetskapital och arliga procentuella nivaer for indrag av positivt resultat om
dessa granser Gverskrids. Granser och procentuella nivéer for indrag har justerats och framgar av
budget for Umed universitet 2024 (FS 1.3.2-756-23). Inom Umea universitet borjar nivin pé
myndighetskapitalet ndrma sig intervallet 9-12 procent, vilket motsvarar universitets malsittning.

Mellan institution/arbetsenhet och fakultet sker inga &rliga indrag av positivt resultat och
ambitionen ar att fakulteten nér de av universitetsstyrelsen faststidllda malnivderna for
myndighetskapital vid utgdngen av ar 2025. Om fakulteten under perioden 2023-2025 drabbas av
indrag av positivt resultat, och om dessa inte kan hanteras pa fakultetsgemensam niva, kan det bli
aktuellt med en reglering mellan fakultet och institution. Detta sker i sddana fall baserat pa
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myndighetskapitalet for institutioner och arbetsenheter som 6verskrider faststillda malnivaer for ar
2025 enligt nedan:

Utbildning 9 procent
Forskning 12 procent
Ovrig verksamhet 9 procent

I ett led att né faststillda méal for myndighetskapitalet har universitetsstyrelsen beslutat att alla
institutioner och arbetsenheter ska analysera sitt myndighetskapital och ange vilka planer som finns
for anvindning av myndighetskapital. Samtliga institutioner och arbetsenheter inom Teknisk-
naturvetenskaplig fakultet ska folja detta beslut genom att, pa ett sidtt som institutionen finner
lampligt, genomfora en analys och uppritta en plan for anvindning. Inom fakulteten kommer denna
friga behandlas muntligt vid de Aarliga budgetdialogerna mellan institution och fakultet i
november/december.

3. Budget, verksamhetsplan och
verksamhetsuppfoljning

Institutioner och arbetsenheter ska arligen uppratta budget for samtliga intiakter och kostnader for
nastkommande &r. Budgeten ska omfatta samtliga verksamheter, finansierade via statsanslag,
externa forskningsbidrag samt uppdrag. Budgeten for 2025 ska registreras i Raindancemodulen
“Budget och prognos” och rapporteras till fakulteten senast den 13 december 2024 via
Sharepointwebbplatsen “Prefekter och forestindare”. Budgeten ska anpassas till raddande
ekonomiska situation. Fakulteten uppmuntrar institutioner och arbetsenheter att f6lja
rekommendationer i dokumentet “Schablonvirde som stéd vid budgetering - kortare
foraldraledighet och sjukfranvaro”.

I december 2022 faststillde institutioner vid fakulteten en verksamhetsplan f6r perioden 2023-
2025. Forandringar av visentlig karaktar kan leda till att prefekten eller forestindaren bedomer att
en revidering av verksamhetsplanen blir nédviandig. Eventuell revidering avseende 2025 ska
faststillas senast den 13 december 2024.

Institutioner och arbetsenheter vid Teknisk-naturvetenskaplig fakultet ska arligen genomfora en
uppfoljning av den egna verksamheten. Uppf6ljningen avseende ar 2024 ska vara genomford och
faststélld senaste den 11 april 2025 och rapportering sker via Sharepointsidan “Prefekter och
forestandare”.

UMEA UNIVERSITET

Teknisk-naturvetenskaplig fakultet 901 87 Umed 090 786 50 00 www.umu.se



4. Systematiskt arbetsmiljoarbete

Systematiskt arbetsmiljéarbete innebar arbetsgivarens arbete med att undersoka, riskbedéma,
genomfora och folja upp arbetsmiljon. For det systematiska arbetsmiljoarbetet finns som stod
Checklista infor arbete med handlingsplan for systematiskt arbetsmiljoarbete och aktiva dtgdrder
och en mall f6r Handlingsplan for systematiskt arbetsmiljoarbete och aktiva Gtgdrder. Mallar finns
pé Aurora, Stod och Service/Arbetsmiljo och lika villkor/Systematiskt arbetsmiljoarbete.

Institutioner och arbetsenheter vid Teknisk-naturvetenskaplig fakultet ska arligen faststélla en
handlingsplan for det systematiska arbetsmiljoarbetet och aktiva &tgirder. Rapportering sker via
Sharepointsidan “Prefekter och forestindare” senast den 13 december 2024.

5. Dialoger

Arligen i november och december genomférs dialoger mellan fakulteten och institutionerna. Vid
dialogerna diskuteras féranmélda och aktuella fragestéllningar. Dialogerna fungerar ocksa som ett
forum dar budgeten for det kommande aret diskuteras. En muntlig genomgang av den analys och
plan for myndighetskapital som samtliga institutioner genomfort behandlas ocksé vid dialogerna (se
dven punkt 2 ovan). Agenda till dialogerna hanteras via Sharepointsidan “Prefekter och
forestandare”. Tider for dialoger 2024 framgar av tabell 1.

Tabell 1. Institutionsdialoger 2024

DETS Manad Tid Institution
november (13.00-15.30 |UMA

november |8.30-11.00 Datavetenskap
november |8.30-11.00 Fysbot
12|november |13.00-15.30 [MaMS
13|november [8.30-11.00 Kemi
14{november |8.30-11.00 NMD
20{november |(8.30-11.00 EMG
21{november |(8.30-11.00 Designhogskolan
22|november |(8.30-11.00 Fysik
25|november |13.00-15.30 |TFE
29|november |8.30-11.00 Molekylarbiologi
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