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Handlaggningsordning for tillgodoraknande av utbildning pa
forskarniva vid Teknisk-naturvetenskaplig fakultet

Denna handldggningsordning dr faststdlld av kommittén for utbildning pd forskarnivd den 22 mars
2016 och gdller for samtliga tillgodordknanden av utbildning pd forskarniva férutom de som
beslutas i samband med antagning till utbildning pad forskarniva.

Bakgrund

Enligt hogskoleforordningen (1993:100) 6-8 §§ ska en hogskola efter ansokan fran student prova om
tidigare utbildning eller utbildning vid annan hogskola kan godtas for tillgodordknade. For utbildning
pd grund- och avancerad nivAd har rektor faststillt en handliggningsordning! fér hantering av
tillgodordknande. For utbildning pa forskarniva saknas idag en motsvarande universitetsgemensam
ordning. Oavsett utbildningsniva giller dock samma bestdmmelser i frdga om tillgodordknande,
diarutéver giller dven samma forvaltningsrittsliga regler om till exempel inkommen handling,
beslutsfattande, expediering av beslut med mera.

Denna handldaggningsordning syftar till att sdkerstilla att samtliga institutioners hantering av
tillgodordknande pa forskarniva lever upp till samtliga tillimpliga regler och bestimmelser som
framgér av hégskoleforordningen (1993:100) och férvaltningslagen (1986:223) som géller i friga om
tillgodordknande.

Till denna handldggningsordning ansluter en sédrskild blankett. Denna blankett ska anvindas for
samtliga ansokningar av tillgodordknanden av utbildning pa forskarniva, férutom det undantag som
framgér nedan. Samtliga kurser eller motsvarande som ldses och examineras vid annat laroséte dn vid
Umead universitet ska hanteras som ett tillgodordaknande.

Med “doktorand”i detta dokument avses den som ar antagen och bedriver studier pé forskarniva.

Undantag

For tillgodordknanden som ansoks och beslutas i samband antagning till utbildning pa forskarniva
géller en sarskild ordning som framgar av kapitel 5 i Antagningsordning for utbildning pd
forskarniva vid Umed universitet2.

t Handldggningsordning for tillgodordknande pd grund- och avancerad niva (FS 1.1-501-15),
faststilld av rektor 2015-06-23.

2 Dnr: FS 1.1-588-15, faststilld av universitetsstyrelsen 2015-06-04.
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Hanteringsordning

Ansokan

Det dr doktoranden som ansvarar for uppritta och lamna in ansékan om tillgodordknade. Fér ansokan
ska avsedd blankett anvdndas. Blanketten finns bade pa svenska och engelska. P4 blanketten ska
doktoranden fylla i vilken kurs (eller motsvarande) som tillgodordknandet ska grundas péa, i
forekommande fall svensk eller engelsk Gversidttning av kursens bendmning, kursens omfattning i
antalet hogskolepodng (eller ECTS) vid vilket ldrosite och land som kursen dr examinerad, samt om
kursen ska tillgodordknas som en sirskild kurs vid Umea universitet eller som hogskolepoing inom
dmne pa forskarutbildningsniva.

I det fall att kursen som tillgodordknandet grundas pa ersitter en annars obligatorisk kurs i den
allminna studieplanen, ska alternativet tillgodordknande gentemot kurs anvindas. I alla andra fall ska
av hogskolepoidng inom dmne pa forskarutbildningsniva anvéndas.

Till ansokan ska doktoranden bifoga kopia pa kursbevis eller motsvarande, samt de 6vriga handlingar
som doktoranden vill 4beropa i drendet. Doktoranden undertecknar ansokan med sin namnteckning
och aktuellt datum. Anstkan ska inldmnas till institutionsadministrator.

Mottagandet av ansékan
Nir ans6kan inkommit till Umeé universitet ska det noteras pa blanketten vilket datum samt vem som
mottagit ansokan.

Institutionsadministratoren ansvarar sen for att remittera ansokan till berérd handledare for yttrande.

Handledarens yttrande

Handledaren ska sen pa blanketten ifylla om huruvida tillgodordknandet bor tillstyrkas, alternativt
helt eller delvis avslés. Vid forslag till avslag ska handledaren motivera detta. Vid forslag till delvis
avslag ska handledaren specificera vilka delar av ansokt tillgodoriknande som foreslds tillstyrkas
respektive avslas, samt att motivera avslaget. Handledaren undertecknar sen blanketten med sin
namnteckning och aktuellt datum.

Beslutsfattande

Enligt fakultetens regelverk “Roller och ansvarsfordelning i forskarutbildningen vid teknisk
naturvetenskaplig fakultet” (under utveckling) beslutar prefekt i frdgor om tillgodoriknande av
utbildning pa forskarniva. Beslutsfattandet kan dock vara delegerat vid institutionen till examinator
for forskarutbildning. Om vederborande ar handledare for aktuell doktorand, beslutar prefekt eller
bitridande prefekt i d&rendet.

Beslutsfattaren dokumenterar sitt beslut pd samma vis som géller for handledarens yttrande, samt
undertecknar blanketten med sin namnteckning och aktuellt datum.

Inrapportering i Ladok

Institutionsadministratéren ansvarar for att dokumentera beslutet i studiedokumentationsregistret,
Ladok om ansokan helt eller delvis tillstyrks. Beslutsfattaren, examinator, ska dven godkdnna och
underteckna avsedd arkivlista for Ladok. Institutionsadministratoren noterar pd blanketten vilket
datum tillgodordknandet ar slutgiltigt dokumenterat i Ladok.
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Expediering av beslut

Nar beslutet ar fattat och slutgiltigt dokumenterat i Ladok ansvarar institutionsadministratéren for att
samtliga handlingar i drendet arkiveras enligt sdrskild ordning, samt att beslutet expedieras till
doktoranden. Expedieringen sker i form av en kopia av den undertecknade blanketten dér beslutet
framgér tillsammans med aktuellt Ladok-utdrag. Institutionsadministratéren ska p& blanketten
dokumentera vilket datum som beslutet expedierades.

Enligt hogskoleforordningen (1993:100) 12 kap. 2 § dr beslut om tillgodordknade ett sddant beslut
som gar att 6verklaga till Overklagandendmnden for hogskolan, ONH. Doktoranden har dirfor ritt,
om beslutet helt eller delvis har gatt den emot, samt anser att beslutet ar felaktigt, att 6verklaga
beslutet. Didrav ska det av beslutet som expedieras till doktoranden framgd en
overklagandehinvisning.

Bilaga: Blankett for ansékan om tillgodordknande av utbildning pd forskarnivd vid Teknisk-
naturvetenskaplig fakultet.



