UMEA UNIVERSITET

HANDLAGGNINGSORDNING FOR
KURSPLANER VID TEKNISK-
NATURVETENSKAPLIG FAKULTET

Typ av dokument: Handldggningsordning

Datum: 2023-03-01 (beslutsdatum)

Dnr: FS 1.1-313-23

Beslutad av: Utbildningskommittén

Giltighetstid: Fr.o.m. 2023-03-01 och tillsvidare

Omrade: Utbildning pd grundnivd och avancerad nivd,
samt behorighetsgivande och
hogskoleintroducerande utbildning.

Ansvarig Kansliet for teknik och naturvetenskap

forvaltningsenhet:

Ersatter dokument:

FS 1.1-1993-19




Handlaggningsordning
Teknisk-naturvetenskaplig fakultet

Dnr: FS 1.1-313-23

UMEA UNIVERSITET

o
Innehall
1. Inrittande och revidering av kursplan.........cccceeeveeecieencieencieencneeennee.
2. Nedlaggning av KUrsplan.........cccecceeeeviieeciieescieeecieecceeeeeeesveeeevee e

3.  Uppgifter som ska redovisas vid inrattande av ny kursplan ................

4.  Uppgifter som ska redovisas vid revidering av kursplan .....................

5.  Uppgifter som ska redovisas vid nedldggning av kursplan...................

Forslag pa ny/reviderad kursplan
utarbetas pa institutionen. Remiss
till PA for programkurser. Ev.
konsekvenser for annan institution,
eller annat program ska beaktas.

mindre

¥

Beslut om att tillstyrka
kursplanen tas pa
beslutsmote. - Protokoll

Klarmarkering i SELMA (SR)

SR
4
i UL synpunkter

Protokoll frédn beslutsmote

och bilaga med motivering
skickas till UL.
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Figur 1. Illustration av arbetsflodet vid hantering av kursplanedrenden
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Inrattande och revidering av kursplan

Kursplaner fran institutionerna Arkitekthogskolan, Datavetenskap,
Designhogskolan, Fysik, samt Tillaimpad fysik och elektronik faststills
av utbildningsledaren (Staffan Schedin) pa delegation av fakultetens
utbildningskommitté.

Kursplaner fran institutionerna Ekologi, miljo och geovetenskap,
Fysiologisk botanik, Integrativ medicinsk biologi (farmaci), Kemi,
Matematik och matematisk statistik, Molekylarbiologi och
Naturvetenskapernas och matematikens didaktik faststalls av
utbildningsledaren (Susanne Vikstrém) pa delegation av fakultetens
utbildningskommitté. Kurser vid basaret faststills av
utbildningsledaren (Susanne Vikstrém).

I "Regler for kursplaner och kurslitteratur!”, FS 1.1-575-22, finns
riktlinjer for den information som ska finnas i en kursplan, och var
under kursplanens olika rubriker som informationen ska sorteras.
Exempelvis ska examinationsformerna tydligt framga av kursplanen.
Vidare finns ocksa i regeln en standardformulering som alltid ska
anvandas i kursplanen for att tydliggora mojlighet till anpassad
examination for studenter med funktionsnedsattning.

Forslag till nya/reviderade kursplaner utarbetas vid berord institution.
For obligatoriska kurser pa program ska kursplaneforslaget skickas pa
remiss till berérda programansvariga. Remisstiden ska vara minst en
vecka. Remissen kan, vid behov, dven skickas till utbildningsledare for
synpunkter.

Forslag till nya/reviderade kursplaner dar annan institution/fakultet
medverkar ska samrédas med den medverkande institutionen.
Eventuella konsekvenser for den medverkande institutionen ska
redovisas enligt instruktionerna pa sidorna 6-7.

Behorig administrator vid institutionen lagger in nya eller reviderar
befintliga kursplaner i Selma. Anvind markeringsverktygen i Selma for
att tydliggora revideringar. Observera att vid nya kursplaner lases
mojligheten att fordndra forkunskapskravet om ett kurstillfille kopplas
till kursen, dven om kursplanen inte ar faststilld. Pa Aurora finns
dokument med instruktioner for hur kursplaner skapas och laggs in i
Selma, se https://www.aurora.umu.se/utbilda-och-forska/stod-till-

utbildning/system-och-digitala-verktyg/selma/

Kursplanerna ska vara tillstyrkta vid beslutsmote innan de faststills av
utbildningsledare.

Lhttps://www.umu.se/globalassets/fristaende-webbar/regelverk/utbildning-pa-grund--och-avancerad-
niva/fs-1.1-575-22-regel-for-kursplaner-och-kurslitteraturlistor.pdf


https://www.aurora.umu.se/utbilda-och-forska/stod-till-utbildning/system-och-digitala-verktyg/selma/
https://www.aurora.umu.se/utbilda-och-forska/stod-till-utbildning/system-och-digitala-verktyg/selma/
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8. Nar det finns beslut med tillstyrkan av ny eller reviderad kursplan fran
institutionen gors en markering i Selma att kursplanen ar klar for
beslut och darefter meddelas utbildningsledare via e-post,
Staffan.Schedin@umu.se for institutioner enligt punkt 1 eller
Susanne.Vikstrom@umu.se for institutioner enligt punkt 2.

Till e-postmeddelandet bifogas ett utdrag/protokoll fran beslutsmotet
dar det framgar vilken kurs beslutet géller samt underlag enligt
instruktioner pa sidan 6-7. For obligatoriska kurser pa program ska
dessutom remissvar fran berorda programansvariga bifogas.

9. Vid ny kursplan, revidering av kursplan eller avveckling av kursplan
ska uppgifter redovisas i tabeller enligt instruktionerna pa sidorna 6-7.
Se dven "Handlaggningsordning for att inratta, revidera, stélla in eller
avveckla kurs, program, huvudomrade och lokal
examensbeskrivning2”, FS 1.1-2345-18.

10. Om utbildningsledarna har synpunkter pa forslag till kursplan skickas
e-postmeddelande med kommentarer till berord institution, dar
synpunkterna framgar.

11. Kursplan for fristdende kurs och for kurs inom program ska vara
faststilld och finnas tillginglig senast den dag som kursen 6ppnar for
anmalan pa antagning.se. Om sarskilda skal foreligger kan
faststillandet ske vid senare tidpunkt, dock senast atta veckor innan
kursstart. Se sid. 3 i "Regler for kursplaner och kurslitteraturlistor3”,
FS 1.1-575-22.

12. Vid inrattande av ny kursplan eller vid storre revideringar av befintlig
kursplan maste en ny kurskod ges. Riktlinjer for vilka typer av
revideringar som féranleder ny kurskod, t ex vid storre andringar av
forvantade studieresultat (FSR), finns beskrivna i "Regler for
kursplaner och kurslitteraturlistor3 ”, FS 1.1-575-22.

13. Nar kursplanen faststillts (ska normalt ske inom 14 dagar efter
ankomst till utbildningsledarna) skickas e-postmeddelande till berord
institution.

2https://www.umu.se/regelverk/utbildning-pa-grundniva-och-avancerad-
niva/handlaggningsordning-for-att-inratta-revidera-stalla-in-eller-avveckla-kurs-program-
huvudomrade-och-lokal-examensbeskrivning/

3 https://www.umu.se/regelverk/utbildning-pa-grundniva-och-avancerad-niva/regler-for-
kursplaner-och-litteraturlistor-pa-grund--och-avancerad-niva/
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2. Nedlaggning av kursplan

1. Nar en kurs inte langre ska ges kan den laggas ned i Selma. Prefekt
fattar ett beslut om vilka kurser som ska laggas ned. Inga kurser som
ingar i utbildningsprogram far laggas ned utan att berérd
programansvarig ar kontaktad. Vid nedlaggning av kursplaner dar
annan institution/fakultet medverkar ska den medverkande
institutionen kontaktas innan nedlaggning sker. Dialoger med berorda
maste ske med god framférhéllning!

2, Meddela utbildningsledarna via e-post vilken kurs som ska laggas ned.
Bifoga prefektens beslut samt motivering enligt instruktionerna under
punkt 5 nedan.

3. Utbildningsledarna lagger ned kursplanen i Selma och anger datum
for nedldggning. Kursen sparas i kursarkivet i Selma vilket innebar att
inget nytt kurstillfalle kan skapas och foljaktligen kan inga nya
studenter registreras pa kursen. Kursplanen férsvinner dock inte fran
Kursplanesok. Det gar att rapportera in resultat i Ladok dven om
kursplanen ar nedlagd.

4. Juridiskt sett finns inga hinder for att ligga ned kurser men studenter
kan overklaga till Overklagandendmnden for hogskolan, ONH, om de
anser att de fatt ekonomiska konsekvenser av en kursnedlaggning.

5. Studenter har ritt att examineras pa nedlagd kursplan under en tid av
maximalt tva ar fran det att kursplanen lades ner eller upphorde att
gilla. Se Regler for betyg och examination4, FS 1.1-574-22. Enligt
universitetsjurist ar vi inte skyldiga att kontakta studenter som inte
fullfoljt kursen innan eventuell nedlaggning av kursplan.

4 https://www.umu.se/globalassets/fristaende-webbar/regelverk/utbildning-pa-grund--
och-avancerad-niva/fs-1.1-574-22-regel-for-betyg-och-examination.pdf
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3. Uppgifter som ska redovisas vid

inrattande av ny kursplan

Under rubriken Motiv:
1. Beskriv varfor kursen ska inrittas
2. Ange om kursen ersitter annan kurs
3.
4.

som finns upprittade

6. Ange om inrdttandet av den nya kursen kommer att medfora att annan

kurs avvecklas.

Ange under rubriken Konsekvens:

Relatera kursen till narliggande kurser inom eller utom fakulteten
Beskriv lararkompetensens bredd och djup i relation till den foreslagna
kursen och vilka eventuella behov av nyanstéllningar som foreligger. For
yrkesutbildningar ska ldrarnas professionskompetens beaktas.

5. Beskriv hur man sdkerstaller att studenterna nar de larandemaél (FSR)

1. Om inrattandet av kursen medfor att annan kurs avvecklas.
2. Om inrdttandet av kursen far konsekvenser for ndgot
utbildningsprogram, annan institution/fakultet.

Kurskod Kursnamn

Motiv

Konsekvens
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Uppgifter som ska redovisas vid
revidering av kursplan

Ange under rubriken "Motiv” anledningarna till revidering, t ex:

Nouhwpr

Antal s6kande per plats ar for 1agt

Egen eller extern granskning visar pa brister
Ekonomiska forutsattningar saknas
Lararkompetens saknas

Strategiska skl

Andra skl

Ange om revideringen far konsekvenser for nagot utbildningsprogram
eller annan institution/fakultet.

Kurskod Kursnamn Ange andring Motiv

5. Uppgifter som ska redovisas vid

nedlaggning av kursplan

Ange under rubriken "Motiv” anledningarna till nedlaggning, t ex:

Nouhwpr

Antal sokande per plats ar for 1agt

Egen eller extern granskning visar pa brister

Ekonomiska forutsattningar saknas

Lararkompetens saknas

Strategiska skal

Andra skl

Beskriv om avvecklingen far konsekvenser fér nagot utbildningsprogram.

Kurskod Kursnamn Motiv
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