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Regler och handlaggningsordning for praktik och studieresor
vid teknisk-naturvetenskapliga fakulteten

Gillande regelverk vid Umea universitet

Rektor fattade 2014-06-10 beslut om Regler for praktik och studieresor vid Umed universitet (Dnr:
500-1021-13). Denna regel ersitter tidigare regler rorande praktik och studieresor. Regeln omfattar
praktikplacering, fortursregler samt bidrag och ersittningar till studerande.

Av regeln framgar att en handlaggningsordning ska finnas vid varje fakultet/lararh6gskolan och i
denna ska rutiner och principer for utbildningarnas praktik och studieresor fortydligas och preciseras
avseende:

- vad som géller om studenten erbjuds att sjidlv ordna praktikplacering

- eventuell reglering av extra resor till och fran praktikorten

- om valbara kurser med praktik ska omfattas av regelverket

- eventuell alternativ definition av studieort for student som liser ortsoberoende utbildning
- eventuell precisering av fortursregler

- vad som géller vid utlandspraktik

- Ovriga rutiner och tillimpningar som har betydelse

Handldggningsordning vid teknisk-naturvetenskapliga fakulteten

Det 6vergripande ansvaret for praktik och studieresor inom fakultetens utbildningar har
fakultetsndmnden. Prefekten vid kursansvarig institution ansvarar for regelns efterlevnad.

Mot bakgrund av rektors beslut om regler for praktik och studieresor géller f6ljande f6r praktik och
studieresor inom utbildningar vid den teknisk-naturvetenskapliga fakulteten:

Om studenten erbjuds att sjilv ordna praktikplacering

Ritt till ekonomisk ersittning i enlighet med rektors beslut garanteras enbart obligatoriska
praktikinslag och studieresor. Om studenten erbjuds att sjidlv ordna praktikplacering vid obligatorisk
kurs ska kursansvarig institution upprétta tydliga regler samt en handldggningsordning som i alla
visentliga avseenden overensstimmer med rektorsbeslutet. Det ska dar klart framga vilka ekonomiska
forutsattningar som géller. Om student inte sjdlv kan ordna praktikplacering pé obligatorisk kurs
ansvarar kursansvarig institution for att sidan ordnas.
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Eventuell reglering av extra resor till och fran praktikorten

Vid obligatoriska praktikinslag dr grundprincipen att reseersittning utgar for en resa till praktikorten
néar praktiken paborjas och en resa till studieorten nir praktiken avslutas. Beslut om eventuell
ersittning for ytterligare resor beslutas av prefekt vid kursansvarig institution.

Om valbara kurser med praktik omfattas av regelverket

Ritt till ekonomisk ersittning i enlighet med rektors beslut garanteras enbart vid obligatoriska
praktikinslag och studieresor. Vad som ar obligatoriskt inom en kurs ska framgé av kursplan och
obligatoriska kurser av utbildningsplan. Vid valbar kurs har kursansvarig institution ingen skyldighet
att ordna praktikplacering. Det ska av handldggningsplanen pé kursansvarig institution klart framga
vilka férutsattningar som galler for (valbar) kurs, vilket ska inkludera vilket eventuellt stod,
ekonomiskt eller annat, som studenten har ratt till. Valbar praktikkurs far inte presenteras i
utbildningsplan, utbildningsbroschyr, annat presentationsmaterial eller pad hemsida, sa att den
uppfattas som ett obligatoriskt utbildningsinslag.

Definition av studieort pa ortsoberoende! utbildning

Av rektorsbeslutet framgér att for ortsoberoende utbildning likstills bostadsort och studieort och att
avvikelser frin denna definition ska anges i fakultetens handliggningsordning. Vid berdkning av
reseersittning ska resan antingen riaknas fran bostadsorten eller studieorten och det billigaste
alternativet ska viljas. For ortsoberoende utbildningsprogram &r det sarskilt viktigt att det klart
framgér vilka forutsiattningar som giller for kurs med praktikinslag, inte minst nar det géller
boendebidrag for dubbelt boende samt reseerséttning.2 Ansvaret avilar kursansvarig institution.

Precisering av fortursregler

I rektorsbeslutet anges att vid konkurrens om praktikplatser ska nedanstaende fortursregler gélla i
foljande ordning:

1. Medicinska skél

2. Ensam vardnadshavare till barn under 18 ar

3. Vardnadshavare till barn under 8 ar

4. Vard av funktionshindrad eller svart sjuk nara anhorig

5. Studerandefackligt arbete eller aktiv forskning

6. Andra tungt vigande personliga eller sociala skil, exempelvis elitidrottande student som har avtal
med Ume3 universitet.

Kursansvarig institution ansvarar for att berérda studenter informeras om géillande fértursregler och
att institutionens rutiner och handldaggningsordning inbegriper hantering av fortursratt i

1 Med ortsoberoende utbildning avses néitbaserad utbildning.
2Vid fakulteten bedrivs 4 ortsoberoende utbildningsprogram; receptarieprogrammet,
apotekarprogrammet, masterprogrammet i farmaci och hogskoleingenjorsprogrammet i elkraftteknik .
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overensstaimmelse med rektorsbeslutet.3 Det ska av kursplanen klart framga att praktikplacering inte
garanteras pa studieorten och att fortursregler tillimpas. Nar praktikkurs presenteras i
utbildningsplan, utbildningsbroschyr, annat presentationsmaterial eller pd hemsida, ska dér si ar
lampligt ocksa tydliggoras att praktikplacering inte garanteras pa studieorten och att fortursregler
tillimpas.

Utlandspraktik

Négon sirskild ekonomisk ersittning vid praktikplacering utomlands finns inte vid fakulteten. I de fall
praktik forlaggs utomlands ansvarar kursansvarig institution for att gidllande regelverk foljs. I de fall
utlandsforlagd praktikkurs presenteras i utbildningsplan, utbildningsbroschyr, annat
presentationsmaterial eller pd hemsida, far det inte goras pa sddant sitt att det kan tolkas som att
detta ar mdgjligt for den som vill och att det sker utan kostnader for densamme (om sé inte ar fallet).

Ovriga rutiner och tillimpningar

Kursansvarig institution ansvarar for att eventuella 6vriga rutiner och tillimpningar 6verensstimmer
med rektors beslut

Studieresor och studiebesok

Studieresor och studiebesok som utgor obligatoriska inslag ska vara kostnadsfria. I de fall studieresor
eller studiebesok presenteras i utbildningsplan, kursplan, utbildningsbroschyr, annat
presentationsmaterial eller pa hemsida, far det inte goras pa sadant satt att det kan tolkas som att
detta sker utan kostnader for studenten (om si inte ar fallet).

3 Kursansvarig institution kan begéra intyg for att styrka aberopade skl till fortur.
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