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1. Bakgrund

Detta dokument beskriver programansvarigas arbetsuppgifter och programradens funktion
vid den Teknisk-naturvetenskapliga fakulteten. Dokumentet ar en revidering av
“Uppdragsbeskrivning och kvalifikationer for programansvariga samt instruktion for
programradsfunktionen vid den Teknisk-naturvetenskapliga fakulteten. Dnr FS 1.1-749-20".

2. Kvalifikationer for programansvariga (PA)

En kandidat till PA-uppdraget

e irintresserad av att driva kvalitets- och utbildningsfragor,

e har formaga att utveckla programmet genom engagemang och ett systematiskt
arbetssatt,

e ar noggrann, metodisk och strukturerad,

¢ har god samarbets- och kommunikativ forméaga (skriftligt och muntligt),

e har vilja att arbeta aktivt med och utveckla interna och externa kontakter,

e har en lararanstillning vid fakulteten och bor vara disputerad,

e beharskar i normalfallet svenska. Om hen inte behirskar svenska maste tillgéng till
svensksprakigt stod finnas.

Programspecifika kvalifikationer

e PA for masterutbildningar bor vara aktiv forskare (utéver kompetensutvecklingstid)
inom programmets &mnesomrade,
e PA {6r yrkesutbildningar bor ha insikt i yrkesrollen.

Meriterande kvalifikationer

e har erfarenhet fran att undervisa pa programmet, erfarenhet av ledningsuppdrag,
deltagande i kommittéer,

e har ett internt och externt kontaktnédt inom programmets omrade/bransch,

e har yrkeserfarenhet inom programmets bransch/er,

e ir utndmnd meriterad eller excellent larare enligt Umea universitets pedagogiska
meriteringsmodell,

e har erhéllit pedagogiskt pris.

1 Se www.aurora.umu.se/min-anstallning/kompetensutveckling/pedagogisk-meritering/
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3. Mandatperioder

e Mandatperioden for PA ar fyra arz.

e En PA bor i normalfallet inneha uppdraget maximalt tvd mandatperioder i f6ljd (8
ar).

¢ Vid forlangning av forordnande av PA som haft uppdraget mer an 8 ar ar
mandatperioden tva ar.

e Utbildningskommittén (UK) beslutar om férordnande av PA samt mandatperiod efter
dialog med berord/a institution/er.

4. Uppdragsbeskrivning for PA

Programansvariga (PA) vid den Teknisk-naturvetenskapliga fakulteten har foljande
uppgifter:

4.1 Kvalitet och utveckling

e Arbetar kontinuerligt med utveckling av programmet, i dialog med programradet, for
att mota ett foranderligt samhalle.

e Arbetar, tillsammans med programradet, med kvalitetsutveckling av programmet
utgdende fran Umea universitets kvalitetssystem for utbildning och dess sex
genomsyrande perspektiv3,

e Ansvarar for att en arlig programvardering genomfors, bevakar att utbildningen
uppfyller de nationella examensmalen, samt genomfor arlig
verksamhetsberittelse/verksamhetsplan (VB/VP) enligt aktivitet 4-6 i Umeéa
universitets kvalitetssystem for utbildning3.

e Klargor och verkar for progressionen inom programmet, samt har insikt i
programmets examensarbeten.

o Siakerstiller att programradet ar aktivt och traffas minst en gang per termin, se
arshjulet (bilaga). Programradsordforande, vanligen PA, dr sammankallande i
programradet.

e Utgor remissinstans for t.ex. kursplaner, samt bereder arenden, som exempelvis
utbildningsplaner och examensbeskrivningar, till utbildningskommittén.

2 Ny mandatperiod for programansvariga frdn och med 2024-01-01.

3 FS 1.1-1324-18, Umea universitets kvalitetssystem for utbildning, 2019-02-26,
https://www.umu.se/om-umea-universitet/kvalitetsarbete/
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4.2 Studentkontakter och marknadsforing

o Deltar i marknadsforingsarbetet av utbildningsprogrammet tillsammans med
fakultetens kommunikatorer genom att bidra med text till utbildningswebben och
ansvarar for att det finns tydlig information om kontaktperson(er).

e Verkar for positiv programanda och sammanhéllning bland studenterna.

e Ansvarar for regelbunden dialog med programmets studenter for informationsutbyte.

e Tillser att adekvat information om utlandsstudier gors tillgdnglig for programmets
studenter.

4.3 Samverkan internt inom Umea universitet

PA samverkar och samarbetar internt inom Umed universitet med

e programmets studenter och studentkdren Umead naturvetar- och teknologkéar (NTK),

e larare och institutionsledningar som medverkar i programmet,

o fakultetskansliet och utbildningskommittén,

e andra utbildningsprogram vid fakulteten/universitetet, genom att utbyta
erfarenheter och delge varandra goda exempel

e studievigledare och studieadministration.

4.4 Samverkan externt utanfor Umea universitet

PA samverkar och samarbetar externt utanfor Umed universitet med

e PA for liknande utbildningsprogram vid andra larositen,
e branschrad/externa natverk i samhallet,
e alumner.

4.5 Fakultetsgemensamma aktiviteter

Utbildningskommittén (UK) vid den Teknisk-naturvetenskapliga fakulteten ersétter arbetstid
for PA att arbeta med uppdraget. For saval fakultetens egna som fakultetsovergripande
utbildningsprogram sker dialog med inblandande institutioner vid utseende av PA och
programrad. PA forvintas darfor, utover arbetsuppgifterna ovan, delta i
fakultetsgemensamma aktiviteter och sammankomster som t.ex. PA-traffar, S3P-mé6ten4, och
studentinformationsmoten till Tekniskt-naturvetenskapligt basar samt till
civilingenjorsprogrammet Oppen ingng.

4 S3P star for gemensamt maéte med studierektorer, studieadministratorer, studievagledare och
programansvariga. S3P-moéten anordnas normalt vid tv4 tillfallen per termin.
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4.6 Ovrigt

PA hanterar drenden rorande platsantal och platsfordelning enligt fakultetens
delegationsordningb. Ytterligare stod och stodresurser for PA kan finnas, beroende pa
institution, i form av exempelvis bitradande PA, studierektor, studievigledare,
kvalitetsamanuens, likavillkor- och arbetsmiljoansvarig samt institutionens internationella
kontaktperson. Aven utbildningsledare, utbildningskommitténs ordférande och fakultetens
internationaliseringsansvarige utgor stod for PA.

I bilagan finns ett arshjul som illustrerar hur PA:s arbetsuppgifter ar fordelade over aret.

5. Instruktion for programradsfunktionen

5.1 Allmant

e Utbildningsprogram vid Ume3 universitet inrittas av rektor. Fakultetsnamnden har i
ovrigt det formella ansvaret for de program for vilka fakulteten ar vard.

e Programrad ar kopplade till samtliga utbildningsprogram vid fakulteten.

e Programraden arbetar med utveckling av programmet, avseende innehéll och
progression.

e Programradet utgor en resurs for programansvarig (PA) i arbetet med
utbildningsplaner och examensbeskrivningar, samt i arbetet med kvalitetssystemet.
PA ansvarar for det lopande arbetet.

e Programradet diskuterar programmet i ett visionart perspektiv och bidrar till
programmets ldngsiktiga utveckling.

e Programréaden ar darmed de programansvarigas radgivande organ.

5.2 Programradens organisation

Programraden bestér av en ordforande, minst tre aktiva larare med god insyn i
programmet/programmen samt en till tre studenter. Vid behov kan studierektor,
programstudievigledare, utbildningsledare, utbildningskommitténs ordforande eller andra
adjungeras till rAdet. Programrédens ledaméter utses av utbildningskommittén.

Externa lararledamoter (utanfor eller inom Umead universitet men utan direkt koppling till
programmet) kan med fordel viljas in som ordinarie ledamot i programradet. Darutover star
det fritt att vid behov adjungera in externa deltagare, exempelvis naringslivsrepresentanter
eller branschrad, till sammantriaden i den omfattning man finner 6nskvéard.

e Studenterna utses av NTK &rsvis.
e Jamn konsfordelning av programradets ledamoter ska efterstravas.

5 Se fakultetens delegationsordning www.aurora.umu.se/organisation-och-

styrning/organisation/fakultetssidor/teknisk-naturvetenskaplig-fakultet/fakultetens-organisation/fakultetens-

arbete-och-delegation/
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o Ide fall programrédet ar kopplat till enbart ett program ar PA ordforande och
nominerar lararrepresentanter.

e I de fall programradet ar kopplat till tva eller flera program (kluster) nominerar
samtliga PA i programgruppen ordférande. Samma grupp foreslar
lararrepresentanter i programradet.

e Arbetstiden, som bekostas av institutionen, berdknas till ca 12-15 timmar per ar for
medverkan i programrad.

5.3 Programradens arbetsuppgifter

e Programraden utgor beredningsinstans och remissorgan i frdgor om exempelvis
utbildningsplaner och examensbeskrivningar,

e Programraden foreslar, i samverkan med kursgivande institutioner, vilka
obligatoriska och valbara kurser som ska ingé i utbildningsplanerna,

¢ Vid behov kan programradet initiera dialog med berord institution angdende
revidering av kurser eller inforande av nya kurser,

e Programradet analyserar programvardering samt tillstyrker programmets
verksamhetsberittelse och verksamhetsplan (aktivitet 6 i Umed universitets
kvalitetssystem) samt ar delaktigt i arbetet med kvalitetssystemets ovriga aktiviteter,°

e Minnesanteckningar upprattas vid varje programradsmote och delges programradet.
Anteckningarna arkiveras i digital form pa lamplig lagringsyta, exempelvis
programsida i Canvas. Minnesanteckningar som sparas och arkiveras ar en offentlig
handling.

5.4 Programradens mandattid

e Programradens mandattid ar i normalfallet fyra ar, med ett halvars forskjutning i
forhallande till PA:s mandatperiod.

6 FS 1.1-1324-18, Umea universitets kvalitetssystem for utbildning, 2019-02-26, https://www.umu.se/om-umea-
universitet/kvalitetsarbete/



https://www.umu.se/om-umea-universitet/kvalitetsarbete/
https://www.umu.se/om-umea-universitet/kvalitetsarbete/

Instruktion
Utbildningskommittén

Dnr FS 1.1-1903-23

2 §
ERS,

UMEA UNIVERSITET

Bilaga

ARSHJUL FOR PROGRAMANSVARIGA VID TEKNISK-NATURVETENSKAPLIG FAKULTET

november-december

Péborja uppdatering/revidering av
utbildningsplan (nationella sckomgéngen)
Revidering av examensbeskrivning vid behov
Programradsmote

Oppet hus

augusti-oktober

Mote med nyborjarstudenter

Utskick av nyborjarenkiten/studiebarometern
Valinformation infor varterminen

Uppf6ljning kurs- och programvardering,
(aktivitet 3 och 4) infér VB/VP

VB/VP, (aktivitet 6) deadline ca 15 nov, med
sakring av nationella examensmal (aktivitet 5) som
bilaga

Revidering utbildningsplaner for masterprogram
med internationell sékomgang,
Programradsmote

Ansokan UKs strategiska medel

januari-mars

Uppdatering/revidering av utbildningsplan
Uppdatering programtexter for webben
Valinformation infor hostterminen
PA-dialog med aterkoppling av VB/VP
Uppfoljning av fjolérets VB/VP, (aktivitet 6)
Programradsmote

april-juni

Genomforande av programvirdering (aktivitet 4)
Programavslutning (avgangsstudenter)
Programradsmote

Uppfoljning nyborjarenkit/studiebarometern
(aktivitet 1)

Teknisk-naturvetenskapliga fakulteten, 901 87 Umed www.umu.se/teknisk-naturvetenskaplig-fakultet/




