Kontoandring - manual

Ga in i PASS

Valj -> Handlagga->Kontoandring

Min sida >

.l Handldgga (44) v |

Anstillningsuppgifter(3)
Bemanningar
Ersdttningar

Koempetens

» Kontodndring |-—=——___——

Skriv i pnr eller namn och tryck pa sok for att séka fram den anstéllda du vill géra en kontoandring
for. Tryck sedan pa bekrafta for att fa upp formularet.

Ange personnummer eller namn

Personnummer |[Namn

Sk

WValj person

Fonetisk soknin

Bekrifta

Avbryt

| formularet kryssar du i rutan for omféring om konteringen ska gélla retroaktivt (tidigare an
innevarande manad). Tryck sedan pa knappen kontering sa kommer du till konteringsrutan.

Tom datum [dmnas blankt

om inte flera kontodndringar for olika
perioder skickas in pd samma gang.

Ange fran vilket datum konteringen skall galla.

Kaontering

[ Omfaring skall ske

—  ———

OBS! Omféring kan ej ske dver arsskifte.

Fyll i datum for konteringen (inget tom datum behdvs om konteringen ska gélla tillsvidare).




Anstillningens kontering |:|
Period || | (RAMMDD)
Omf 100 |
Konto v
Org.enh W
V.het v
Projekt W 0 Lagg till
Finansidr v -
Aktivitet v @ Ta bort
Tillsvidareanstallning (0001) ¢) Bekrafta

@ Avbryt

Kontera och tryck pa: Lagg till ->Bekrafta->Skicka
OBS! Kom ihag att alla konton i kontostrangen maste fyllas i, dven baskonto for anstéllningen!

Om du vill ta ut en blankett och spara sa finns det en att skriva ut under rubriken Blanketter langst
ner i drendet. | stort sett sa ska inte en blankett behovas for arkivering ndr man gér kontoandring i
PASS eftersom man redan elektroniskt har fatt prefekts “underskrift/beviljande”. | din behoérighet har
du dven drendesok for kontoandringar sa att du kan soka upp i PASS de kontodndringar som &r
gjorda pa enheten/institutionen.

Blanketter |Kontodndring V| Hamta




