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	Umeå universitet


	Avtal
Datum
Dnr
	Sid 1 (1)



(Text markerat i rött och inom parantes är anvisningar som är till för att underlätta vid avtalsskrivandet. All Röd text skall tas bort efter att rätt uppgifter har fyllts i, kom ihåg att även ta bort denna text!!!  Vid tveksamheter och frågor kan universitetsjuristen bistå)

Avtal om uppdragsutbildning

1. Avtalsparter och kontaktpersoner

1.1 Avtalsparter

Umeå universitet, (enhet/institution), (organisationsnummer), nedan kallad Uppdragstagare, och 
(******), (organisationsnummer), nedan kallad Uppdragsgivare, har denna dag träffas följande avtal;

1.2 Kontaktpersoner

Uppdragstagare: (NN, e-post, telefon)
Kundansvarig: (NN, e-post, telefon)
Utbildningsansvarig: (NN, e-post, telefon)
Uppdragsgivare: ( NN, e-post, telefon)

2. Avtalets syfte 

Avtalet syftar till att reglera i vilken omfattning och under vilka villkor som Uppdragstagaren skall leverera utbildning till Uppdragsgivaren. 

3. Allmänna villkor 

3.1 För detta avtal gäller Umeå universitets Allmänna bestämmelser för uppdragsutbildning, enligt bilaga 1.

3.2 Om texten i Umeå universitets Allmänna bestämmelser för uppdragsutbildning innehåller med detta avtal, inklusive övriga bilagor, motstridiga bestämmelser eller uppgifter skall vad som anges i detta avtal med övriga bilagor ha företräde.

(Om en utförlig offert har upprättats och som reglerar nedan efterfrågad information, kan texten från offerten lämpligen klippas in under respektive rubrik, istället för att skriva in det på nytt i avtalet) 

4. Uppdraget

4.1 Utbildning 

(Beskrivning av utbildningens benämning och omfattning, om betyg, utbildingsbevis eller kursintyg skall utfärdas)

(Om utbildningen är tänkt att leda till examina skall fastställd kursplan bifogas. Kursplanen skall upprättas på samma sätt som i den grundläggande högskoleutbildningen )
4.2 Kursdeltagare

(Hur många personer utbildningen omfattar och vilka förkunskaper deltagarna bör ha, ange minimum och maximum antal deltagare för utbildningen) 

Uppdragsgivaren utser deltagarna

(Uppgift om utbildningen är personalutbildning för beställarens anställda eller statlig/kommunal arbetsmarknadsutbildning eller statlig/kommunal biståndsutbildning)
4.3 Omfattning

(Utbildningens omfattning, antal timmar, kurstillfällen, undervisningsformer etc OBSERVERA om omfattningen överstiger 40 studieveckor måste Högskoleverket underrättas skriftligen. Kopia av det undertecknade avtalet skall lämnas till HSV tillsammans med underrättelsen)

5. Genomförande

5.1 (Den som ansvarar för uppdragets genomförande, vilken institution mm)

5.2 (När/Var/Hur kursen skall genomföras. Schema innehållande tider, platser, kurslitteratur)

6. Åtaganden

(vem ordnar och bekostar lokaler, litteratur och annan nödvändig utrustning mm)

Uppdragsgivaren skall senast 30 dagar innan utbildningens start skriftligen informera Uppdragstagaren om vilka personer som skall delta i utbildningen. 
Följande uppgifter skall lämnas: namn, personnummer och adress.
7. Särskilda åtaganden 

(Kallelse till utbildning och övrig information till kursdeltagare, vem som står för eventuella praktikplatser och hur dessa ordnas)

8. Ersättning/Betalningsplan

7.1 Ersättning utgår till Uppdragstagaren med (*******) SEK. Mervärdesskatt tillkommer på beloppet. 

7.2 Uppdragsgivaren skall erlägga ersättning för uppdragets utförande enligt följande betalningsplan:

(Ersättningen skall, i sin helhet, vara erlagd senast sju dagar innan utbildningsstart)

9. Avtalstid

Detta avtal gäller från undertecknande t o m ****-**-** 
Detta avtal är upprättat i två likalydande exemplar, av vilka parterna tagit var sitt.

	__________________________________
Ort och datum



__________________________________
Underskrift uppdragsgivaren
__________________________________
Namnförtydligande

	__________________________________
Ort och datum
 
Umeå universitet

__________________________________
(universitetsdirektör eller prefekt beroende på uppdragets omfattning)


__________________________________
Namnförtydligande



Bilagor
1. Umeå universitets Allmänna bestämmelser för uppdragsutbildning
2.  

3.
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