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	Umeå universitet


	Offert
Datum
Dnr
	Sid 1 (1)



OFFERT

Uppdragsutbildning

(Juridisk person, ”vem offerten riktar sig emot”)

_____________________________________________________________________
En offert är ett bindande anbud. Det är det viktigt att erforderliga uppgifter finns med. 

Text markerat i rött och inom parantes är anvisningar som är till för att underlätta vid offertskrivandet.  All röd text skall tas bort efter att rätt uppgifter har fyllts i, kom ihåg att även ta bort denna text!!!  Vid tveksamheter och frågor kan universitetsjuristen bistå.

Bakgrund 
(Detta är endast ett förslag, utveckla och ändra gärna)

(Juridisk person) har vänt sig till Umeå universitet med förfrågan angående uppdragsutbildning med inriktning mot (*****). 

Umeå universitet tackar för förfrågan och önskar härmed kunna erbjuda en professionell uppdragsutbildning. Den kunskap som förmedlas är baserad på forskning, vetenskaplig analys och objektivitet. Då institution för (******) har erfarenhet och är erkänt kunniga inom (*****), kan vi ge en unik möjlighet att inom området förbättra, utöka och säkerställa Er kompetensutveckling. 

Erbjudandet om uppdragsutbildningen är giltigt t.o.m. (****-**-**) (När måste beställning senast ha inkommit för att utbildningen skall kunna hållas på föreslagen tid?) 

Det är vår förhoppning att Ni skall finna denna offert förmånlig och att vi skall få nöjet att genomföra utbildningen. Tag gärna kontakt med oss om ni har frågor, funderingar eller vill utveckla anbudet ytterligare. Vi strävar efter en personlig relation för att således ha möjligheten att erbjuda skräddarsydda lösningar för era behov.  
Kundansvarig



(NN – här skall namnet på den person som kunden skall kontakta vid frågor och synpunkter på den offererade utbildningen anges)










 
(underskrift)
Telefonnummer

E-post
Umeå universitet erbjuder följande:

Utbildning

(Beskrivning av utbildningens benämning och omfattning, skall betyg, utbildningsbevis eller kursintyg utfärdas?)

(Om utbildningen är tänkt att leda till examina skall fastställd kursplan bifogas, sådan kursplan skall upprättas på samma sätt som i den grundläggande högskoleutbildningen )
Kursdeltagare

(Hur många personer utbildningen omfattar och vilka förkunskaper deltagarna bör ha, ange minimum och maximum antal deltagare för utbildningen) 

Uppdragsgivaren utser deltagarna och bör skicka uppgifter om vilka som skall deltaga. 

(Uppgift om utbildningen är personalutbildning för beställarens anställda eller statlig/kommunal arbetsmarknadsutbildning eller statlig/kommunal biståndsutbildning)

Omfattning

(Utbildningens omfattning, antal timmar, kurstillfällen, undervisningsformer)

Genomförande

(Den som ansvarar för uppdragets genomförande, vilken institution mm)

(När/Var/Hur kursen skall genomföras. Schema innehållande tider, platser, kurslitteratur)

Kursinnehåll

(hänvisning kan ske till bilaga)

Åtaganden 

(vem ordnar och bekostar lokaler, litteratur och annan nödvändig utrustning mm)

**** skall senast 30 dagar innan utbildningens start skicka in en lista på vilka personer som skall deltaga i utbildningen. Följande uppgifter skall finnas med: namn, personnummer och adress.
Särskilda åtaganden 

(Kallelse till utbildning och övrig information till kursdeltagare osv)

(vem som står för eventuella praktikplatser och hur dessa ordnas)

Pris 

Priset av utbildningen uppgår till ***** SEK. Mervärdesskatt tillkommer på beloppet.

Kostnaden faktureras och skall vara betald senast 7 dagar innan utbildningens start. 

Allmänna villkor

Utöver offerten tillämpas Umeå universitets Allmänna bestämmelser för uppdragsutbildning, enligt bilaga *.

Kontaktpersoner hos Umeå universitet

Kundansvarig, 

NN, e-post, telefon
Utbildningsansvarig, 

NN, e-post, telefon
Umeå universitet dag som ovan

__________________________________
(Underskrift av behörig firmatecknare för universitetet – prefekt för uppdragsutbildning understigande 1,2 miljoner kr; rektor/universitetsdirektör för uppdragsutbildning överstigande 1,2 miljoner kr)
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