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Årsplanering vid universitetsförvaltningen 2018
Nedan visas de inrapporterings- och dialogdatum som gäller för 2018. Nytt för i år är att inrapportering av preliminär VP i augusti tagits bort, och att tidpunkten för prognos 1 är ändrad. Även de universitetsgemensamma chefs- och prefektträffarna samt universitetsförvaltningens chefsseminarier ingår i listan över viktiga datum nedan. Inför respektive inrapporterings- eller dialogtillfälle kommer närmare anvisningar att skickas ut.

Vårterminen
	Datum
	Uppgift
	Ansvarig/deltar
	Instruktioner

	14 februari kl. 13-16, Professorn
	Chefsseminarium 1
	Enhetschefer, områdeschefer
	Seminarium för chefer inom förvaltningen

	28 februari
	Budgetunderlag 2019 samt underlag för dialoger
	Enhetschefer
	Mall och instruktioner för budgetunderlag skickas ut av Anneli.
Budgetunderlaget skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Anneli.

	1 mars
	Bokslut 2017
	Enhetschefer
	Mall för bokslut skickas ut av Anneli.
Bokslutet skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Anneli.

	1 mars
	VB 2017
	Enhetschefer
	Mall för VB skickas ut av Inger.
VB skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Inger.

	6, 8 mars
	Dialog med UD ang bokslut 2017, budget 2019
	VO-chefer (enhetschefer vid behov)
	Tidpunkter för respektive VO skickas via mötesinbjudan 
Frågor skickas ut innan dialogerna.

	20 mars kl. 14-17, hörsal F Humhuset
	Prefekt- och chefsträff
	Enhetschefer
	Informationsmöte för prefekter och chefer

	28 mars
	Underlag kring IT-system, lokaler och lokalvård 2019
	Enhetschefer IT, LOK, US
	Skickas till Carina Henningsson

	9 april kl. 8.30-10, Union
	Dialog med PLE ang lokaler 2019
	Enhetschef LOK
	Utifrån inlämnat underlag

	11 april kl. 10-11.30, Union
	Dialog med PLE ang IT 2019
	Enhetschef IT
	Utifrån inlämnat underlag

	17 april kl. 13-16, S210 Samhällsvetarhuset
	Chefsseminarium 2
	Enhetschefer, områdeschefer
	Seminarium för chefer inom förvaltningen

	18 maj
	Prognos 1 2018
	Enhetschefer
	Mall för prognos 1 skickas ut av Anneli.
Prognosen skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Anneli. Prognosen ska även vara inlagd i Budget & Prognos.

	24 maj kl. 13-16, Professorn
	Chefsseminarium 3
	Enhetschefer, områdeschefer
	Seminarium för chefer inom förvaltningen

	1 juni kl. 9-10, Union
	Samråd arbetsmiljö
	Enhetschef LOK, PE
	



Höstterminen
	Datum
	Uppgift
	Ansvarig/deltar
	Instruktioner

	5-6 september
	Dialog med UD ang budget och VP inför 2019
	VO- chefer (enhetschefer vid behov)
	Tidpunkter för respektive VO skickas via mötesinbjudan.
Underlag skickas ut innan dialogerna.

	19 september kl. 13-16, Professorn
	Chefsseminarium 4
	Enhetschefer, områdeschefer
	Seminarium för chefer inom förvaltningen

	21 september
	Prognos 2 2018
	Enhetschefer
	Mall för prognos 2 skickas ut av Anneli.
Prognosen skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Anneli. Prognosen ska även vara inlagd i Budget & Prognos.

	9 oktober kl. 13-14, Union
	Genomgång budget
	VO-chefer
	Genomgång av budgetfördelning

	12 oktober
	Checklista intern styrning och kontroll
	Enhetschefer
	Checklista skickas ut av Inger.
Ifylld checklista skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Inger.

	16 oktober kl. 14-17, hörsal F Humhuset
	Prefekt- och chefsträff
	Enhetschefer
	Informationsmöte för prefekter och chefer

	14 december
	Budget 2019 fastställd
	Enhetschefer
	Budgetmall skickas ut av Anneli.
Budgetmall skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Anneli. Budget ska vara inlagd i Budget & Prognos.

	14 december
	VP 2019 fastställd
	Enhetschefer
	Fastställd VP skickas till VO-chef. VO-chef skickar till Inger.



Förkortningar:
· VB: Verksamhetsberättelse
· VP: Verksamhetsplan
· UD: Universitetsdirektör
· [bookmark: _GoBack]VO: Verksamhetsområde
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