	Umeå universitet

901 87 Umeå

	[image: image1.png]P

UMEA UNIVERSITET






	
	UPPSÄGNING

Arbetstagarens begäran om att 

anställningen ska upphöra





	

	

	
	Inkom till institution

	
	     

	
	Diarienummer

	
	     


	Begäran

	Jag säger upp min anställning som (befattning)

	     

	Anställningen ska avslutas (ange datum för sista anställningsdag, ÅÅ-MM-DD)

	     

	Efternamn, tilltalsnamn
	Personnummer

	     
	     

	Adress

	     

	Postnummer och ort

	     

	Anställd vid enhet/institution

	     



	Anledning

	 FORMCHECKBOX 
 Övergång till annan statlig anställning
	Myndighetens namn:      

	 FORMCHECKBOX 
 Övergång till kommunal anställning
	 FORMCHECKBOX 
 Övergång till privat anställning
	 FORMCHECKBOX 
 Annan orsak (ej pension):      


	Underskrift

	Datum
	Namnteckning

	     
	


	Yttrande

	

	     


	Datum
	Namnteckning (prefekt/motsvarande)
	Namnförtydligande

	     
	
	     


	Beslut för Umeå universitet

	Begärd uppsägning medges (ange datum för sista anställningsdag, ÅÅ-MM-DD)

	     

	Beslutsdatum

	     

	Underskrift
	Namnförtydligande

	
	     


	Expedieras till:

	-  Original till registraturen

	-  Kopia till anställd

	-  Kopia till löneadministration

	-  Kopia till personalsekreterare


	-  Kopia till institutionen



Instruktioner för ifyllande och expediering av blanketten Uppsägning

Uppsägning på egen begäran

Den anställde fyller i begäran om uppsägning och prefekt/chef beslutar i enlighet med delegationsordning.
Institutionen/enheten fyller i datum när uppsägningen inkommer.

Institutionen/enheten  skickar ett mail med uppgift om namn, befattning och institution/enhet  till registraturen registrator@umu.se  för att få ett diarienummer som sedan skrivs in på blanketten.

Expediering av beslut till den anställde och berörda görs av fakultet/institution enligt förteckning på blanketten.

Uppsägning gällande professorsbefattning på egen begäran.

Den anställde fyller i begäran om uppsägning.

Institutionen fyller i datum när uppsägningen inkommer.

Institutionen skickar ett mail med uppgift om namn, befattning och institution till registraturen registrator@umu.se  för att få ett diarienummer som sedan skrivs in på blanketten.

Uppsägningen skickas till fakultetskansliet för handläggning. 

Fakulteten expedierar beslutet till den anställda och berörda enligt förteckning på blanketten.
Uppsägning annan orsak
Används aldrig vid pensionsavgång. 

Vid pensionsavgång kontaktas Statens tjänstepensionsverk (SPV) för entledigande. 
Epost: pensioner.umu@spv.se.
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