UMEA Inventeringsdokument

UNIVERSITET - vixelkassa

Inventeringsdokument - vaxelkassa

Viaxelkassan, som ingér i kontantkassan, ska inventeras per 31 december, rsbokslut. Vaxelkassan ska
dessutom inventeras vid byte av kassaansvarig under l6pande budgetér. Prefekt/motsv utser
inventeringsforrattare. Till inventeringsforrattare ska person som inte handhar
kontantkassan/vixelkassan utses.

Vid inventeringen ska instruktionerna i Ekonomihandbokens sjunde kapitel f6ljas.

Enhet Org.nummer

Digitala underskrifter

Inventeringsforrattare Period (ar-mén-dag — ar-méan-dag)

Datum Prefekt/motsv

Inventerat belopp i vixelkassan

Per (dr-méan-dag) Uppgar till, kronor

Utgaende saldo pa konto 1574 enligt Analyslista i Raindance

Per (dr-man-dag) Utgaende saldo, kronor

Orsak till eventuell differens

Blanketten skrivs under digitalt i EQuSign och skickas per e-post tillsammans med
analyslista till Ekonomienheten, reskontra@umu.se. Kopia férvaras vid respektive
1institution/enhet.
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