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MALL Förslag till beslut: Befattning, enhet
[bookmark: _GoBack]Bakgrund
· Var och när annonserades anställningen
· Sista ansökningsdag
· Antal sökande, antal män / kvinnor

Arbetsuppgifter
· Kort och konkret

Kvalifikationer
· Vilka krav fanns i annons. (Gärna i punktform)
· Vad ansågs meriterande

Rekryteringsprocess
· Vilka ingick i rekryteringsgruppen.
· Hur har urval skett (vilka har valt ut kandidaterna och hur?)
· Hur många kallades på intervju
 
Beskrivning av valda kandidater (Kandidat 1, Kandidat 2, osv..)
· Namn 
· Utbildningsbakgrund
· Arbetserfarenhet

Val av kandidat
· Vad var det som gjorde att kandidaten bedömdes som bäst lämpad utifrån förtjänst och skicklighet.
· Hur möter kandidaten de krav som ställts i utlysningen

Förslag till beslut
· Namn
· Födelsedatum
· Typ av anställning (tillsvidare, visstid eller vikariat)
· Befattning
· Enhet
· Sysselsättningsgrad
· Startdatum
· Period (vid visstid eller vikariat)
· Provanställning? (Endast vid tillsvidareanställning, max 6 månader) 
· Lön (kr/mån, heltid)
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