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	Behörighet Primula/PASS
OBS! Denna blankett gäller ej vid anmälan till utbildning i Primula!

	1. Personuppgifter 

	Namn
	Personnummer

	     
	     

	

	OBS! Ansökan till utbildning i Primula grund, Primula fortsättning och Granskarutbildning görs av den som behörighetsansökan gäller i webbportalen för interna utbildningar och nätverksträffar. Vid bokning av utbildning får handläggaren en länk till rätt behörighetsblankett kopplad till sökt utbildning. 



	2. Behörighetsansökan gäller 

	 FORMCHECKBOX 

	Komplettering 
	
	 FORMCHECKBOX 

	Borttag 
	 FORMCHECKBOX 

	Ny behörighet där utbildning inte krävs

	Organisationsenhet (nr)

	     

	Behörigheten ska gälla from (datum)

	     

	Övriga upplysningar

	     

	3. Behörighetsroll

	Ekonom - ingen utbildning krävs

	 FORMCHECKBOX 

	Kontoändring 
PASS
	Behörighet för kontoändringar i PASS 

	 FORMCHECKBOX 

	Ekonomibehörighet  
Primula

	Uttag av lönekostnadsspecifikation, semesterskuldlista, kompskuld, kostnadsberäkning.

	Granskare av utlägg och reseräkningar - godkänd granskarutbildning krävs

	 FORMCHECKBOX 

	Granskarbehörighet 
PASS

	Granskning av reseräkningar och utlägg i PASS

	HR-handläggare - godkänd utbildning till respektive behörighetsnivå krävs

	 FORMCHECKBOX 

	Primula grund  
Primula
	Utöver ekonomibehörighet innefattar denna behörighet även uttag av lönebesked, personalredovisning och statistik.

	 FORMCHECKBOX 

	Primula försättning  
Primula
	Riktar sig till HR-handläggare som gör anställningsärenden på institution/enhet.

Innefattar hantering av anställningsärenden och upprättande av anställningsavtal med systemstöd 

	 FORMCHECKBOX 

	Primula ärendesökning sjuk/ledighetsärenden  Primula
	Riktar sig till HR-handläggare som hanterar rehabärenden och som genomgått utbildningen Primula fortsättning. Innefattar ärendesökning gällande sjukärenden och ledighetsärenden.


	Chef - ingen utbildning krävs

	 FORMCHECKBOX 

	Beslutande chef 
PASS 
	Beviljar ledigheter, utlägg och reseräkningar i PASS

	4. Säkerhetsinstruktioner

	· Tilldelad behörighet är personlig och får inte lämnas ut till någon annan!

· För att så god säkerhet som möjligt ska uppnås krävs att undertecknad tagit del av följande dokument:

· ”Regel för användning av Umeå universitets it-resurser”

· Ovarsam användning av systemet eller underlåtenhet att följa regler och instruktioner kan medföra att rätten att använda systemet dras in.

	5. Förbindelse 

	· Jag förbinder mig härmed att följa de säkerhetsinstruktioner som beskrivs i punkten 4 ovan samt de regler som meddelas mig fortlöpande. 
-Vid förändringar i behörigheten meddelar jag omedelbart systemägaren.


	6. Underskrifter

	Blanketten ska undertecknas digitalt i eduSign av: Anställd (säkerhetsförbindelse) och Prefekt/motsvarande (på institution som behörigheten gäller) 

Blanketten skickas sedan till behorighet.loneadm@umu.se, Personalenheten.

	7. Behörighetsbeslut (Fylls i av LA)

	Tilldelad Behörighetsmall

	

	Behörig org.enhet
	Tilldelad Användaridentitet
	Tilldelat Lösenord

	     
	     
	Meddelas separat
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