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Processbeskrivning

Vecka 1
1. Arendet anmiils till rektors beslutsmote

Arenden som ska tas upp for beslut vid rektors beslutsméte ska anmalas till motessekreteraren, via rektorsmote@umu,,se, senast
torsdag klockan 12:00, veckan innan aktuellt beslutsméte. Anmaélan ska innehalla allt relevant underlag samt vara godkant av aktuell
enhetschef/motsvarande.

Vecka 2
2. Arendet bereds vid for mote

Tisdag klockan 8:30 behandlas anméalda drenden vid ett formote, for att sakerstilla att underlaget ar komplett, erforderlig samverkan
och samrad har skett samt att det uppfyller alla krav for att darendet ska kunna ga till beslut av rektor.

Narvarande vid formotet ar universitetsdirektor, chefsjurist samt akademisekreterare.
Om formotet finner att underlaget behover revideras/kompletteras meddelas handlaggaren det i direkt anslutning till formotet.
3. Kompletterat underlag skickas till motessekreteraren

Om formotet finner att underlaget behover kompletteras ska nytt underlag skickas till métessekreteraren, via rektorsmote@umu.se,
senast klockan 10:00 pa onsdag.

4. Kallelse uppriittas och skickas till foredragande

Senast klockan 13:00 pa onsdag faststaller motessekreteraren en slutgiltig dagordning och en kallelse skickas till de foredragande med
information om nar de olika drendena forvantas behandlas.



5. Underlag sammanstiills och skickas till ledamoterna

Senast klockan 13:00 pa onsdag sammanstiller motessekreteraren underlagen och lagger upp de pa ytan for rektors beslutsmote, samt
meddelar ledamoterna.

6. Ledamoterna laser in underlaget.

7. Arendet behandlas vid rektors beslutsméte

Rektors beslutsmote genomfors pa fredagar klockan 8:30-10:00 via Zoom.

Muntlig foredragning ska ske vid rektors beslutsmote.

Narvarande ar i normalfallet: Rektor, Prorektor, Universitetsdirektor, Studentkrernas ordféranden, Motessekreteraren.
8. Protokoll och protokollsutdrag uppriittas

Nar protokollet ar justerat skickas ett protokollsutdrag, samt bilagor, ut till handlaggarna via e-post.

9. Protokollsutdrag expedieras

Protokollsutdrag, samt bilagor, expedieras av handlaggaren till berorda.



